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1 AzICDL

A program

Az ICDL - korabbi elnevezéssel ECDL - European Computer Driving Licence - a digitdlis
kompetencidk nemzetkozileg egységes tanusitvanya. A program nemzetkdzi irdnyitasat az
ICDL Alapitvany végzi, amelyet a CEPIS (Council of European Professional Informatics
Societies) hozott |étre 1996-ban.

Az ICDL (valamint a korabbi ECDL) elnevezések és logdik az ICDL Alapitvany védjegye.
Regisztracid a programba

A vizsgdzénak az elsd vizsgaja megkezdése el6tt regisztralnia sziikséges az ICDL programba. A
regisztracid korlatlan ideig érvényes, a vizsgdzd a vizsgdkat barmikor leteheti. Az ICDL
rendszerbe vald regisztracio és vizsgazas nincs korhatdrhoz kotve, kivéve a Kozosségi média
modulvizsga esetében, amely modulvizsgara csak a 13. életéviiket betoltott vizsgazok
jelentkezhetnek.

Az ICDL 4 és 7 modulos bizonyitvany

Az ICDL bizonyitvanyért a vizsgazonak 4 (2+2) és/vagy 7 (2+5) sikeres modulvizsgat kell
letennie. A bizonyitvany megszerzése utdn a vizsgdzé bdarmikor késébb tovabbi
modulvizsgdakat is letehet.

ICDL PROFI minésités
A vizsgdzd 4 Advanced szint( vizsgamodul teljesitésével kapja meg az ICDL PROFI mindsitést
(tanuasitvanyt).
Az ICDL Program részei
e az ICDL neve, tartalma és tovabbfejlesztése
e angol nyelvi eurdpai vizsgafeladat-gyljtemény (MQTB)

e az ICDL vizsgak céljara szamitdégépes és automatizalt eljardsok a vizsgazashoz és a
nyilvantartashoz

e a CEPIS User Skills/ICDL céli munkacsoportban torténd egyéb fejlesztések és bévitések
Termékfelsorolas

e kovetelményrendszer (Syllabus), amely tartalmazza a modulok kovetelményeinek
leirdsat: Szamitégépes alapismeretek, Online alapismeretek, SzOvegszerkesztés,
Tablazatkezelés, Adatbazis-kezelés, Prezentdcio, Képszerkesztés, Webszerkesztés, IT
biztonsag, E-hitelesség/e-alairas, Képernydolvasas és karakterfelismerés (OCR és
Screenreader), CAD, IKT pedagdgusoknak, Advanced modulok (Szovegszerkesztés,
Tablazatkezelés, Adatbazis-kezelés, Prezentdcié), Kozosségi média, Online
egyuttmikodés, Kodolasi alapismeretek (Python), nemzetkozi (angol nyelvd)
vizsgafeladat-gyUjtemény — MQTB,

e magyar nyelv(i ICDL gyakorld- és vizsgapéldatar, amely a manudlis modulvizsgakon
kiadando vizsgafeladatokat is tartalmazza,
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e automatizalt eljdras manudlis vizsgak megtartasahoz,

e automatikus vizsgaszoftver a modulvizsgak letételére azokbdl a modulokbdl,
amelyeket a vizsgaszoftver magyar nyelven tartalmaz: Szamitégépes alapismeretek,
Online alapismeretek, SzOvegszerkesztés, Tdablazatkezelés, Adatbazis-kezelés,
Prezentdcid, IT biztonsdg, Képszerkesztés, Online egylttmdkodés, Kodolasi
alapismeretek (Python), Advanced Szovegszerkesztés, Advanced Tablazatkezelés,
Advanced Adatbazis-kezelés, Advanced Prezentacio,

e online adminisztracids és vizsgaszoftver, minden vizsgakézpont szdmara egységesen,
kotelez6en el8irt hasznalattal,

e |CDL e-bizonyitvany és papir alapu bizonyitvany

e minden védjegy és logé.
Az ICDL egységes nemzetkozi szabalyok alapjan mikoéd6 modularis vizsgarendszer, amelynek
bevezetésével, terjesztésével, minGségbiztositasaval és teljes kordl ellen6rzésével kapcsolatos
valamennyi jog Magyarorszagon a Neumann Janos Szdmitégép-tudomanyi Tarsasagot

(tovdbbiakban: NIJSZT ICDL Iroda) illeti. A vizsgdztatas az NJSZT altal akkreditalt ICDL
vizsgakdzpontokban torténik, az ettdl eltéré szabalyokat az 4.1.1(a) pont tartalmazza.

Manudlis vizsgat kizarélag azokbdl a modulokbdl lehet tartani, amelyek nem allnak
rendelkezésre automatizalt formaban: Webszerkesztés, IKT pedagdgusoknak, Kozodsségi
média, Elektronikus hitelesség, elektronikus aldiras, CAD, Képerny8olvasas és optikai
karakterfelismerés.

Az NJSZT fenntartja magdnak a jogot, hogy valtoztasson a manualis vizsgaval teljesithet6
modulok kérén. Amennyiben az adott modulbél id6kdzben automatikus vizsga is kifejlesztésre
keriil, az adott modulbdl mar csak automatikus vizsga tehet6. Az NJSZT 3 hdnapot biztosit
adott modul manualisrél automatikusra valé atallasara.

A vizsgakodzpontok akkreditacidjat az NJSZT altal felkért szakért6kbdl allé Mindsit6 Bizottsag
szakvéleménye alapjan az NJSZT végzi. A Mindsit6bizottsag az NJSZT felkérése alapjan m(ikodé
szakmai tandcsadd testlilet, tevékenységét az ICDL program folyamatos fejlesztése és
minGségbiztositasa érdekében fejti ki. A MinGsit6bizottsag ligyrendjét kiilon dokumentumban
hatdrozza meg.

ICDL vizsgakdzpont (oktatdsi kbzpont stb.) Magyarorszdgon, ill. meghatdrozott hatdron tuli
intézményekben kizarolag az NJSZT felhatalmazdsa dltal mikddhet.
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2 Az NIJSZT ICDL Iroddja altal biztositott szolgaltatasok és az ICDL
vizsgakozpont jogai

2.1 Az NJSZT ICDL Irodaja altal biztositott szolgaltatasok

e A vizsgakodzpontok ellenérzése, ezaltal annak biztositdsa, hogy az egyes intézmények
az ICDL Program el@irasainak megfelel6en miikddjenek.

e Az ICDL Program és a Termékek tamogatdsa és fejlesztése.
e Az ICDL Program és a Termékek megfelel§ 6sszehangoldsanak biztositasa.
e Konzultacids szolgaltatdsok biztositasa.

e Az ICDL projekt kozponti marketingjének részeként, az ICDL népszerUsitése az irott és
elektronikus médiaban. A vizsgakdzpontok altal az Irodanak megkilldott informaciok,
tudnivalék megjelentetése az ICDL magyarorszagi honlapjan, valamint a hivatalos
tdjékoztatd és népszerdsité anyagokban.

e A Sophia elnevezésl online adminisztraciés és vizsgaszoftver mikodtetése és
folyamatos fejlesztésének elGsegitése, kapcsolattartds révén a Sophia szoftver
fejleszt6jével és tulajdonosaval: Sophia Testing Gmbh

e Avizsgakdzpontok és vizsgazdk szamadra sajat online fiok.
e Automatikus vizsgamodulok fejlesztése.

o |CDL e-bizonyitvany. Az e-bizonyitvany hitelesitett, id6bélyegz6vel ellatott okmany.
Amikor a vizsgazo teljesitette a bizonyitvany kiadasahoz sziikséges modulvizsgakat, az
adminisztraciés rendszer automatikusan elkésziti a vizsgazé hitelesitett
bizonyitvanyat.

e Papir alapu, keményfedeles bizonyitvany a vizsgazé kilon igénylése alapjan.

o Az akkreditacids és mikodési szabalyok varhatd éves valtozasardl a vizsgakdzpontok
tdjékoztatdsa, annak esedékessége el6tt 2 hénappal.

ICDL bizonyitvdanyt Magyarorszdgon, és meghatdrozott hatdron tuli intézményekben a
nemzetkézi ICDL  Alapitvdny képviselGjeként kizdrolag a Neumann Jdnos Szdmitdgép-
tudomanyi Tdrsasdg jogosult kibocsdtani.

2.2 Az ICDL vizsgakodzpont jogai

Az alapszerz6dés a vizsgakozpontot a kovetkez6 ICDL modulok vizsgaztatasra jogositja fel:
Szamitégépes alapismeretek, Online alapismeretek, Szovegszerkesztés, Tablazatkezelés,
Prezentdcid, Adatbazis-kezelés, Képszerkesztés, Webszerkesztés, IT biztonsdg, IKT
pedagdgusoknak, Ko6zosségi média, Online egylittm(ikddés, Kodolasi alapismeretek (Python),
Elektronikus hitelesség, elektronikus aldiras, Advanced Sz6vegszerkesztés, Advanced
Tablazatkezelés, Advanced Adatbazis-kezelés, Advanced Prezentacio

A KépernyGolvasas és karakterfelismerés (OCR és Screenreader), CAD, modulokbdl egy
vizsgakozpont akkor tarthat vizsgat, ha az altala delegalt ICDL vizsgaztaté az NJSZT-nél a
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nevezett modulokbdl sikeresen vizsgazik. A vizsgaztatdi jogosultsagot minden esetben
szerz6dés-kiegészités igazolja.
Az NJSZT az ICDL vizsgdztatashoz sziikséges valamennyi informaciét és segédanyagot az

akkreditalt vizsgakdzpontok rendelkezésére bocsatja.

Az alapszerz6dés megkotésekor a vizsgakdzpont kilon kérésre megkaphatja az ICDL
Alapitvany dltal kiadott angol nyelvi MQTB (Manual Question and Test Base) mindenkor
érvényes valtozatat.

A vizsgakdzpont:

e jogosult a Sophia elnevezésli automatikus online adminisztracids és vizsgaszoftver,
hasznalatara,

e jogosult az ICDL-lel kapcsolatos minden Uj informaciéra, amelyet az NJSZT postan vagy
elektronikus formdban kild meg, illetve az ICDL honlap vizsgakdzpontok szamara
fenntartott, jelszéval védett Uzenéfalan tesz kozzé,

o vizsgara felkészit6 tanfolyamokat tarthat és vizsgaztathat. A tanfolyami és
vizsgadijakrol elszamolassal nem tartozik,

e avizsgazokat regisztralhatja a rendszerbe,

e sajat hataskorében hirdethet meg, és tarthat vizsgdkat: automatikus vizsgakat a Sophia
vizsgaszoftverrel, manualis vizsgdkat az ICDL gyakorld- és vizsgapéldatarbdl, illetve az
NJSZT ICDL Iroddja 4altal rendelkezésre bocsatott nemzetkodzi titkos
vizsgafeladatgyljteménybdél (MQTB),

e ha a meghirdetett vizsganapra 4 f6nél kevesebb jelentkezett, a vizsgat nem koteles
megtartani,

e hasznalhatja az ICDL log6t és az ICDL elnevezést a kdvetkez6 esetekben:
o akkreditdlt ICDL vizsgakdzpontként valé azonositdshoz,
o felhivasokban, promdcids anyagokban,
o az NJSZT ICDL Iroda altal bevizsgalt tananyagokon.

A logd hasznalatdra Magyarorszagon az NJSZT ICDL Irodajan (vagy az dltala feljogositott
harmadik személyeken) és az akkreditalt vizsgakdzpontokon kivil mas nem jogosult.
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3 Az akkreditacio feltételei

3.1 Az akkreditacio jogi feltételei

Az akkreditacid a szerz6dés aldirdsat kovet6en évenkénti megujitdssal visszavonasig érvényes.
A meguljitds mddja az éves Ulzemeltetési dij befizetése, illetve a szerz6dési feltételek
mindenkori betartasa.

Csatlakozasi alapfeltétel az NJSZT ICDL Iroddjaval kotendd szerz6dés alairdsa, a jelentkezési
lapon szerepl6 adatok valddisaga, pénzligyek intézéséhez sziikséges bankszamla.

Az akkreditacids eljaras elinditdsdhoz a kovetkez6 dokumentumokat kell az NJSZT ICDL
Irodajanak megkildeni:

e akkreditacids adatlapok az intézményrdl, illetve az intézmény altal jelolt (min. 2 f6)
vizsgaztatokrol. (Az adatlapok letltheték az ICDL honlaprél.),

e vizsgaztatok onéletrajza, valamint diploma- és/vagy egyéb relevans bizonyitvany-
masolata,

e alapitd okirat, vagy bejegyzési dokumentum,

e tulajdoni lap és/vagy bérleti szerz6dés a vizsgakozpont helyiségeir6l (allami
intézmények esetén az igazgatd nyilatkozata a szerz6dés meglétérdl),

e szoftver licencek és a hardver eszk6zok tulajdonjogdt igazoldé dokumentumok:
amennyiben a szoftverek nem az intézmény tulajdonat képezik, akkor a gyartd altal
kiallitott, névre sz6l6 al-licenc szerz6désre van szikség,

e szerz6dés az internet-hasznalatral,

o kapcsolattarté és a pénziigyeket intéz6 személy érvényes munkaszerz6désének
meglétérdl sz6l6 munkaltatdi nyilatkozat,

e érvényes bankszamla-szam.
A fenti dokumentumokat elektronikus levél masolataként, szkennelve kell az ICDL Iroda

részére megkildeni.

3.2 Technikai feltételek

A vizsgakdzpontnak legdlis és sajat tulajdond hardver és szoftver eszkozokkel kell
rendelkeznie. Amennyiben a szoftverek mégsem az intézmény tulajdonat képezik, akkor a
gyarto altal kiallitott, névre sz6l6 al-licence szerz6désre van sziikség.

Az automata vizsgaszoftver hasznalatdhoz, valamint a manudlis vizsgdk lebonyolitdsahoz
hasznalatos szoftverek listaja megtaldlhaté a https://njszt.hu/hu/icdl/szabalyzat#feltetelek
oldalon, valamint jelen szabalyzat 3.2.2 pontjaban.

Amennyiben egy Uj vizsgakdzpont ezektdl eltéré szoftvert szeretne akkreditaltatni, ezt az
akkreditacids kérelem benyujtasakor kiilon jelezni kell az ICDL Iroda felé, ahol a kérelmet
elbiraljak. Mar m(koédd kozpont esetén, az Uj eszkdozdk bejelentésekor szintén kilon kell
jelezni - és ezzel engedélyeztetni - a hivatalos szoftverlistdn nem szerepl eszkdzoket.
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3.2.1 Hardver

e sez

minimalisan 1 gigahertzes (GHz) drajell vagy gyorsabb 32 bites vagy 64 bites Intel Pentium
vagy azzal egyenértékd, mas gyartotol szarmazd processzor; minimum 1 gigabajt (GB) RAM
(32 bites) vagy 2 GB RAM (64 bites) memadria és 100 GB HDD, DirectX 9 grafikus eszk6z WDDM
1.0 vagy ujabb illeszt6program, egér, halézati kartya, CD meghajtd, valamint legaldbb 14"
képatldju szines monitor jellemzi.

A vizsgakézpontnak minden esetben biztositania kell, hogy a hardver- és szoftvereszkézok
6sszhangban legyenek egymdssal (vagyis mindenkor figyelembe kell venni, és biztositani kell

az egyes szoftverekhez minimdlisan eléirt hardver kévetelményeket), azért, hogy megfelelé
mddon tdmogassdk a vizsgafeladatok idén beliili megoldhatdsdgdt.

3.2.2 Szoftver

A szoftverek akkreditdldsdnak alapfeltétele, hogy azok alkalmasak legyenek az automatikus
vizsgdztatdshoz, valamint a manudlis vizsgdk feladatainak megolddsdra.

Automatikus vizsga

Automatikus vizsga a kdvetkez6 modulokbdl tarthatd: Szamitégépes alapismeretek, Online
alapismeretek, Szovegszerkesztés, Tablazatkezelés, Adatbazis-kezelés, Prezentacio, IT
biztonsdg, Képszerkesztés, Online egylttm(ikodés, Koédolasi alapismeretek (Python),
Advanced Szovegszerkesztés, Advanced Tablazatkezelés, Advanced Adatbazis-kezelés,
Advanced Prezentdcid.

Az automatikus vizsgaztatas technikai feltételei, szoftverkévetelmények:

A vizsga megkezdése el6tt, vagyis a Sophia vizsgaszoftver inditdasa el6tt az alabbi linkrdl
elérhet6 fijlt kell letélteni:

Windows: https://www.sophiatesting.com/download/Sophia.exe

A fajlok letoltésére csak egyszer, a legels6 alkalommal van sziikség. Ezt kdvet&en indithato el
a vizsga a Sophia vizsgaszoftveren. A szoftver elinditaskor ellenérzi, hogy rendelkezésre all-e
friss verzid, és ha igen, akkor automatikusan el is végzi a frissitést. Alacsony savszélesség
elegendé a szerverrel valé miveleteknél, és az internet megszakadasa esetén is folytathaté
vizsga. A Sophia programot nem sziikséges telepiteni, mivel a vizsgafeladatok megoldashoz a
program a kliens szamitégépen taldlhatdé irodai programcsomagokat hasznalja. A
vizsgaszoftver automatikusan felismeri az aldbbi szoftvereket:

Windows: Vista, 7, 8, 8.1, 10.

Office: 2007, 2010, 2013, 2016, 2019.
Mozilla Firefox, Google Chrome, MS Edge.
Adobe Photoshop, PS Elements, GIMP,
Mac OS X,
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Mac Office 2011, 2016, Safari
iOS prototipusok, Linux (Ubuntu), Open Office
Manuadlis vizsga

Manuadlis vizsgak a kovetkez6 modulokbdl tarthaték: Webszerkesztés, IKT pedagdgusoknak,
K6z6sségi média, Elektronikus hitelesség, elektronikus aldirds, CAD, KépernyGolvasas és
optikai karakterfelismerés.

A manudlis modulvizsgak megtartasahoz a kovetkez§ szoftverek, szolgaltatasok javasoltak:
Webszerkesztés
e text editor (pl. Notepad, Notepad++, Notepad2, gEdit, NEdit)

e web editor (pl. Brackets, Netbeans, Amaya, KompoZer, CoffeeCup, SharePoint
Designer 2007)

Elektronikus hitelesség, elektronikus alairas

e KEAESZ
e AVDH
IKT pedagogusoknak

e Microsoft Windows 7 vagy Ujabb verzié

e Linux disztribuciék: Debian, Mandrake, Sulix, SUSE, Ubuntu, UHU stb.

e Apple Mac OS X

e Microsoft Office 2007 vagy Ujabb verzid

e Open Office - mindig a legfrissebb, vagy egy évnél nem régebbi stabil verzié
e LibreOffice - mindig a legfrissebb, vagy egy évnél nem régebbi stabil verzid

e bongészb (pl.MS Edge, Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome) - mindig a legfrissebb,
vagy egy évnél nem régebbi stabil verzid

e |evelezd kliens (pl. MS Outlook Express, MS Office Outlook, Mozilla Thunderbird,
Windows Live Mail)

Ko6zosségi média
e Microsoft Office 2007 vagy Ujabb verzid

e OpenShot Video Editor, PowerPoint videofelvétel funkcié - 2016 vagy Ujabb verzié
CAD

e AutoCAD 2000 vagy ujabb verzid
Képernydolvasas és optikai karakterfelismerés
e képerny@olvasé szoftver: JAWS

o karakterfelismer6 szoftver: OmniPage PRO
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Minden vizsgazasra hasznalt szamitégépen legyen installdlva legdlis viruskeres6- és
tomoritéprogram (pl. WinZip vagy WIinRAR vagy az operacids rendszer tomorité programja),
mindkett6 lehet freeware vagy shareware tipusu is. A viruskeres6t rendszeresen frissiteni kell,
a mindenkor legfrissebb verzié haszndlata kotelez6.

Feltétel tovabbd, hogy az akkreditacidés és mindségellen6rz6 latogatdskor a szoftverek a
szamitdgépeken, laptopokon telepitve legyenek.

3.2.3 Egyéb

e legaldbb 10 db virusmentes, a korrekt vizsgdztatdst garantdléan elhelyezett
munkadllomas,

o |okalis és tavoli haldzati hozzaférés, szélessavu internet-csatlakozas,

o legaldbb egy tovdbbi munkaadllomason internet-hozzaférés és barmilyen
bongész6program (pl. Google Chrome, MS Edge, Firefox Mozilla, Opera, stb...),

e |ézernyomtato,
e e-mail cim,

e telefon,

e fénymasolo,

e avizsgateremben faliéra.

10/38



ICDL %!%ﬁ

Tha Digital S|

A kulturalt vizsgaztatdst biztositandd, feltétel tovabba a megfelel6 kornyezet és infrastruktara:
e jo megkozelithetéség,
e huzamos tartézkoddsra alkalmas, kulturalt vizsgahelyiség(ek),
e egységes, j6 allapotu butorzat,
o flitott, ill. napfénytél védett vizsgaterem/vizsgatermek,
e vdrakozasi lehetdség,

e illemhely, kézmosé.

3.3 Személyi feltételek

A szerz6désben foglaltak teljesitéséért és az NJSZT ICDL Iroddjaval valé kapcsolattartasért
felel6és személy, aki a vizsgakOzponttal szerz6déses vagy munkaviszonyban all. A
kapcsolattarténak részt kell vennie az NJSZT ICDL Iroddja altal tartott felkészité online
konzultacién.

Allandé munkatars, tigyfélszolgalat.
Pénziigyek intézésére alkalmas személy.

Legalabb két f6 egyetemi vagy féiskolai diplomaval, nem szakiranyu diploma esetén felséfoku
szamitastechnikai végzettséggel és legalabb egy év szakiranyu oktatdi gyakorlattal, illetve
szakiranyu végzettség hianyaban egyetemi vagy f6iskolai diplomaval és legalabb 10 év igazolt
informatikai oktatoi gyakorlattal rendelkez8 vizsgaztatd, akik az intézménnyel f6allasu vagy
szerzGdéses jogviszonyban allnak.

Vizsgdaztatdi jogosultsag megszerzése

e Minden vizsgaztaténak megfelel6 szakmai felkésziiltséggel kell rendelkeznie az ICDL
modulokbdl (lasd: 2.2 pont) vald vizsgaztatdshoz. A leend6 vizsgdztatonak a
jogosultsdgnak megszerzéséhez az NJSZT ICDL Irodaja dltal szervezett online, tavoli
vizsgan kell sikeres vizsgaeredményt elérnie. A a CAD és az OCR modulok vizsgaztatasi
jogosultsdganak megszerzéséhez kilon-kiilon vizsgakat szlikséges sikeresen teljesiteni.

e Amennyiben a vizsgaztatd a vizsgat nem megfelelGen teljesiti, ugy Gjabb vizsgara 3000
Ft vizsgadij befizetésével mehet, addig azonban vizsgadztatdst nem folytathat.

e Javasolt, hogy a vizsgaztatd ne ugyanaz a személy legyen, aki a tanfolyamon, képzésen
a vizsgazodkat a vizsgara felkésziti.

e Vizsgaztatd barmely akkreditalt kozpontban folytathat vizsgaztatast. Ha a vizsgaztatd
szerzGdése vagy munkaviszonya a vizsgakozponttal megsziinne, ezt az NJSZT ICDL
Irodaban be kell jelenteni, és helyette szikség esetén Uj vizsgaztatot kell jeldlni.

e A CAD modulok vizsgaztatasdahoz sziikséges egyéb személyi feltételeket lasd a 2. és a
3. sz. mellékletekben.
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4 Az akkreditalt vizsgakozpont feladatai és kotelességei

A vizsgaztatas személyi, technikai és biztonsagi feltételeinek allando biztositasa, az NJSZT ICDL
Irodaval valo folyamatos egylttm(kodés, a mindenkor hivatalosan elGirt automatikus vizsga-
és adminisztracids szoftver rendeltetésszerli hasznalata. Az ICDL vizsganak a
vizsgaszabalyzatban foglaltak szerinti lebonyolitdsaért a vizsgakozpont vezetdje és vizsgaztatoi
egyarant felel6sséggel tartoznak mind szakmai, mind etikai szempontbdl.

Megfelel6 hardver és szoftver eszkdzok folyamatos biztositdsa (lasd: 3. fejezet).
Allandé tigyfélszolgalat biztositasa.

Az ICDL vizsga iranti érdekl6dés felkeltése, tajékoztatds, népszer(isités, és marketing
tevékenység az ICDL minél szélesebb kdrben vald elterjesztése érdekében.

Az ICDL logd szabalyszer(i haszndlata és jol lathaté helyre torténd kifliggesztése a
vizsgakodzpont bejaratanal, illetve a vizsgatermekben.

A vizsgakozpontnak sajat honlappal kell rendelkeznie, amelyen az ICDL-rél is tajékoztatdst
nyujt. Ezen honlaprdl link formdajaban kozvetlenil elérhetévé kell tenni a kézponti ICDL
honlapot: https://njszt.hu/hu/icdl.

VizsgalehetGség biztositdsa mas vizsgakozpontban regisztralt vizsgdzék szdmdra. Ha a
vizsgakozpont jellegénél fogva csak zartkord vizsgakat kivan tartani, indokolt esetben ehhez
az NJSZT kiilon engedélyt adhat.

Az alabbiakban meghatarozott adminisztracids koételezettségek teljesitése az NJSZT ICDL
Irodaja részére:

e Regisztracios szamok rendelése az adminisztracios és vizsgaszoftverben.
e Avizsgara jelentkez6k regisztralasa az adminisztracios és vizsgaszoftverben.

o \izsgazdi regisztracios adatlap nyomtatasa az adminisztracids és vizsgaszoftverbdl 2
példanyban. Az adatlapon a vizsgazénak aldirasaval kell igazolnia, hogy a
regisztraciokor megadott adatai helyesek. A vizsgdzéi adatlap egy példanya a
vizsgazdé, egy példanyt a vizsgakdzpont koteles meglrizni a regisztraciot kovets 5 évig.

e Automatikus vizsgak megtartdsahoz vizsgaalkalmak rendelése az adminisztraciés és
vizsgaszoftverben a vizsgdk megtartdsahoz.

e Manualis vizsgdk esetén vizsgabejelentés és feladatszamok igénylése a
vizsgakozpontok szamara fenntartott bels6 ICDL honlapjardél
(https://njszt.hu/hu/icdl/private).

e Manualis vizsga esetén a vizsgaeredmények rogzitése a vizsgat koveté 5 munkanapon
belil az adminisztracids és vizsgaszoftverben.

o Az akkreditacié 6ta bekovetkezett valtozdsokat (személyi, technikai feltételek, cim-
vagy teremvaltozas, Uj hardver és szoftver eszk0zok beszerzése, régi eszkozok
hasznalaton kivil helyezése stb.) jévahagyas céljabdl, a sziikséges dokumentacidkat
mellékelve elektronikus levélben az ICDL belsé honlapjardl letoltheté adatlap
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segitségével kell bejelenteni az NJSZT ICDL Irodajanak, a vdltozast koveté 30
munkanapon belil.

A nem nyilvanos vizsgafeladat-gytijteményeket és feladatlapokat, illetve az ezek
tarolasara szolgald elektronikus hordozdkat, a titoktartasra es a biztonsagra vonatkozo
szabalyok megtartasaval kell tarolni és megdrizni.

Amennyiben a vizsgakdzpont akkreditacios vizsgaztatoi jogosultsaga a mindségi
hiba(k) miatt felfuggesztésre keril, és a vizsgakdzpont a hidnyossadgokat 6 honapon
beliil sem potolja, ugy az NJSZT a vizsgakozponttal érvényben 1évo szerzodés
felbontasat kezdeményezheti.

4.1 Az ICDL vizsga el6készitése és lebonyolitasa

4.1.1 A vizsga lebonyolitasa, altalanos tudnivalok

ICDL vizsgat tenni kizardélag — a 4.1.1 (a) pontban részletezett kiilonds esetek kivételével —
akkreditdlt ICDL vizsgakozpontban, akkreditalt vizsgateremben, akkreditalt ICDL vizsgaztatd

jelenlétében lehet. A mindenkori vizsgaztato felelds a vizsga szabdlyos lebonyolitasaért és a
vizsgafeladatok javitdsaért.

Az ICDL rendszerbe torténd regisztracid, regisztracids adatlap, vizsgdzéi online fidk, e-

bizonyitvany, automatikus vizsga és manualis vizsga

A vizsgazét az ICDL rendszerbe valé jelentkezéskor az adminisztracidés és
vizsgaszoftverben a vizsgakozpont regisztralja, és kinyomtatja a vizsgaztatd adatlapjat
2 példanyban. A vizsgazé az adatok valddisagat és megfelelGségét az adatlap
aldiradsdaval igazolja, valamint aldirasaval hozzajarul ahhoz, hogy adatai a kézponti ICDL
adatbazisba bekeriljenek, a vizsgazék kozott torténd nyilvantartas céljabdl. 14 éves
kor alatt a vizsgazdi adatlapot a szlil6bnek vagy a gondvisel6nek is ald kell irnia. A
vizsgazdi adatlap tartalmazza a vizsgdzo regisztracios szamat is, valamint a sziikséges
adatokat is a vizsgdzé sajat online fidkjaba vald belépéséhez.

A vizsgdzd az adminisztracidés és vizsgaszoftverben bdarmikor megtekintheti a
modulvizsgdinak eredményét, valamint innen téltheti le a hitelesitett e-bizonyitvanyat.

A vizsgakodzpont koteles a regisztraciokor minden vizsgazé rendelkezésére bocsatani a
Tdjékoztatot vizsgdzok szamdra az ICDL vizsgdk lebonyolitdsdrdl (lasd 7. pontja).
Amikor a vizsgazd az ICDL bizonyitvany megszerzéséhez sziikséges 4 vagy 7
modulvizsgat, illetve az ICDL PROFI minGsités megszerzéséhez a 4 Advanced
modulvizsgadt sikeresen teljesitette, az adminisztraciés és vizsgaszoftverben
automatikusan  generalddik az elektronikus hitelesitéssel ellatott ICDL
bizonyitvanya/minésitése.

A vizsga nyelve Magyarorszagon els6sorban magyar.

Automatikus vizsga: a Sophia vizsgaszoftver hasznalataval automatikus vizsga tehet6.
A vizsgafeladatokat a szoftver automatikusan generalja. A vizsgafeladatok az ICDL
Alapitvany altal jévahagyott, nyilvanosan nem hozzaférhet6 feladatsorok, amelyek
eredményérdl a vizsga utan kozvetlenil egy értékelSlap késziil. A vizsga sikerességét a
szoftver szazalékban jeleniti meg. (Az automatikus vizsgazassal letehet6 modulok, lasd:
1. pont, Termékfelsorolas)
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e Manudlis vizsga: A manudlis vizsgan a vizsgdzo papir alapon kapja meg a megoldando

vizsga-feladatsorokat, amelyeket a szamitégépen old meg. A vizsgafeladatokat a
vizsgdztatd javitja ki, és pontszamban értékeli a vizsgazo teljesitményét. (Manualis
vizsgazassal letehet6 modulok, [asd: 3.2.2 pont, Manualis vizsga.)
A manualis vizsgafeladatokat a nemzetkdzi ICDL Alapitvany altal jovahagyott nyilvanos
és ingyenesen hozzaférhet6 ICDL gyakorld- és vizsgapéldatdr tartalmazza, kivételt
képez ez aldl, az IKT pedagdgusoknak, a CAD és modulok, amelyek vizsgafeladatai nem
férhet6ek hozza nyilvanosan.

A manudlis vizsgafeladatokat az ICDL belsé, a vizsgakdzpontok és vizsgaztatdk szamara
fenntartott honlapjan keresztiil a vizsgakdzpontnak elektronikus Grlap kitoltésével kell
igényelnie. A vizsgan kiadando vizsgafeladatok véletlenszertien kerilnek kivalasztasra.

e Igény esetén biztositani kell az angol vagy egyéb nyelvl vizsgazds lehetfségét is. A
vizsgakat elsésorban a Sophia vizsgaszoftverrel kell lebonyolitani.

4.1.1(a) A vizsga helyszinére vonatkozé kiilonos szabalyok

Tavoli vizsgak

A 2020-ban el6allt pandémids veszélyhelyzet miatt az ICDL Alapitvany ajanlasaval a vizsgdk az
akkreditalt vizsgakozpontok vizsgatermein kivil is, ugynevezett tavoli vizsgdk formajaban is
megszervezhetbk. A tdvoli vizsgadn a vizsgdzo és a vizsgdztatd nem ugyanabban a helyiségben
tartézkodik, a vizsgaztatd a tdvolbdl felligyeli a vizsga szabdlyos menetét. A tavoli vizsgak
szabalyait az 1. sz. melléklet tartalmazza.

Kihelyezett vizsgak

Kilonos  korulmények fennalldsa esetén (példdul fogvatartottak vizsgdztatasa,
kontaktusszamok csokkentése a veszélyhelyzet okdn) a vizsgakozpont kérheti, hogy a vizsga
megtartdsara egyedi esetekben kilsé helyszinen keriljon sor. A kihelyezett id&szakos
vizsgahelyszinen biztositani kell a vizsgateremre és a vizsgdzasra vonatkozé akkreditacios
technikai feltételeket. (lasd: Technikai feltételek)

A vizsgakdzpont a kihelyezett vizsga megtartdsadra vonatkozo kérelmét és a vizsgahelyszin(ek)
megfelelGségét igazold fotdkat, dokumentumokat, a vizsga id6pontjat, a vizsgazék |étszamat
és id6épontjat kozvetleniil az ICDL Iroddnak kildi meg elektronikus Uton. A vizsga megtartasara
az ICDL Iroda jévahagyasaval keriilhet sor.

4.1.2 Avizsga menete

4.1.2.1 Altalanos tudnivalok

e Minden vizsgdzdnak érvényes regisztracidval kell rendelkeznie.

e Egy vizsga ideje 45 perc (kivéve: CAD, amikoris 60 perc a rendelkezésre allé idg, illetve
a fogyatékkal él6k vizsgai, ahol az adhato id6 90 perc).

e Egy napon tobb vizsga is letehet6, azonban kozottik legalabb 20 perc sziinetet kell
tartani.

e Egy teremben parhuzamosan tébb modulbdl is lehet vizsgaztatni, azonban a kezdési
és a befejezési id6 modulonként egymastdl nem térhet el: a vizsgat minden modulbdl
azonos idGben kell elkezdeni, illetve befejezni.
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A vizsgazo a vizsgakdzpontban rendelkezésre allé akkreditalt szoftverek barmelyikén
leteheti a vizsgat, valasztdsa szerint.

Sikertelen vizsgat ugyanazon a napon megismételni nem lehet.

Ha a vizsgdzd a szamdra esedékes vizsgaidépontban nem jelenik meg, szdmara (j
id6pontot kell biztositani. A vizsgadij-fizetési kotelezettségrél ebben az esetben a
vizsgakodzpont sajat hataskorében dont.

Automatikus vizsga esetén a vizsga eredménye automatikusan rogzitésre keril a
vizsgaszoftverben.

Manualis vizsgak esetén a vizsgafeladat kijavitasa utdn a vizsgakkal kapcsolatos papir
alapu feladatlapokat és az elektronikusan megoldott vizsgafeladatot, amelybdl az
értékelés objektivitasa utdlag is bizonyithato, biztonsdgosan tarolva 3 évig meg kell
Grizni, és a vizsgakdzpont megsziinése esetén at kell adni az ICDL Irodanak.

A vizsgan esetlegesen el6forduld szabalytalansagrél 48 éran belll értesiteni kell az
ICDL Irodat.

4.1.2.2 Teenddk a vizsga megkezdése el6tt

Automatikus vizsga esetén valamennyi, az adott vizsgara jelentkezett vizsgazé részére
aktivalni kell az adott modulvizsgat.

A vizsgaztatd ellendrzi a vizsgazdk személyazonossagat a személyi igazolvany,
jogositvany vagy utlevél (14 éven aluliak esetén érvényes didkigazolvany) alapjan.

A termet és a munkadllomasokat el6 kell késziteni. Biztositani kell tovabba, hogy a
vizsga ideje alatt a munkadllomasokon semmilyen, korabban megoldott vizsgafeladat
ne legyen a vizsgazok szamdra hozzaférhet6 helyen.

Manudlis vizsga esetén, a vizsga id6pontja el6tt legkordabban 24 éraval, az ICDL bels6
honlapjan keresztil véletlenszerlien generadlt vizsgafeladatot a vizsgaztatd a vizsgazdk
[étszamanak flggvényében sokszorositja. A feladatok instrukciéjat papiron, a
gyakorlati feladatok megolddsdahoz szilikséges allomanyokat pedig elektronikus
formdban kell biztositani (pl. pendrive-on, halézati meghajtéon stb.). A kiadott
feladatlapon szerepelnie kell az értékelési szempontoknak is.

4.1.2.3 Teenddk a vizsgazas megkezdésekor, illetve a vizsga alatt

A vizsgdzdas szabalyszer(iségének biztositdsa érdekében a vizsgan a vizsgaztatonak a vizsga
ideje alatt mindvégig jelen kell lennie.

A vizsgdztatd a vizsgdzokat a kovetkez6krdl tajékoztatja:

Manudlis vizsga sordn kizardlag a vizsgakozpont pecsétjével ellatott lapokat lehet
hasznalni. Ezeket a terembdl kivinni nem szabad, a vizsga befejeztével a vizsgaztaténak
at kell adni.

Segédeszkdz nem haszndlhatd, a teremben taska, mobiltelefon stb. a vizsgazé elérhet6
kozelségében nem lehet, a mobiltelefonokat a vizsga idejére ki kell kapcsolni.
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Avizsga kozben a vizsgazok egymassal egyaltalan nem, a vizsgaztatoval is csak kivételes
esetben kommunikalhatnak, amennyiben a kérdés nem a feladatok megolddsara
vonatkozik. A vizsgazé a feladat elkészitéséhez tandcsot és segitséget nem kérhet, és
nem kaphat.

A vizsga ideje alatt a vizsgazok a termet csak rendkiviil indokolt esetben hagyhatjak el.

A rendelkezésre all6 id6 modulonként maximum 45 perc. (kivéve, lasd: 4.1.2.1, 2.
bekezdés)

Manudlis vizsgdk esetén a vizsga idejébe a feladatok ismertetésének ideje, illetve a
vizsgazonak fel nem réohaté okbdl (kényszerledllds, meghibdsodas stb.) kiesd idé nem
szamithato bele.

Automatikus vizsgdn a vizsgaszoftver 45 (illetve fogyatékkal él6 emberek esetében 90
perc elteltével — ezt a kdrlilményt a vizsgakdzpontnak a vizsga el6tt jeleznie kell az ICDL
Irodanak, amely jogosult a plusz id6 beallitasara) leallitja a vizsgat. Az automatikus
vizsga technikai hiba esetén, annak elharitdsa utan annyival meghosszabbodik,
amennyi ideig hiba fennll.

Az id6 lejarta utdn beadott, manudlisan megoldott vizsgafeladatok érvénytelenek,
ebben az esetben a vizsgat meg kell ismételni.

A vizsga megkezdését hangosan be kell jelenteni.

A vizsga ideje alatt biztositani kell a vizsgafegyelmet: amennyiben a vizsgaztatd
szabdlytalansagot észlel, a vizsgat (ill. az érintett személy vizsgdjat) azonnal
felfliggeszti. A vizsgazét a terembdl eltavolitja.

Manudlis vizsgdn hangosan be kell jelenteni, ha a rendelkezésre all6 idé mar csak 5
perc, 1 perg, illetve szdlni kell, amikor a vizsga ideje letelt.

4.1.2.4 Teenddk a vizsga befejezésekor

Automatikus vizsgdztatdskor a vizsgdztatonak tovdbbi teenddje nincs: a vizsga
értékelését a szoftver automatikusan végzi, az eredményt a szoftver automatikusan
rogziti. A vizsga sikerességérdl késziilt eredménylap a vizsga lezarasa utan kozvetlenil
megjelenik a vizsgazd a képernydijén.

Manudlis vizsga: a vizsgafeladatot a beadasakor a vizsgaztato kézjegyével ellatja, és
rairja a leadas idGpontjat.

Meg kell gy6z8dni arrél, hogy a vizsgazdék valamennyi, a vizsgaval kapcsolatos anyagot
beadtak.

A vizsgdztatd a vizsga-feladatlapot a vizsgat kovet6 5 munkanapon belil kételes
kijavitani, és biztositani azt, hogy a vizsgazod értesitést kapjon vizsgdja eredményérél.

A vizsgaztatdnak az értékelést Ggy kell végeznie, hogy kdzben az érintett vizsgdzd nem
lehet jelen.

A vizsgafeladatokat a megadott kritériumok alapjan kell értékelni.

Az adminisztraciés rendszerben minden vizsgdazé vizsgaeredményét rogziteni
sziikséges.
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e A papir alapu vizsgadokumentumokat egységes archivumban tdrolva papiron kell
megdrizni. A vizsgazé vizsgafeladatanak elektronikus megolddsat, amely alapjan az
értékelés objektivitdsa utdlag is barmikor ellenérizhets, egységes rendszerben,
elektronikusan kell archivalni. A vizsgakdzpontnak gondoskodnia kell a papir alapu és
az elektronikus vizsga-archivum biztonsagos tarolasarél.

4.1.3 A vizsgazo teljesitményének értékelése manudlis vizsgan

A vizsgafeladatok értékelését a vizsgaztatd végzi az ICDL nemzetkozi kovetelményei, valamint
az egyes vizsgamodulokra vonatkozd szabalyok alapjan. Az értékelés irasban torténik: vagy a
kiosztott feladatlapon, vagy a vizsgdzd dltal kitoltott és kinyomtatott feladatlapon. A
részfeladatokat mindig kilon kell értékelni, ezek Osszegzése alapjan dontheté el a végsé
eredmény. A vizsgdk értékelése: ,megfelelt" vagy ,,nem felelt meg". A vizsgdz6 — fiatalkoru
vizsgdzo esetén a szil6 — a kijavitott dolgozatot a vizsgakdzpont altal meghatarozott médon
megtekintheti.

4.1.4 Fellebbezés

A vizsgdzé a vizsgdkkal kapcsolatos kifogdsaival az NJSZT ICDL Irodajahoz fordulhat. Az NJSZT
ICDL Irodaja a korilményeket kivizsgdlja és allast foglal a fellebbezés ligyében. A fellebbezés
kivizsgaldsdért az NJSZT kilon dijat is megallapithat. Az 3llasfoglalds torvényességi
szempontbdl az NJSZT székhelye szerinti illetékes birdsagon tamadhaté meg.

4.1.5 Mindség-ellen6rzés, az ICDL program mindségbiztositasa

A Tarsasadg az ICDL egységes mindségi szinvonaldnak biztositdsa, valamint a nemzetkozi
el6irdsoknak valé megfelelés érdekében a vizsgakozpontokat legalabb kétévente ellendrzi.

Az ellen6rzés kiterjed az akkreditacios feltételek meglétének vizsgalatara, valamint a vizsgak
ellen6rzésére.

Az ellenérzésen a vizsgakozpont-vezetdje (kapcsolattartdja) vesz részt, valamint az ICDL Iroda
munkatarsai.

Az ellenbrzés személyesen vagy online torténik. Ennek idépontjat az ICDL Iroda munkatarsai a
vizsgakozponttal elGzetesen, legaldbb egy héttel korabban egyeztetik.

Az ellenGrzés eredményérdl jegyz6konyv késziil, amelynek megallapitasaihoz a vizsgakdzpont
észrevételeket tehet.

4.1.6 Zaro rendelkezések

A vizsgakozpont felelGsséget vallal a megallapoddsban foglalt feltételek teljesiléséért,
beleértve a vizsgaztatdk személyéhez kapcsolddo feladatokat és elvarasokat is.

A vizsgakozpont tudomasul veszi, hogy miikodése soran koteles az 5. pont szerinti fizetési
kotelezettségeinek eleget tenni. Amennyiben a kozpont pénzligyi tartozdsait 90 napot
meghaladdan sem teljesiti, ugy az ICDL Iroda kiilon elGzetes figyelmeztetés nélkiil jogosult a
kozpontot — a pénzigyi elmaradasok rendezéséig — felfliggeszteni, és az adminisztracids és
vizsgaszoftverhez vald hozzaférését letiltani.
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A megallapodds barmely pontjanak megszegése, vagy a hidnyossagok poétlasanak felszdlitas
ellenére torténd elmulasztdsa a vizsgdztatdsi jog azonnali felfliggesztését vonja maga utan.
llyen esetben a vizsgakézpont semmiféle karpotldsra nem jogosult.

A megallapodas a vizsgakdzpont részérdl is felmondhatd, a kovetkez6 feltételekkel:

a felmondast kezdeményez6 vizsgakdzpontnak minden, a szerz6dés megsz(inéséig
esedékes adminisztracids kotelezettségének eleget kell tennie, az adminisztracids és
vizsgaszoftverb6l vald kiléptetés a vizsgakdozpont belépési jogosultsdganak
visszavonasaval torténik, ezt azonban meg kell el6znie a mar bevitt adatok és a
lebonyolitott vizsgdk adatai egyeztetésének. Az adategyeztetés megtorténtérdl
felel6sségvallalasi kotelezettségének tudatdban irdsban kell nyilatkoznia,

pénzigyi tartozasait rendeznie kell,

a vizsgakozpont az daltala kordbban megvasarolt, de fel nem hasznalt regisztracios
szamok és vizsgak szoftverhasznadlati dijanak visszaigénylésére nem jogosult,

vissza kell szolgaltatnia az NJSZT-nek az alabbiakat:
o vizsgakdzponti oklevél,
o angol nyelvi MQTB (amennyiben a kézpont rendelkezik vele),

o titkos feladatgydjtemények pl. CAD, Advanced (amennyiben a kozpont
rendelkezik vele),

o 3 évnél nem régebbi vizsga-feladatlapok, manudlis vizsgdk esetében
(amennyiben a kdzpont rendelkezik vele).
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5 Az ICDL rendszer érvényes dijtételei 2024. februar 1-tol
5.1 A vizsgazok altal fizetendd dijak

5.1.1 Regisztracios dijak

A regisztracios dij egységesen minden vizsgdzd és vizsgamentességgel ICDL bizonyitvanyt
igénylé szdmara: 10 000 Ft.

5.1.2 A vizsgadijak és a tanfolyamok ara

A vizsga- és tanfolyami dijak meghatdrozdsa minden vizsgakdzpont sajat hataskorébe tartozik.
A vizsgakdzpontok altal meghatarozott tanfolyami és vizsgadijak igy eltéréek lehetnek.

5.1.3 Papir alapu bizonyitvany dija

A vizsgdzoé az ICDL honlapon keresztil igényelheti e-bizonyitvanyanak keményfedeles, papir
formaban valo kidllitasat is. Az NJSZT ICDL Iroddja a papir formaju bizonyitvanyt elkésziti, és a
vizsgdzonak a megadott lakcimére postdzza azt.

Papir alapu bizonyitvany kidllitadsa (postakoltséggel egyiitt): 5000 Ft

5.1.4 Vizsgadokumentumok elvesztése esetén fizetendé dijak

A papir alapu, keményfedeles ICDL bizonyitvany elvesztése esetén a pétlas dija egységesen:
5000 Ft, postakoltséggel egylitt.

5.2 A vizsgakozpontok altal fizetendo dijak
5.2.1 Ujintézmény akkreditacidja
A szerz6déskotéskor fizetendd, az elsé évre sz4l0 ICDL alapcsomag dijtételei
e akkreditacids eljaras dija: 200 000 Ft
e vizsgaztatok felkészitése: 10 000 Ft/vizsgaztatd és vagy vizsgaztato és kapcsolattartd
o kapcsolattarto felkészitése: 5000 Ft
e az akkreditacidkor el6re megvasarlandd regisztraciok
o 30 db regisztracio: (10 000 Ft x 30) 300 000 Ft
5.2.2 Akkreditalt vizsgakozpontok éves miikodési dija

e 180000 Ft/év
e Az éves dij tartalmazza:
o az ICDL Iroda minGségbiztositasi tevékenységét;

o anemzetkozi rendszerbe vald regisztracio koltségét;
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o az ICDL m(kodésével kapcsolatos egyéb adminisztracids és oktatas-kiegészit6é
tevékenységet.

e A tobb vizsgakdzpontot mikodteté fenntartdk altal fizetendé miikodési dijrol, és

annak itemezésérdl a fenntartdk és az NJSZT kiilon megallapodds rendelkezik.

5.3 Automatikus vizsgaszoftver hasznalati dij

Az automatikus vizsgaszoftver hasznalati dija: 1200 Ft/vizsga/vizsgaz6

5.4 Egyéb rendelkezések

o A fizetendd dijak targyi addmentesek, afat nem tartalmaznak.

o Az egyes dijtételek a TEAOR 8559 mashova nem sorolt (m.n.s.) egyéb oktatas
kategdridba tartoznak.

o Az NJSZT id6énként poétldlagos dijakat is el6ir, amelyeket a Vizsgakdzpont fizet, azzal az
indokladssal, hogy a Tarsasdgnak tovabbi teenddi vannak a Vizsgakdzpont
tevékenységének ellen6rzésével kapcsolatban, amennyiben a Vizsgakdzpont a
szerz6désben rogzitett kotelezettségei kozll barmelyiket megszegné.

Az ICDL akkreditacids alapcsomag dija, illetve az éves mikodési dij, amely az akkreditacié utani
években, az akkreditacié honapjaban esedékes, évenként egy 0sszegben fizetend6 az NJSZT
bankszamla-szamara:

OTP Bank Nyrt., 11705008-22537124-00000000

o Az NISZT fenntartja az akkreditacids, a regisztraciés és az automatikus
szoftverhasznalati dij, valamint az éves mi(ikodési dij valtoztatasanak jogat. A
valtozasok évente februar 1-jei hatallyal Iépnek életbe.

e Az 5.1 pontban meghatarozott regisztracids dijat maximalt arként kell tekinteni, attol
felfelé eltérni tilos. A regisztracios dij, valamint az automatikus vizsgaszoftver
hasznalati dij teljes egészében a Neumann Janos Szamitégép-tudomanyi Tarsasagot
illeti.
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6 Vizsgamentesség

6.1 ICDL és érettségi

Vizsgamentességet élveznek, vagyis tovabbi vizsgdzas nélkil, regisztracids dij befizetése
ellenében ICDL bizonyitvanyt kaphatnak azok, akik digitalis kultdra vagy informatika
vizsgatargybdl, valamint informatika ismeretek vizsgatargybol (agazati szakmai érettségi
vizsgatargy) kozép vagy emelt szintl érettségi vizsgat tesznek, és jeles vagy jo érdemjegyet
szereznek. A vizsgamentesség a harom évnél nem régebbi bizonyitvanyok alapjan igényelheté.

Az igénylést egyénileg az ICDL honlapon keresztiil lehet benyujtani. Az igényléshez ki kell
tolteni az elektronikus Grlapot, és fel kell tolteni az érettségi bizonyitvany fénymdsolatat. Az
igénylés menete és a tovabbi informaciék a https://njszt.hu/hu/icdl/erettsegi a cimen
taldlhatok.
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7 Tajékoztatdé vizsgazdk szamara az ICDL regisztraciorol és a
vizsgakrol

A tdjékoztatd az ICDL vizsgakozpontok miikddési szabalyzata alapjan késziilt, a benne foglaltak
kotelez6en betartandok.

7.1 Altalanos tudnivaldk, az automatikus és manualis vizsga feltételei

A vizsgazot az els vizsgara torténd jelentkezés el6tt regisztralni kell az ICDL vizsgarendszerbe.
A regisztraciot az ICDL akkreditalt vizsgakdzpontok végzik.

A regisztracidkor megadott adatokat a vizsgakozpont felviszi az ICDL online adminisztracids és
vizsgaszoftverbe. A vizsgakdzpont altal 2 példdanyban kinyomtatott adatlapon kell a
vizsgdzonak aldirasdval igazolnia az adatainak valddisagat, amellyel egyben hozzdjarul az
adatainak kezeléséhez is. Az adatlap egyik példanyat a vizsgdzd 6rzi meg.

Az ICDL regisztracidval egyidejlileg létrejon a vizsgazé online elérhet6, sajat ICDL fidkja,
amelyben a letett vizsgdk keriilnek feltliintetésre. A belépéshez sziikséges adatokat
regisztraciés adatlap tartalmazza. Az online fiok a kovetkezd feliileten érheté el:
https://member.sophiatesting.com/candidate/login.php. A belépéshez ki kell vélasztani a
nyelvet (magyar) és meg kell adni: név, sziletési datum, jelszo.

A regisztraciés adatlap tartalmazza a vizsgazé egyedi azonositdszamat (ID) is.

A regisztracié korlatlan ideig érvényes. Az ICDL modulvizsgdk tetszGleges sorrendben és
idékorlat nélkiil barmikor letehetdk.

Az ICDL 4 és 7 modulos bizonyitvany

Az ICDL 4 és 7 modulos bizonyitvany megszerzéséhez 2 modult kell kbtelezéen teljesiteni:
Szamitégépes alapismeretek és Online alapismeretek.

Valaszthaté modulok:

Adatbazis kezelés, Elektronikus hitelesség, elektronikus aldiras, IKT pedagdgusoknak, IT
biztonsdg, Képszerkesztés, Koddolasi alapismeretek (Phyton), Kozbsségi média,
Képerny6olvasas és optikai karakterfelismerés, Online egylittm(kodés, Prezentdcio,
Szovegszerkesztés, Tablazatkezelés, Webszerkesztés

Az ICDL PROFI mindsités

Az ICDL PROFI mindsités azoknak a vizsgdzoknak szdl, akik magasabb szintl digitdlis
kompetencidkkal rendelkeznek, és tuddsukrol kiiléon mindsitést kivannak szerezni.

Az IDCL PROFI megszerzéséhez az aldbbi 4 modulvizsgat szlikséges letenni: Advanced
Szovegszerkesztés, Advenced Tablazatkezelés, Advanced Prezentacio, Advanced Adatbazis-
kezelés.
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Az elektronikusan alairt, hitelesitett ICDL e-bizonyitvanyt az adminisztracids és vizsgaszoftver
PDF formatumban automatikusan késziti el, amennyiben a vizsgazé 4 illetve 7 modulvizsgat,
illetve az ICDL PROFI vizsgamodulokat sikeresen teljesitett.

A vizsgdzdi fidk kezelése, valamint az automatikus vizsgdk lebonyolitdsa a Sophia elnevezésli
vizsgaszoftver haszndlatdval térténik.

Az ICDL vizsgdk manudlis vizsgdval és automatikus vizsgaval teljesitheték. Manudlis vizsga
letételére csak akkor van lehet6ség, amennyiben az adott modulbdl nem érheté el automatikus
vizsga.

Az automatikus vizsga:
Automatikus vizsgat lehet tenni a kovetkezé modulokbdl:

Szamitogépes alapismeretek, Online alapismeretek, Szovegszerkesztés, Tablazatkezelés,
Adatbazis-kezelés, Prezentacio, IT biztonsag, Képszerkesztés, Online egyiittmiikodés,
Kédolasi alapismeretek (Python), Advanced Szévegszerkesztés, Advanced
Tablazatkezelés, Advanced Adatbazis-kezelés, Advanced Prezentacio

A vizsga megkezdése el6tt, vagyis a Sophia vizsgaszoftver inditdsa el6tt az aldbbi linkrdl
elérhet6 fajlt kell letolteni: Windows: https://www.sophiatesting.com/download/Sophia.exe.

A fdjlok letoltésére csak egyszer, a legelsé alkalommal van sziikség. Ezt kovet6en indithatd el
a vizsga a Sophia vizsgaszoftverben.

A vizsgazo a rendszer altal automatikusan generalt feladatokat oldja meg.

A vizsgafeladatok elméleti és gyakorlati részbdl dalinak. A vizsgan feladatsorokat kell
megoldani. Egy feladatsor 28-32 részfeladatbdl all. Ezek nem éplilnek egymasra, hanem kiilon
részfeladatokat képeznek. igy az értékelésnél egy esetlegesen rossz vélasz, megoldas nem
befolyasolja a kovetkezd részfeladat megoldasat, és az értékelését sem. Feladattipusok: -
elméleti feleletvalasztds tesztek, amelyekben egy helyes valaszt kell megjeldlni - gyakorlati
m(iveletek elvégzése; példaul szovegfajl szerkesztése, diagram készitése, szamitasok
fuggvényekkel. A gyakorlati feladatsorok elvégzéséhez a modul tartalmanak megfelel6é
szoftvert (pl. Word, Excel) altaldaban automatikusan nyitja meg a vizsgaszoftver.

A Sophia a vizsga utan azonnal automatikusan kiértékeli a vizsgat. A vizsgdzé minden vizsga
utan kap egy vizsgaeredmény adatlapot, amelyet a Sophia general. A vizsgafeladatok nem
nyilvanosak. Az értékelés szazalékban torténik, az egyes témakorok szerint.

A manuadlis vizsga:
Manualis vizsgat lehet tenni a kdvetkez6 modulokbdl:

Webszerkesztés, IKT pedagogusoknak, Kozosségi média, Elektronikus hitelesség,
elektronikus aldiras, CAD, Képernydolvasas és optikai karakterfelismerés.

Magyar nyelvi manudlis vizsga esetén a vizsgafeladatokat a vizsgakdzpont az ICDL gyakorlo-
és vizsgapéldatarbdl allitja 6ssze, minden modulnal az abban szerepld kritériumok alapjan,
illetve azokbdl a modulokbdl, amelybél nem all rendelkezésre nyilvanos vizsgapéldatar (CAD,
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IKT pedagdgusoknak)) a vizsgakdzpont az adott vizsgara a vizsgafeladatokat a titkos vizsga-
feladatgy(jteménybdl valasztja ki.

A manualis vizsgan haszndlandd szoftver a vizsgazé altal valaszthatd, az adott vizsgakdzpont
akkreditalt szoftverei koziil.

A vizsgafeladatok értékelését a vizsgaztatd végzi az ICDL kovetelményei - a nyilvanos ICDL
gyakorld és vizsgapéldatar, illetve a titkos nemzetkozi vizsgafeladat-gylijteménybdl kiadott
vizsgafeladatok esetén a vizsgafeladatokndl szereplé pontozas - alapjan. Az értékelési
iranyelvek, az elérhet6 pontszamok nyilvanosak, azok az ICDL honlapon, a Modulok
menUlpontban taldlhatdk. A vizsgdzd — fiatalkoru vizsgdzd esetén a sziilé/gondviselé — a
kijavitott dolgozatot a vizsgakdzpont altal meghatarozott id6ben megtekintheti. A vizsgak
értékelése: ,megfelelt”, ,nem felelt meg”.

A vizsgazas feltételei:

e A regisztracid megtorténte utan a vizsgdazd jogosult barmelyik akkreditalt
vizsgakdzpont meghirdetett vizsgdjara jelentkezni. Bizonyos feltételek esetén
lehetdség van tdvoli vizsgdk megtartasara is.

e Egyteremben, egy id6ben parhuzamosan tobb modulbdl is lehet vizsgaztatni.

e Egyvizsgaideje 45 perc (kivéve: ICDL CAD, ahol 60 perc a rendelkezésre all6 idG, illetve
a fogyatékkal él6k vizsgai, ahol az adhatd id6 90 perc), igy egy napon tobb vizsga is
letehetd, azonban kozottik legaldbb 20 perc sziinetet kell tartani.

7.2 Avizsga lebonyolitasa

e A vizsgdzét minden ICDL modulvizsgdra jelentkeztetni kell, illetve hozzarendelni a
vizsgahoz.

e Az ICDL vizsga megkezdése el6tt a vizsgazonak be kell mutatnia valamilyen
személyazonossagot igazold dokumentumot (személyi igazolvany, jogositvany vagy
utlevél, 14 éven aluliak esetében érvényes didkigazolvany).

e Amennyiben a vizsgara legalabb 4 f6 jelentkezik, a vizsgat a vizsgakdzpont koteles
megtartani.

o A vizsgdk megkezdése el6tt a vizsgaztatd tajékoztatast ad a vizsga szabalyairdl,
valamint a vizsgdn elkovetett szabalytalansdgok kovetkezményérél. Ezt kovetben
kiadja a vizsga feladatait, illetve aktivalja a vizsgazdk vizsgajat.

e Segédeszkdz nem hasznalhatd, a teremben a vizsgazo dltal elérhetd tavolsagban taska,
mobiltelefon stb. nem lehet, a mobiltelefonokat a vizsga idejére ki kell kapcsolni.

e A vizsgdzdk szamara manualis vizsga esetén a vizsgakozpont pecsétjével ellatott
lapokat kell biztositani, a vizsga soran csak ezekre lehet dolgozni.

o A rendelkezésre all6 id6be a feladatok ismertetésének ideje, illetve a vizsgazdnak fel
nem réhatd okbdl (kényszerleallds, meghibasodds stb.) kiesd idé nem szamithatd bele.

e Ha a vizsgazod befejezte a manudlis vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésre
allé id6 letelt, a nala Iévé Osszes feladat- és munkalapot és/vagy a megoldast
tartalmazé informaciéhordozét atadja a vizsgabiztosnak értékelésre, aki rdirja a
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beadds id6pontjat, és ellatja kézjegyével. Az id6 lejarta utan beadott dolgozatok
érvénytelenek, ebben az esetben a vizsgat meg kell ismételni.

Automatikus vizsga esetén a Sophia automatikus vizsgaszoftver a 45 (ill. 90) perc
leteltével lezarja a vizsgat.

A vizsga ideje alatt a vizsgdzok a termet nem, illetve csak rendkiviil indokolt esetben
hagyhatjak el.

A terembdl a vizsgdzé semmilyen, a feladatokkal és azok megoldasaval kapcsolatos
anyagot nem vihet ki.

Avizsga kozben a vizsgazok egymassal egyaltalan nem, a vizsgdztatoval is csak kivételes
esetben kommunikalhatnak, amennyiben a kérdés nem a feladatok megoldasara
vonatkozik. A vizsgazé a feladat megoldasahoz tanacsot és segitséget nem kérhet, és
nem kaphat.

A vizsgaztatd, amennyiben szabalytalansagot észlel, a vizsgat (ill. az érintett személy
vizsgajat) azonnal felfliggeszti: elveszi a dolgozatot, rairja az elvétel okat, és aldirja. A
vizsgazot a terembdl eltavolitja, és a szabdlytalansagrol 48 éran belll értesiti az NJSZT
ICDL Irodajat, amely az esetet megvizsgdlja, és a dontésérél a vizsgakdzpontot és az
érintettet irdsban értesiti.

Ha a vizsgdzd a szdmdra esedékes vizsgaid6pontban nem jelenik meg, szdmara (j
idépontot kell biztositani. A vizsgadij-fizetési kotelezettségrél ebben az esetben a
vizsgakozpont sajat hataskorében dont.

Az ICDL vizsga nyelve Magyarorszagon a magyar, illetve, ha erre a vizsgakdzpont
lehet6séget biztosit, egyéb idegen nyelv, elsGsorban angol.

Az angol nyelv( vizsgak feladatait a nyilvanos forgalomban szintén nem lévé eurdpai
feladatgy(ljteménybdl valasztjak ki, illetve a Sophia vizsgaszoftverrel, automatikus
vizsgaval tehetdk le.

7.3 Vizsgamentességre jogosultak kore

Vizsgamentességet élveznek, vagyis tovabbi vizsgazas nélkil, regisztracids dij befizetése
ellenében ICDL bizonyitvanyt kaphatnak azok, akik digitalis kultira vagy informatika
vizsgatargybol, valamint informatika ismeretek vizsgatargybdl (agazati szakmai érettségi
vizsgatargy) kdzép vagy emelt szint(i érettségi vizsgat tesznek, és jeles vagy jo érdemjegyet

szereznek. A vizsgamentességet a harom évnél nem régebbi bizonyitvanyok alapjan lehet

igényelni.

Az igénylést egyénileg az ICDL honlapon keresztiil lehet benyujtani. Az igényléshez ki kell
tolteni az elektronikus (irlapot, és fel kell tolteni az érettségi bizonyitvany fénymasolatat. Az
igénylés menete és a tovabbi informacidk a https://njszt.hu/hu/icdl/erettsegi menipontban
talalhatok.
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7.4 A vizsgazok altal fizetendo regisztracios dijak
Regisztracids dij: 10 000 Ft

A regisztracié korlatlan ideig érvényes, az ICDL modulok a késébbiekben is barmikor
letehet6k. Ha mar a vizsgadzo egyszer regisztralt az ICDL rendszerben, a regisztraciét mar nem
kell megismételnie. igy a késébbiekben, akar a 4 vagy 7 modulos vagy a PROFI tanusitvany
megszerzéséhez sziikséges vizsgamodulok sikeres teljesitésével, a technoldgiai igények okan
bevezetésre kerul6 Uj modulokbdl is tetszés szerint tehet vizsgat.

Vizsgadijak

A vizsgdak letételekor az ICDL vizsgakdzpont modulonként kilon vizsgadijat szamit fel. A vizsga-
és tanfolyami dijak meghatarozdsa minden vizsgakdzpont sajat hataskorébe tartozik.

Papir alapu, keményfedeles bizonyitvany dija:
A vizsgazé kilon dij ellenében igényelheti ICDL bizonyitvanyanak papir alapu, keményfedeles

formdatumban vald kiallitdsat. Az igénylést az ICDL honlapon keresztll lehet megtenni:
https://njszt.hu/hu/form/kemenyfedeles-ecdl-bizonyitvany

A keményfedeles, papiralapu bizonyitvany dija: 5000 Ft (postakoltséggel egyitt)

Okmanypétlas esetén fizetendd dijak

Amennyiben a vizsgdzoé ICDL bizonyitvanyanak pdtlasat igényli, az NJSZT ICDL Irodajahoz kell
fordulnia az ICDL honlapon talalhaté elérhet6ségek barmelyikén. Az Iroda ellenérzi az igényld
adatait, és ezt kévetSen kidllitja az ICDL bizonyitvanyat. Az ICDL bizonyitvany kidllitasanak dija:
5000 Ft (postakoltséggel egyiitt). ICDL papir alapu vizsgakartya poétlasara nincs lehet&ség.
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1. sz. melléklet: Az ICDL tavoli (online) vizsgazas szabalyai

Az akkreditdlt vizsgateremben zajlo vizsga mellett, alternativ lehetéségként vdlaszthato a
tdvoli vizsgdzds is. A tavoli vizsgdzdskor a vizsgdzo és a vizsgdztato nem ugyanabban a fizikai
helyiségben tartdzkodik. A vizsgdztato a tdvolbdl, online kapcsolattartdsra alkalmas program
segitségével feliigyeli a vizsga szabdlyos menetét. Tavoli vizsgdzdsi formdban automatikus

vizsga és manudlis vizsga is szervezheté.

1.

Az automatikus és manualis vizsga esetén alkalmazando szabalyok

Maximum 6 f6 vizsgazhat egy id6ben.
Egy id6ben tobbféle modulbdl is szervezhet6 vizsga.

A vizsga ideje: 45 perc. (kivéve a CAD, ahol a vizsga ideje: 60 perc, fogyatékkal éI6
személyek vizsga ideje: 90 perc)

Minden vizsgakdzpont sajat maga vdlaszthatja meg, hogy az dltala alkalmas, és
rendelkezésre allé programok kozul (példaul: Zoom, Microsoft Teams, Gotomeeting,
Webes Teams, Google Classroom stb.) melyiket alkalmazza az online vizsgdztatashoz.

Csak olyan program és technikai eszkdz hasznalhatd, amelynél biztositva van a
folyamatos kamera és mikrofon haszndlat, manudlis vizsgan a képerny6megosztas
lehet6sége.

A vizsgaztato a vizsgarol képi- és/vagy hanganyagot készit, amely alapjan bizonyithatd
a tavoli vizsga megvaldsitdsa.

A vizsgaztatd a vizsga el6tt e-mail-ben vagy egyéb kommunikacids csatornan elkildi a
vizsgazoknak az online vizsgazashoz szilikséges technikai adatokat és a szikséges
utasitasokat: milyen programot, linket kell megnyitnia a vizsgazénak ahhoz, hogy a
kamera és a mikrofon segitségével online kapcsolatban lehessenek végig a vizsga alatt,
illetve manualis vizsga esetén a képernyémegosztasrdl a sziikséges tudnivaldkat.

A vizsgaztatd legkés6bb 15 perccel a vizsga id6pontja el6tt online kapcsolatba 1ép a
vizsgazokkal, és meggy6z6dik a vizsga lebonyolitdsanak megvaldsithatésagardl,
ellen6rzi a vizsgazék személyazonossagat, példaul személyi igazolvany vagy diak
igazolvany vagy egyéb személyazonitasra alkalmas okmany felmutatasaval.

A vizsgazokkal ismertetni kell a tavoli vizsga lebonyolitasanak szabalyait (Iasd: 2. pont).
A vizsgazoékkal el kell fogadtatni, hogy a vizsgardl kép- és hangfelvétel is készlilhet. Ez
torténhet oly mddon is, hogy a vizsgdzd szdéban adja hozzajarulasat a felvétel
készitésérdl.

Manualis vizsga esetén a vizsgaztatd leghamarabb a vizsga el6tt 15 perccel elkiildi a
vizsgafeladatot, és a megolddshoz sziikséges egyéb anyagokat (valaszfijl, forrasfajlok),
és szbban ismerteti a vizsga szabalyait.

Automatikus vizsga esetén a vizsgaztatd, kapcsolatba |ép a vizsgdzdval, és
megbizonyosodik, hogy a Sophia vizsgaszoftver elinditasahoz a vizsgdzoé letoltotte-e a
sajat szamitogépére a vizsga elinditasahoz sziikséges program fajlt, és aktivalja a
vizsgazd szamara az adott modulvizsgat.
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e A vizsga ideje alatt a vizsgaztatd a kameran és a mikrofonon keresztil folyamatosan
feligyeli a vizsgdzokat. Manudlis vizsga esetén a vizsgazé megosztja
szamitogépe/laptopja képernyGjét a vizsgaztatdval. Automatikus vizsgan a vizsgdzo a
Sophia vizsgaszoftverben kévetheti nyomon a vizsgazé feladatmegoldasat.

e A manuadlis vizsga befejezése utdn a vizsgdzd e-mail-en elkiildi a vizsgaztatd e-mail
cimére a szamitégépen/laptopon megoldott feladatot, és a vizsgdhoz kapcsolédéd
tovabbi anyagokat (ha van). Az automatikus vizsga befejezését kovetben a
vizsgaszoftver automatikusan generdlja a vizsga eredményét, amely a vizsgdzd
képernydjén kozvetlenil a vizsga utan jelenik meg.

e Manualis vizsgandl a vizsgdztatd a vizsgafeladatokat 5 napon belll kijavitja, az
eredményt rogziti a Sophia adminisztracids és vizsgaszoftverben.

e A vizsgazok megoldott vizsgafeladatait, az értékelést és a vizsgardl készitett kép
és/vagy hangfelvételt elektronikusan archivalni kell.

e A vizsgaztatd minden egyes manuadlis vizsga utan 5 napon belil kitolti, és elkildi e-
mailen az ICDL Irodanak “A tavoli (online) vizsgajelentés a vizsgdk lebonyolitasarél”
dokumentumot (az Grlap a vizsgdztatdk szamdra fenntartott ICDL belsé honlapjardl,
https://njszt.hu/hu/icdl Gzenéfalrdl tolthetd le).

2. Vizsgazok tajékoztatasa

- amikrofonnak és a kameranak a szamitégépen/laptopon vagy ahhoz kapcsoltan
folyamatosan bekapcsolva kell lennie,

- manualis vizsga esetén a vizsga ideje alatt meg kell osztania szamitégépe/laptopja
képernydjét a vizsgaztatoval,

- avizsga ideje alatt a helyiségben csak egyedil tartézkodhat,

- avizsga ideje alatt a helyiséget nem hagyhatja el,

- avizsgaztato utasitasa szerint kamera segitségével be kell mutatnia a kornyezetét,

- atdvoli kommunikacidra alkalmas egyéb eszkdzoket (mobiltelefon, tablet stb.), a
vizsga ideje alatt ki kell kapcsolni,

- avizsgafeladatot egyediil, 6nalldan kell megoldania,

- semmilyen mddon nem kérhet, és nem fogadhat el idegen segitséget,

- aszamitégépen minden egyéb programot be kell zarni, csakis az adott vizsgamodul
megoldasahoz sziikséges program lehet nyitva,

- avizsgakozpont a vizsgarol kép- és hangfelvételt készithet,

- szabalytalansag esetén a vizsgdztato a vizsgat felfliggesztheti.
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2. sz. melléklet: ICDL CAD - vizsgaszabalyzat

Vizsgdzni kizardlag az NJSZT dltal CAD modulbdl vizsgdztatdsra feljogositott akkreditdlt ICDL
vizsgakdzpontokndl lehet.

Technikai feltételek

e Az NJSZT altal mar akkreditalt vizsgatermen és vizsgafelszerelésen tul AutoCAD 2000,
vagy anndl magasabb verzidszamu CAD programok, MS 2000 vagy ennél Gjabb
verziéju, magyar nyelvl operacids rendszer.

e Pentium 1 GHz vagy gyorsabb processzor, minimdlisan 1 GB RAM memodria, legalabb
800x600-as felbontasu VGA monitor, minimum 200 MB szabad merevlemez-teriilet,
nyomtatd vagy plotter.

Személyi feltételek

A CAD vizsgaztatasi jogosultsag elnyeréséhez alapfeltétel a fels6fokd (szakiranyu) végzettség,
oktatdi gyakorlat, illetve a vizsgdztatdknak kiilon ICDL CAD vizsgat kell tennitik. A vizsgaztatoi
vizsgak szervezését az NIJSZT ICDL Irodaja végzi. Nem kell vizsgdt tennie annak a
vizsgaztatonak, aki mar rendelkezik az Autodesk Magyarorszag altal kidllitott bizonyitvannyal.

A CAD vizsgdztatasi jogosultsag nincs az ICDL vizsgaztatéi jogosultsaghoz kotve.

A vizsga

e Avizsgan egy vizsgafeladatot kell megoldani, amelyet a vizsgakdzpont a nyilvanos nem
hozzaférhetd vizsga-feladatbazisbdl valaszt ki véletlenszer(ien, a vizsga megkezdése
napjan.

e A vizsga megkezdése el6tt a vizsgaztatonak ellendriznie kell a vizsgdzok
személyazonossagat, és az alabbi informaciokat kell kozolnie:

o Avizsgaid6tartama 60 perc.

o Avizsgaterembdl a vizsgdval kapcsolatos anyagok nem keriilhetnek ki, azokat a
vizsga befejeztével a vizsgaztatdnak at kell adni.

o A vizsgan kizardlag a vizsgakozpont pecsétjével elldtott papirra szabad
dolgozni.

o Avizsgan semmiféle segédeszkdz nem haszndlhatd.

o A vizsga alatt a vizsgdzok sem egymassal, sem a vizsgaztatéval nem
beszélhetnek.

o Avizsga alatt a vizsgazok felligyelet nélkiil a termet nem hagyhatjak el.
o Szabdlytalansag esetén a vizsgat fel kell fliggeszteni.

e A vizsgdzok vizsgafeladatait a vizsgakozpontnak nyilvan kell tartania, a feladatlapokat
archivalni kell oly médon, hogy az a titkossagi elGirasoknak megfeleljen.

e Sikertelen vizsga esetén, a javitovizsgan megoldandé feladatnak kiilonb6zének kell
lennie az eredeti feladattol.

29/38



| Eis
ICDL " %

e Az akkreditdlt vizsgaztatonak a vizsga teljes id6tartama alatt jelen kell lennie.

e A vizsga végeztével a vizsgaztatonak a vizsgdval kapcsolatos valamennyi anyagot be
kell szedni a vizsgazoktol.

e CAD modulbdl csak manualis vizsga szervezheté.

e Tavoli vizsga esetén a tavoli vizsgadztatasra vonatkozd szabalyok a mérvaddak (Lasd: 1.
sz. melléklet)

A vizsgafeladatok

e Vizsgat AutoCAD 2000 vagy ennél magasabb verzidszdmu CAD kornyezetben lehet
tenni.

e Akdvetelményrendszert a Syllabus 1.5 tartalmazza.

e Avizsgafeladatokat a nemzetkdzi ICDL Alapitvany altal kiadott hivatalos Question and
Test Base (QTB) magyarra forditott, titkositott Vizsga-feladatbdazisabdl valasztjak ki.

e Minden vizsga-feladatlap 20 részfeladatbdl all, mindegyik 5-5 pontot ér, az egyes
feladatokon beliili részfeladatok teljesitéséért kiildn részpontszam jar. Osszesen 100
pontot lehet elérni, a vizsga sikeres letételéhez 75%-os eredmény, azaz min. 75 pont
szlikséges.

Dijtételek

A vizsgakodzpont altal fizetendd dijak:

e egyszeri csatlakozasi dij: 50 000 Ft, amely magdban foglalja egy vizsgaztatd vizsgadijat
is. Minden tovabbi vizsgaztatd vizsgadija: 8000 Ft

e éves lizemeltetési dij: 35 000 Ft

A kezd6csomag tartalma: Vizsgafeladat-bazis, Utmutatdéval, munkafijlok, értékelSlapok
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3. sz. melléklet: Fogyatékos személyek vizsgaztatasa

Az ICDL bizonyitvdnyt korra és iskolai végzettségre valo tekintet nélkiil barki megszerezheti. Az
esélyegyenléség jegyében az ICDL Alapitvdny és a nemzeti ICDL Iroddk kiilénés hangsulyt
fektetnek arra, hogy fogyatékos emberek is részt vehessenek a képzésen, illetve vizsgdn. A

szdmukra megdllapitott, specidlis kériilmények kézott térténd vizsgdval megszerzett

bizonyitvdny teljes értékli, minéségében semmiben nem kiilbnbézik a standard és szigoru

mindségbiztositdsi normdk dltal szabdlyozott ICDL bizonyitvdnytdl.

A specialis képzési és vizsgakovetelményeket igénylé fogyatékos személyek csoportjai az
alabbiak:

siket és nagyothallé emberek

vak és gyengén [até emberek
mozgaskorlatozott emberek

értelmileg akadalyozott emberek
beszédfogyatékos emberek

allandé orvosi kezelés alatt all6 személyek

tanuldsi nehézségekkel kiizd6 emberek

A fogyatékos személyeket vizsgaztatni kivand vizsgakodzpontokat az NJSZT ICDL Irodaja

akkreditdlja, a kdzpont ez irdnyu kérelmének jovahagyasaval.

A nemzeti ICDL Iroda az alabbi specialis korilményekre vonatkozé igényeket hagyhatja jova:

Avizsga idejének (45 perc) legfeljebb 100%-kal valé meghosszabbitdsa (azaz maximum
90 perc).

Kilon vizsgaterem biztositasa (a vizsgaztato allando jelenléte mellett).

Segédeszkozok (pl. képerny6olvasé program, képerny6nagyit6 program,
beszédszintetizator stb.) hasznalata.

Specidlisan nagy formatumu vizsgalapok haszndlata.

Jelnyelvi tolmdacs igénybevétele hallassérilt emberek szdmara. A jelnyelvi tolmacs
feladata az instrukcidk, illetve a vizsgazék altal feltett kérdések és az azokra adott
valaszok leforditasa. A jelnyelvi tolmdacsolds tényét dokumentdlni kell. Felolvasd
igénybevétele. Mozgassériilt emberek, latassérilt személyek, vagy specidlis tanulasi
nehézségekkel kiizd6 vizsgazék esetében lehet6ség van felolvasd személy
igénybevételére. A felolvasé a vizsgafeladatot, illetve a vizsgazdk altal feltett
kérdéseket ismertetheti hangosan. A felolvasé csak a leirt sz6veget olvashatja fel, azt
nem egészitheti ki semmivel, és nem is értelmezheti sajat szavaival. LehetGség van
azonban arra, hogy a felolvasé a latassérilt emberek szamara verbalisan értelmezze a
vizsgafeladatokban szerepld irasjeleket, illetve grafikai elemeket. A felolvasé nem
adhat tandcsokat a feladatok megoldasaval kapcsolatban, még a részfeladatok
megoldasanak sorrendjét illetéen sem.
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e Személyi segit6 a vizsga alatt. A személyi segité a feladat megoldasdaban semmilyen
korilmények kozott sem segithet.

e Vizsgakdzponton kivili vizsga a fogyatékos emberek specialis helyzetének megfelel
korilmények kozott.

e Vizsga a fogyatékos személyek lakhelyén vagy iskolajaban.

e Sziinet, vagy pihend beiktatasa vizsga kozben. A pihendidé alatt a vizsgdzé a
vizsgafeladattal nem foglalkozhat.

Amennyiben felolvasé vagy jelnyelvi tolmacs segitségét kérik, az ilyen segitséggel vizsgdzdk
szamara kiilon vizsgatermet és vizsgaztatot kell biztositani, hogy a tobbi vizsgazot ez ne
zavarja.

Az eljaras menete

A specidlis vizsgakoriilményeket igényl6k esetén a vizsgakdzpont nyujtja be a kérelmet az
NJSZT ICDL Irodanak jévahagyds céljabol, a Kérelem (rlapon, amely a vizsgakdzpontok
szamara elérhetd beld honlaproél, Uzenéfal https://njszt.hu/hu/icdl érhetd el. Arrél, hogy a
kérelmez6t a kért specidlis kortilmények valdban megilletik, a vizsgakdzpont koteles
meggydz&dni, példdul szakértGi dallasfoglalds, orvosi, oktatdi, vagy pszicholégusi igazolas
alapjan.

A vizsgakozpontnak minden specialis kérilmények kozt lezajlott vizsga részleteit archivalnia
kell, és ezekbe betekintést kell nydjtania az NJSZT ICDL Iroda, a vizsgakdzpont ellenérzését
végz6 Mindsitébizottsag tagjai, illetve a nemzetkdzi ICDL Alapitvany munkatarsai szamara.

A vizsga menete

Avizsga megkezdése el6tt valamennyi specidlis korilményt (eszkozt, segitbket stb.) biztositani
kell. A vizsgaztatdnak tudnia kell arrdl, hogy a vizsgazok koz6tt vannak specidlis korilményeket
igényl6 fogyatékos emberek is, és tisztaban kell lennie a vellik kapcsolatos teendékkel:

e Rendelkezésre all6 id6 jelzése — latassériilt vizsgdzok szadmadra, akik a teremben
elhelyezett 6rat nem latjak, jelezni kell a rendelkezésre allé id6t.

o A fogyatékos vizsgazok kérhetnek tobb (vagy specidlisan kiképzett) helyet vakvezetd
kutya, kerekesszék vagy egyéb segédeszkoz szamara.

e Bizonyos esetekben (pl. jelnyelvi tolmacs vagy felolvasé igénybevétele esetén) sziikség
lehet kilon vizsgaterem biztositasara a vizsga zokkenémentes lebonyolitasa
érdekében.

e Személyi segit6k

o El6fordulhat, hogy a vizsga soran személyi segitére van sziikség. Ebben az
esetben mind a vizsgazénak, mind a személyi segitének tisztdban kell lennie
jelen szabalyzatban foglaltakkal.

o Avizsgazd és a személyi segit6 lehetnek egymads ismerdsei, és ugyanaz a segit6
vehet részt valamennyi modulvizsgan.
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o A személyi segit6 a vizsga alatt a vizsgafeladat megoldasaval kapcsolatban
semmit nem mondhat, ill. semmiféle segitséget nem nyujthat.

A vizsgakézpontok

A fogyatékos embereket is vizsgdztatd akkreditdlt ICDL vizsgakdzpontoknak az érintett
célcsoport szdmara biztositaniuk kell az akadalymentesitett hozzaférést, és a zavartalan
vizsga-korilményeket. Bizonyos esetekben sziikség lehet specialis infrastruktirara is (WC a
mozgaskorlatozottaknak, erésebb vilagitas, tobb hely személyi segit6 vagy vakvezetS kutya
részére stb.). A vizsga részleteit (pl. jelnyelvi tolmacs, felolvasd, személyi segit6 neve)
dokumentalni és archivalni kell.

Minden egyéb, e mellékletben nem szabalyozott kérdésben a mindenkori ICDL
vizsgaszabalyzat rendelkezései az irdnyaddk.
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4. sz. melléklet: Az ICDL logdk hasznalata

Az ICDL elnevezés és logdk haszndlata

Az ICDL logd a nemzetkdzi ICDL Alapitvany tulajdona. Nem hasznalhaté domain névként, és
nem jegyeztethetd be védjegyként az ICDL elnevezés, betliszd és logd, valamint a korabbi az
ECDL - Eurdpai Szamitégép-hasznaldi Jogositvany (European Computer Driving Licence)
elnevezés, védjegy és logd sem.

2023- februar 1-t6l az ECDL (European Computer Driving Licence — magyarul: Eurépai
Szamitégép-hasznaldi Jogositvany) program elnevezése és logdja ICDL — the digital skills
standard — magyarul: a digitdlis kompetencidk tanusitvanya elnevezésre valtozik.

Az ICDL logdk haszndlatdra az alabbi szabdlyok vonatkoznak, amelyektél eltérni semmilyen
koriulmények kozott nem szabad.

1.Az ICDL logo szinei
ICDL Cyan: C100 MO YO KO
PANTONE Process Cyan: RO G159 B223
HEX: 009FDF
ICDL Fehér: CO MO YO KO
R255 G255 B255
HEX: FFFFFF
ICDL Fekete: CO MO YO K100
PANTONE Process Black: RO GO BO
HEX: 000000

2. Akkreditalt vizsgakozpont logo:

Az akkreditalt ICDL vizsgakdzpont ezt a logét 6nmaga jel6lésére hasznalja

icoL. RIS

Accredited Accredited
Test Centre Test Centre
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Fekete-fehérben a fentiekhez hasonléan haszndlhatoé a logo, abban az esetben, ha szines
nyomtatas nem lehetséges.

3. ICDL logé:

Az ICDL logét az ICDL belsd honlapjardl elérheté Uzenéfalrdl letdltheté formatumokban

szabad hasznalni.

CDL .

The Digital Skills Standard

Fekete-fehérben a fentiekhez hasonléan hasznalhatdak a logé variaciok, abban az esetben,
ha szines nyomtatds nem lehetséges.

4. Elhelyezés és méretek:

Az ICDL log6tdl minden iranyban legalabb annyi helyet szabadon kell hagyni, mint a stilizalt
kurzor szimbdélum mindenkori nagysagaval megegyezd méret.
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A logo legkisebb mérete 15 mm lehet. Abban az esetben, ha a logd mérete 15mm, korilotte
a stilizalt kurzor szimbdlum nagysaganak kétszeresét kell szabadon hagyni.
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Amennyiben a jelmondattal kivanjuk hasznalni a logot a legkisebb méret min. 24 mm kell
legyen, ha ennél kisebb hely all rendelkezésre, Ugy a jelmondat nélkiili verzié hasznalhatd.

ICDL |

The Digital Skills Standard

Az ICDL log6 haszndlatanak helytelen médjai: atszinezés, torzitds, csak a sarok hasznadlata, a
szbveg modositasa, vagy mozgatasa, korvonalazas, tovabbi széveg hozzairasa, forgatas,
alacsony minéség, az ICDL szoveg roviditése.

36/38



[icoL, [cor; -1

E ﬂ@@ﬂﬂ I |c|:|.Asi.,"|

N
o7 — .
@ icoL, [1,
| I(IDL-lI ICDL Africa | AI(:A“II




1 9
[icoL] %I%@

5. Az ICDL keret

A keret hasznalatakor az lres részek mérete nem maddosithaté szabadon, kizdrélag a keret
méretének novelésével, vagy csokkentésével aranyosan.

A keret legkisebb vastagsaga a gyakori papirméreteken:

A5 =2mm
A4 =3mm
Ad =4mm

| ICDL Oparotor
| ICDL ,

[T —

BASIC GRID
SYSTEM

Frame thicknass (3mm) for A4 layouts.

ledlorg

Példak a helyes hasznalatra:

Icm“ 1CDL Oparater E KDL Oparetar
-1 1
FADE-OUT ‘ HARD SPLIT BASIC GRID
| | LAYouT LAYOUT SYSTEM

Frame thichnass Imm for Ab layaure.
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