10.

11.

12.

13.

Abbi teszt a szovegszerkesztés, halado szint mintafeladata.. Az On feladata, hogy befejezze a Plant

rld ngvénykereskedés hirlevelét, moédositsa €s javitsa a kereskedéssel kapcsolatos dokumentumokat,

€6 korlevelet készitsen.

[100 pont]

Nyissa meg a plantwonld.doc nevii fajlt a megadott helyrdl! Alkalmazzon arnyékos, kiskapitalis
betiistilust az—€lsé oldal tetején megjelend Plant World cégnévre! Allitson be alsoindexet a
kovetkez6 sor copyright jelére![5 pont]

X" Novenynevék latinul kezdetli bekezdéstol az Tajképdrverés -ig a teljes szoveg kéthasabosan
jelenjen még. A hasdbok egyforma szélességlick legyenek, koztiik 1 cm-es tavolsag ¢és

valasztovonal leggen. A Tajké

parveréscim elé helyezzen hasabtorést. [5 pont]

Sztrjo gek kozé a fejlécben, amely a dokumentum

mér€tét mutatja lablécébdl tordlje a szerzore vonatkozd mezot
astne)! [5

Hozzon I¢ arakter stilugt'nevek néven a kovetkez6 jellemzokkel: Arial bettipus, félkovér

stilus azza azj stilust/a Geoff Marsham és Ginny Abrahams nevekre a

dokus )

Potted Plants erteket 7- rol 10-re,
[5 pont]

Uzletyezetd szohoz: "Geoff 10 éve

Készitsen egy setup nevii makrot), amely a teljes dokumentu 5 1litasat valtoztatja‘meg,

mindenhol 1,4 cm-re! [5 pont]

kizarolag ez az egy nyomonkodvetett modositds maradjon Jthaté a képernydn! Mentse, illet

zarja a fajlt! [5 pont]

Nyissa meg a megrendelo.doc nevii fajlt a megadott helyrél. A beagy
objektumban irja 4t a Szdm-ot Mennyiség-re, ¢s modositsa ugy a megjelené
azonositoju 4. oszlop is lathato legyen a kész dokumentumban! [5 p

A SZALLITASI ES CSOMAGOLASI DIJAK 2004 alatti szovegrés

at 3 oszlopos tablazatta! [5 pont]

Egészitse ki a rajzolt logot az alabbiak szerint, és jelenitse meg a Kerttervezés cim alatti i
terlileten (megrendeldlap 2. oldala), mint csoport objektumot. a logo alsé négyzete barna szinii

legyen! [5 pont]

1. oldal




14.

16.

17.

18.

19.

20.

Meéretezze at a Novény garancia ciml szovegdobozt 6,5 cm magasra és 7 cm szélesre! Rendeljen
fehérbol sargaba tarté kitoltgSzinatmenetet a szovegdobozhoz! [5 pont]

Az1. oldalra Tt yezzen/el lista elem mezdt (kozvetleniil az lgen-t mutatd mezé ald), amely
harom lehetdseget kindl fel: normd ]

Porolje a7 lgen-t“mutatd lista” mezdt,€s cserélje valasztonégyzetre. Mentse, majd zarja az
megrendelo fajit. [5 pont]

NyiSsa meg’ a megado i 0 ygus.doc fajlt. A novény katalogus 3. oldalan 1évo
uskatli’ (Geraniu ] . j oldali szakasztorés jelet, majd frissitse a
tartalomjegyzéket j

2. oldal



