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ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ EcoL

PREZENTACIO

A PREZENTACIO MODUL TARTALMA

A modul 50 feladatot tartalmaz. Kozilik egyet kell megoldani. A feladatok megoldasa soran elére
elkészitett fajlokat kell hasznalni, amelyeket a vizsgakozpont tesz elérhetévé a vizsgazé szamara.

ALTALANOS IRANYELVEK A MEGOLDASHOZ ES A JAVITASHOZ

A vizsgafeladat megoldasahoz kizardlag a valasztott prezentacidkészité program hasznélhato.

A feladatleirasban szereplé elnevezéseket — pl. mintadia, attlinések és animacidk neve, elrendezések
megnevezése — a vizsgakdzpont az alkalmazott szoftver elnevezéseihez igazodva megvaltoztathatja.
Moédosithatja tovabba a szineket, szinatmeneteket és mintazatokat. Ha a feladat menipont
megadasat irja el6, a teljes menupontot kell a megadott helyre beirni (f6meni/almena).

A feladatok megoldasahoz sziikséges allomanyok helyét, valamint a mentés helyét és fajinevét a
vizsgakdzpont hatarozza meg.

Nyomtataskor az alapértelmezés szerinti vagy a kdézpont altal megjeldlt nyomtatét kell hasznalni. A
kodzpont fajlba nyomtatast is kérhet, ilyenkor a megadott helyen és névvel kell 1étrehozni a fajlt.

Az egyes részfeladatokra a feltlintetett 1 vagy 2 pont adhaté. A pontszamok nem oszthatok.
A maximalisan elérhet6 pontszam 32 pont.
A sikeres vizsgahoz a vizsgazonak legalabb 24 pontot kell megszereznie.

A vizsgazo altal megoldott vizsgafeladatot a vizsgaztatdé a nemzetkdzileg meghatarozott iranyelveknek
megfelel6en értékeli.

A vizsgan semmilyen segédeszkdz nem hasznélhaté.
A vizsgafeladat megoldasahoz a rendelkezésre all6 id6 45 perc.

(Az ,Altalénos iranyelvek a megoldashoz és a javitashoz” cimii részt a vizsga megkezdése elétt a
vizsgazoénak meg kell kapnia.)
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ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 1. sz. feladatsor

1.

FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccciieeeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-01 nevii prezentaciét!

1.
2,

© 00 N O O b~ W

20.

21.

22.

23.
24,
25.

Allitson be egyszin, sététzold hatteret a bemutatd mindegyik dijara! [1 pont]

A mintadian 1évé kis négyzeteknek ne legyen kitoltészinilk, szegélyeik vastagsaga 6 pont legyen!
[1+1 pont]

. Az élélabban az ,Eurdpai Szamitégép-hasznaloi Jogositvany” felirat szerepeljen! [1 pont]
. Az él6lab szbvege 24 pont méretl, sarga szinl betiikkel jelenjen meg! [1+1 pont]

. Allitsa be a mintadian a cimet félkovér stilusura és igazitsa kdzépre! [1+1 pont]

. Cserélje le a mintadian a felsorolasjelzd szimbolumokat kék szinl ,[1” jelekre! [1+1 pont]
. Allitsa be a mintadian a felsorolasok sork6zét szimplara! [1 pont]

. Az 1. dia elrendezését valtoztassa meg cimdia tipusura! [1 pont]

. Irja be a nevét az 1. dia jobb felsé sarkaba! [1 pont]

10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.

A 2. dian a felsorolas végére irja be az utolsé modul nevét: ,Internet és kommunikacié”! [1 pont]
Tukrozze a fuggdleges tengelyére a 2. dian 1évé nyilat! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot a 2. dian 1évé nyilra! [1 pont]

Rendezze sorba a 3-9. diakat a 2. dian Iévé felsorolas sorrendjének megfeleléen! [1 pont]
Szurjon be egy Uj Ures diat a prezentacié végére! [1 pont]

Szurja be az Ecdllogo.jpg nevii képet a megadott helyrél az utolsé diara! [1 pont]

Méretezze a beszurt képet méretaranyosan 8 cm szélességire! [1 pont]

Igazitsa a képet a dia kdzepére! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és ,torlés
lefelé” tipusu attlinést! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolas bekezdései vetitéskor egyenként jelenjenek meg ,Iépcsbzetes”, ,balra le”
tipusu animacidval! [1+1 pont]

Hogyan bdvitheté a nyomtatas ikonnal a mentés ikonjat (gombijat) tartalmazd gyorselérési
eszkdztar? A megoldast irja a 3. diara el6adéi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja
be a ,Nem tudom” szdveget! [1+1 pont]

Hogyan indithat6 a helyesiras-ellenérzés? A megoldast irja az elsé diara eléaddi jegyzetként!
[1 pont]

Allitsa be azt a nézetet a programban, amelyben a diakockak rendezését elvégezheti! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio 1. diajat csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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2.

ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 2. sz. feladatsor

FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccciieeeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-02 nevi prezentaciot!

1.
2,

10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.

23.
24,
25.

Allitsa be a prezentacio oldalméretét 35 mm-es dia formatumura! [1 pont]

Allitson be a bal als6 saroktdl a jobb felsd sarokig tarté sététkék—vilagoskék—sotétkék
szinatmenetes hatteret a bemutatdé mindegyik digjara! [1 pont]

Torolje ki a hattérbdl a legalsé négyzetet! [1 pont]

A diak hatterében lév6 kis négyzetek kitdltészine legyen sotétkék, és ne legyen szegélyuk!
[1+1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet Arial tipusura és 40 pont méretiire! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolas végére irja be az utolsé modul nevét: ,Informacié és kommunikacié”!
[1 pont]

|n

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelzd szimbdlumokat sarga szinl ,[1” jelekre! [1+1 pont]
Allitson be a 2. dian a felsorolasok sorai elé 12 pontos térkdzt! [1 pont]

Allitsa be 6 cm-re a 2. dian 1évé nyil szélességét! [1 pont]

A nyil szegélyvonalat valtoztassa meg szaggatott stilusura! [1 pont]

Masolja at a nyilat a 8. diara, ugyanabba a poziciéba! [1 pont]

Az M6-02b nevi prezentaciorél masolja at a felsorolas szdvegét a ,,Prezentacié” cimi diara!
[1 pont]

A diakocka sorszama jelenjen meg mindegyik dian! [1 pont]

Hogyan végezhetiink visszavonast? A megoldast irja a 3. diara el6adéi jegyzetként! Amennyiben
nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Valtoztassa meg az utolso dia elrendezését diagram tipusura! [1 pont]
Tordlje ki az 1. diat! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

irja be a nevét az él6labba ugy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és
véletlenszer( attlinést! [1+1 pont]

Az ,ECDL moduljai” cim dian a felsorolas bekezdései vetitéskor szavanként jelenjenek meg
,CsOkkend keret” tipusu animacioéval! [1+1 pont]

Az el6z6 pontban beallitott sorok szine az animacié utan valtson szirkére! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 65%-0s nagyitast a prezentécioés program normal (diaszerkeszt)
nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciét vazlat formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé 3 diajat csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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3.

ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 3. sz. feladatsor

FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccoccecviieieeeeee i,

Nyissa meg a prezentacio-03 nevii prezentaciot!

1.

© © N o g M w DN

=
©

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.
22.

23.

24,
25.

Allitson be fentrél lefelé tarté szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik diajaral A
szinatmenet sotétkékbdl feketébe tartson! [1 pont]

A diak tetején Iévo téglalap magassagat allitsa pontosan 2 cm-re! [1 pont]

A téglalap kitoltészine legyen halvanysarga, és ne legyen szegélye! [1+1 pont]

A téglalap kézepén a ,HIRDETESEK? felirat szerepeljen! [1 pont]

Az el6z6 pontban beirt szoveg legyen félkovér stilusu és sotétkék szindi! [1+1 pont]
Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]

Allitsa be az 1. dian a felsé hirdetés betiiméretét 26 pontosra és stilusat déltre! [1+1 pont]
Az 1. dia alsé hirdetésének dobozat allitsa 9 cm magasra és 13 cm szélesre! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott dobozban allitsa a betliket csupa nagybetisre! [1 pont]

Szurja be a 2. dia kézepére a Balaton.jpg nevi képet! A beszurt kép kertljon a hirdetések mogé!
[1+1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot a 2. dian az als6 dobozra! [1 pont]

irja be a sajat nevét a 3. dia alsé hirdetésének szévege helyett! [1 pont]

A 3. dia fels6 hirdetését helyezze at a 4. diara, ugyanabba a poziciéba! [1 pont]
Torolje ki az utolsé két diat! [1 pont]

A 7. dian a tablazatban 1évé feliratokat igazitsa vizszintesen a cellak kozepére! [1 pont]
Csokkentse az els6 oszlop szélességét ugy, hogy a széveg még elférjen benne!

Rajzoljon a 7. diara a cim és a tablazat k6zé egy vizszintes vonalat a dia bal szélétdl a jobb
széléig! [1+1 pont]

Az el6z6 pontban megrajzolt vonal vastagsaga legyen 3 pont! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 9 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és ,befelé
szikités” tipusu attlinést! [1+1 pont]

Az 1. dian a szGvegdobozok egymas utén, ,nagyitas né” tipusu animéacidval jojjenek eld!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié elsé 3 digjat egy lapra csak fekete-fehér médban, majd zarja be a
prezentaciot! [1 pont]

Nyissa meg a prezentacio-03b nevl prezentaciét! Alkalmazza a prezentaciéra a megadott
sablont! [1 pont]

Allitsa be a prezentacié oldalméretét 28 cm szélesre és 20 cm magasra! [1 pont]

Mentse a bemutatot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 4. sz. feladatsor

4. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccciieeeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-04 nevii prezentaciot!

1.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.
25.

Allitson be egyszin(i, sététzold hatteret a bemutatd mindegyik diajara! [1 pont]

2. A diakockak also részén is legyen ugyanolyan zold sav, mint a fels6 részén! [1 pont]
3.
4

. Szurja be a mintadiara a Rajzszeg.wmf nev( képet a megadott helyrdl, és helyezze a bal felsé

A diakockakon jelenjen meg a kocka szama! [1 pont]

sarokba! [1+1 pont]

Valtoztassa meg az 1. dian Iévd szdvegdobozok szegélyét halvanyzold szinlire és 3 pont vastagra!l
[1+1 pont]

Allitsa be az 1. dia felsé hirdetésének dobozat pontosan 12 cm szélességlire! [1 pont]

A 2. dian a felsd hirdetés betli legyenek csupa nagybetiisek és Times New Roman tipusuak!
[1+1 pont]

Nyissa meg a prezentacio-04b nevi prezentaciét! Masolja a képet a prezentacio-04b prezentacio

(A tovabbi miiveletek az eredeti prezentaciéra vonatkoznak.)

A 2. diara masolt kép keriljon a hirdetések mdgé! [1 pont]

Rajzoljon egy nyil alakzatot a 3. diara, amely a felsé szovegdoboz jobb szélére mutat! [1 pont]
Kapcsoljon be arnyékot a 4. dian 1évé szdvegdobozokra! [1 pont]

irja be nevét az 5. diara eléaddi jegyzetként! [1 pont]

Forgassa el a fels6 hirdetés dobozat 10 fokkal balra a 6. dian! [1 pont]

A 7. dian a cim betli legyenek félkdvérek és arnyékolt stilusuak! [1+1 pont]

Szurjon be a tablazat aljara Uj sort, és toltse fel a kovetkez6 adatokkal:
1 hénap 10 000 Ft + afa 12 000 Ft + afal [1 + 1 pont]

A tablazatban elsé soraban 1év8 szévegeket igazitsa vizszintesen a cellak kbzepére, a betiik
méretét allitsa 24 pontosra! [1 pont]

Hogyan véltoztathatjuk meg a mentés alapértelmezett kdnyvtarat? A megoldast irja a 8. diara a
fels6 szbévegdobozba, a meglévd szdveg helyébe! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem
tudom” szdveget! [1+1 pont]

Torolje ki a 9. diardl a szévegdobozokat! [1 pont]
Cserélje fel az utolsé két dia sorrendjét! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso két diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast! A diak feliilrd!
usszanak be! [1+1 pont]

Vetitéskor a 2. dian el6szér az also hirdetés usszon be jobbrdl, majd ezt kdvetéen a felsd balrol!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki az 5. diat el6addi jegyzetekkel egyltt csak fekete-fehér modban! [1 pont]

7 / 53. oldal



ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 5. sz. feladatsor

5. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,

Mentés helye és neve: ...........ccccovcciiieeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-05 nevii prezentaciét!

Allitson be egyszin(, halvanykék hatteret a prezentacié mindegyik diajara! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalap szegélyének szine soététkék, vastagsaga 1,5 pont legyen! [1+1 pont]
Az 1. dian lévé felirat betli legyenek fehér szinliek és arnyékoltak! [1+1 pont]

Az 1. dian lévé feliratot igazitsa kozépre! [1 pont]

Torolje ki az 1. dia kdzepérdl a vizszintes vonalat! [1 pont]

irja be a nevét az 1. diara eléadoi jegyzetként! [1 pont]

Allitsa félkdvérre a 2. dian az ételcsoportok nevét (Pizzak, Italok, Desszertek)! [1 pont]

A 2. dian 1évd zold téglalapok kitoltészine legyen fehér! [1 pont]

© © N o g M w0 NP

Szurja be a 2. dia jobb fels6 sarkaba a Pizza.jpg nev(i képet a megadott helyrél, majd méretezze
aranyosan 4,5 cm szélességire! [1+1 pont]

10. irjon be még egy desszertet a 2. diara a kdvetkezd adatokkal: ,Soml6i galuska 950 Ft’! [1 pont]
11. Allitsa a 3. dian 1évé szoveg betdiit Arial tipusura, a méretét 26 pontosra! [1+1 pont]

12. Allitson be 6 pontos térkdzt a 3. dian a bekezdések utan! [1 pont]

13. A 3. dian lév6 szévegdobozt helyezze a dia kdzepére! [1 pont]

14. Allitson be mindegyik diara vetitéskor automatikus tovabbitast ,kifelé tagitas” tipusu attlinéssel!
[1+1 pont]

15. Vetitéskor az 1. dia sz6vege betlinként, ,keret nd” tipusu animaciéval jelenjen meg! [1+1 pont]

16. A megjelenitésre éllitson be 100%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztt)
nézetében! [1 pont]

17. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
18. Nyomtassa ki az 1. diat a jegyzettel egyitt egy lapra, majd zarja be a prezentaciot! [1 pont]

19. Az Ecdl.rtf nevii vazlatszovegbdl készitsen egy Uj prezentaciét! (Amennyiben nem tudja ezt a
feladatot megoldani, kérjen helyette egy uj, Gres bemutatot!) [1 pont]

20. Alkalmazza a bemutatéra a megadott sablont! [1 pont]

21. Allitsa be a bemutaté formatumat all6 A4-es oldalméretiire (210x297 mm)! [1 pont]
22. Véltoztassa meg az 1. dia elrendezését cimdia tipusura! [1 pont]

23. Szurjon be egy Uj, diagram elrendezési diat a bemutat6 végére! [1 pont]

24. Készitsen savdiagramot az Uj diara, amely 3 év adatait abrazolja! A diagram adatai a kévetkezdk:
2006 2007 2008
11 500 22 300 43 600 [1+1 pont]

25. Mentse a bemutatét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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6.

ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 6. sz. feladatsor

FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccciieeeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-06 nevi prezentaciét!

1.

o g M w DN

™~

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24,
25.

Allitson be balrdl jobbra fehér—vilagoskék—fehér szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik
diajara! [1 pont]

A hattérben 1évé téglalap kitdltészine legyen halvanykék, a szegély szine sotétkék! [1+1 pont]
Az 1. dian lévé felirat betdit allitsa be 140 pont méretire és sotétkék szindre! [1+1 pont]

Az 1. dian az ,XXX” arnyékolt és félkovér stilusu betlikkel legyen megformazva! [1+1 pont]
Allitsa be az 1. dian 1évé vizszintes vonal vastagsagat 10 pontosra! [1 pont]

Hogyan indithat6 a helyesiras-ellenérzés? A megoldast irja az elsé diara eléaddi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” szdéveget! [1+1 pont]

A 2. dian a szdvegek betitipusa legyen Arial! [1 pont]

Igazitsa k6zépre a 2. dian az ételcsoportok neveit! [1 pont]

Valtoztassa meg a 2. dian lévé zold téglalapok kitéltészinét sargara! [1 pont]

irja 4t a 2. dian a fagylaltkehely arat 550 Ft-ra! [1 pont]

A 3. dian a bekezdések sortavolsagat allitsa be duplara! [1 pont]

A 3. dian az utolso sor legyen délt stilusa! [1 pont]

Igazitsa a dia kdzepére a 3. dian lévd szévegdobozt! [1 pont]

A 3. dian a szévegdobozra kapcsoljon be arnyékot! [1 pont]

Szurjon be egy szévegdobozt a 3. dia bal felsd sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]
Jelenitse meg a mindenkori aktualis datumot csak a 3. dian! [1 pont]

Szurja be a Pizza.jpg nevil képet a 3. diara, és helyezze a jobb als6 sarokbal! [1+1 pont]
Szurjon be egy Uj, felsorolas elrendezési diat a bemutaté végére! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 7 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és belszast
jobbrél! [1+1 pont]

A 3. didn a szdvegdoboz ,keret nd” tipusu animacioval jelenjen meg! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-o0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztt)
nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Nyomtassa ki a 2. és 3. diat egy lapra! [1 pont]

Mentse a prezentacié 1. diajat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]
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o ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 7. sz. feladatsor

FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-07 nevi prezentaciot!

1.

© 0N o g A~ WD
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18.
19.

20.

21.

22.
23.
24,
25.

Allitson be a dia szélétél a dia kdzepéig tartd szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik
diajara! A szinatmenet sé6tétzoldbdl sargaba tartson! [1 pont]

A diak sarkain l1évé négyzetek kitdltdszine legyen vilagoszold, és ne legyen szegélyik! [1+1 pont]
Mindegyik dian az , XXX Utazasi Iroda” felirat szerepeljen az élélabban! [1 pont]

Az élblab szdvegének betlimérete legyen 18 pontos! [1 pont]

Az 1. dian szerepl6 felirat csupa nagybetlbél alljon! [1 pont]

Allitson be masfeles sorkdzt az 1. dian 1évé feliratra! [1 pont]

Az 1. dian lévé feliratot pozicionalja a dia kbzepére! [1 pont]

A 2. dia fels6 részeén lévé sor legyen délt és kdzépre igazitott! [1+1 pont]

Allitsa be a 2. dian 1évé orszagnevek betliszinét kékre! [1 pont]

Forgassa el 15 fokkal a 3. dia hatterében l1évé négyzetet! [1 pont]

Masolja at a négyzetet a 3. diardl az 1. diara! [1 pont]

Tegye az atmasolt négyzetet a széveg mogé! [1 pont]

irja 4t a 3. dian a telefonszamot 222-222-re! [1 pont]

Kapcsolja ki a felsorolast a 3. dia sorairol! [1 pont]

irja be a sajat nevét a 3. dia tetején 1évd szdvegdobozbal [1 pont]

Szurjon be a bemutaté végére egy Uj, szervezeti diagram elrendezési diat! [1 pont]
Készitsen egy szervezeti diagramot az Uj diara a kdvetkez6 mintanak megfeleléen! [1+1 pont]

Kovacs Béla
ugyvezetd igazgatd

Bodor Beata Nagy Eva Kiss Aniko

irodavezetd utazasszervezd | |utazasszervezéd

A dia cime ,Irodank dolgozéi” legyen! [1 pont]

Keressen a Sugoéban tudnivalékat a vazlat nyomtatasardl, és masolja a hozza tartozé szdveget
az 1. diara el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem talélta meg, a ,Nem taldltam meg” szdveget irja
be jegyzetnek! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és ,pepita
lefelé” tipusu attinést! [1+1 pont]

A 2. dian vetitéskor egymas utan, egyenként jelenjenek meg az orszagnevek ,eloszlas” tipusu
animacioval! [1+1 pont]

A 3. dian 1évd négyzet vetitéskor keret n6” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacié 1. digjat kildén prezentacioba a megadott néven! [2 pont]
Nyomtassa ki az eredeti prezentacio 3. diajat a jegyzettel egyitt! [1 pont]
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o ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 8. sz. feladatsor

8. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccviiieeeeeeei i,

Nyissa meg a prezentacio-08 nevii prezentaciét!
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17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.
24,
25.

Allitson be egyszini, bordé hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Toérdlje ki a diak sarkain 1évé négyzetek kdzul a belséket! [1 pont]

A sarkokon lév6 négyzetek kitdltészine legyen citromsarga, szegélylk ne legyen! [1+1 pont]
Allitsa be az 1. dian lévé széveg betiiinek szinét cittomsargara, stilusat félkdvérre! [1+1 pont]
SzUrja be az 1. diara a Boeing737.jpg nevi képet! [1 pont]

Mozgassa a képet a dia jobb alsé sarkaba! [1 pont]

A 2. dian a ,Kina” feliratot irja at ,Horvatorszag’-ra! [1 pont]

Igazitsa kozépre a 2. dia tetején 1évé feliratot! [1 pont]

Allitsa a 2. dia tetején 1&vé felirat betiit 26 pont méretiire és alahuzottra! [1+1 pont]
Kapcsolja ki a felsorolast a 3. dia sorairol! [1 pont]

A 3. dian a szdvegdoboz kitoltészine legyen sarga! [1 pont]

Szurjon be egy uj, Ures elrendezési diat a bemutaté végére! [1 pont]

Helyezze at a 3. dia kbzepén 1évé zdld négyzetet az Uj dia kozepére! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

irja be nevét az élélabba ugy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Keressen a Sugoéban tudnivaldkat a dia masolasardl, és masolja a hozza tartozé szdveget a 3.
didhoz el6adéi jegyzetként! Amennyiben nem talalta meg, irja be jegyzetnek a ,Nem talaltam
meg” széveget! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast, és a diak
felGlrdl usszanak be! [1+1 pont]

Az 1. dian a szOveg vetitéskor szavanként jelenjen meg ,racsok vizszintesen” tipust animaciéval!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacié 1. diajat tetszdleges formatumu képként a megadott helyre a megadott
néven! [1+1 pont]

Nyomtassa ki az eredeti prezentécio elsé két digjat egy lapra csak fekete-fehér médban, majd
zarja be a prezentaciot! [1 pont]

Nyissa meg a prezentacio-08b nevii prezentaciét! Alkalmazza a bemutatéra a megadott sablont!
[1 pont]

Az 1. dian |évé szervezeti diagramba szurjon be még egy Uj dobozt a ,féndk” ala! [1 pont]
Allitsa be a szervezeti diagramot 80%-osra! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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o ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 9. sz. feladatsor

9.

FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-09 nevii prezentaciét!

1. Allitson be balrél jobbra fehér—kék—fehér szinatmenetes hatteret a bemutatd mindegyik diajaral
[1 pont]
2. A mintadian lévé téglalap kitoltészine halvanykék, szegélye sététkék legyen! [1+1 pont]
3. lgazitsa a téglalapot a dia kdzepére! [1 pont]
4. Allitsa be a mintadian a cimet 28 pontos, piros szin(i betikre! [1+1 pont]
5. Allitsa be az 1. dian a felsorolasok bettiit Arial tipusura! [1 pont]
6. Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelzé szimbdlumokat sotétkék szind ,[1” jelekre! [1+1 pont]
7. Szurja be a Money.gif nevl képet a megadott helyrél az 1. diara, és helyezze a jobb alsé
sarokba! [1+1 pont]
8. Valtoztassa meg csupa nagybetiisre és arnyékolt stilusura a 2. dia cimét! [1+1 pont]
9. Moddositsa a 2. dian 1évé diagramon a Reklamhoz tartozo értéket 580 000-re! [1 pont]
10. Mddositsa a diagramot 3D kor tipusura [1 pont]
11. Szinezze at a diagram szeleteit sarga, narancs, piros és bordé sziniekre! [1 pont]
12. Méretezze a diagramot 20 cm szélességlire az oldalaranyok megtartasaval! [1 pont]
13. Torolje ki a 3. diat! [1 pont]
14. Masolja at a 2. diat egy uj, Ures prezentacioba! Az Uj prezentacio csak ezt az egy diat
tartalmazza! [1 pont]
15. Mentse a diagramot tartalmazé Uj prezentaciét a megadott néven a megadott helyre, majd zarja
be! [1 pont]
16. Allitsa be az eredeti prezentacidban, hogy vetitéskor mindegyik dia ,kihGzas jobbra” tipusu
attlinéssel jelenjen meg, és csak kézi tovabbitassal mikddjon! [1+1 pont]
17. Az 1. dian Iévé felsorolas vetitéskor soronként, balrdl Usszon be! [1+1 pont]
18. Az el6z8 pontban megadott sorok szine az esemény utan valtson vilagosszirkére! [1 pont]
19. A diakocka sorszama jelenjen meg mindegyik dian! [1 pont]
20. rja be a nevét eléaddi jegyzetként az 1. diara! [1 pont]
21. Formazza meg a jegyzet szovegét délt stilusu betlikkel! [1 pont]
22. A diak méretét allitsa be 24 cm szélesre és 20 cm magasra! [1 pont]
23. A megjelenitésre allitson be 100%-o0s nagyitast a prezentacioés program normal (diaszerkesztt)
nézetében! [1 pont]
24. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
25. Nyomtassa ki a prezentacio 1. digjat a jegyzettel egyutt egy lapra! [1 pont]
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o ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 10. sz. feladatsor

10. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-10 nevii prezentaciét!

1. Végezzen helyesiras-ellenérzést a bemutatd szévegén! [1 pont]
2. Allitson be fehér marvanymintas hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
3. Tordlje ki a bemutatd hatterében 1évé téglalapot! [1 pont]
4. Allitson be a mintadian a cimekre bordé szin(, arnyékolt betiiket! [1+1 pont]
5. Az 1. dian a felsorolas bet(i legyenek félkdvérek és 24 pontosak! [1+1 pont]
6. Az 1. dian a felsorolas masodik és harmadik sorat fokozza le egy szinttel! [1 pont]
7. Afelsorolas sorkdze legyen 24 pont! [1 pont]
8. Allitsa be a felsorolas dobozanak hattérszinét fehérre! [1 pont]
9. Kapcsoljon be arnyékot az 1. dian a felsorolas dobozara! [1 pont]
10. Mddositsa a 2. dian l1évé diagramot Ugy, hogy a tevékenységek a vizszintes tengelyre kertljenek!

[1 pont]
11. Adiagram hattérszine legyen fehér! [1 pont]
12. A diagram oszlopai felllrdl lefele, fehérbdl bordéba tartd szinatmenettel legyenek kitdltve! [1 pont]

13. Abrazolja a diagramban még egy oszlopon az ,Ingatlankdzvetités” értékét, amely legyen 750
000! [1 pont]

14. Irja be nevét a 3. diara a felsorolas dobozaba! [1 pont]

15. Szurja be a Money.gif nevii képet a megadott helyrél a 3. diara, és helyezze a jobb alsé sarokbal!
[1+1 pont]

16. Méretezze a képet 3,5 cm szélességlire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
17. Készitsen masolatot a 3. diardl, ez legyen a bemutato 4. digja! [1 pont]
18. Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

19. Hogyan moédosithatja a felhasznalé nevét? irja a megoldast a 3. diara a felsorolas dobozanak
kovetkezd soraba! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

20. Allitson be a didkra automatikus tovabbitast vetitéskor! Az 1. dia 10, a tdbbi 2 masodperc utan
tovabbitdédjon ,pepita oldalra” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

21. Az 1.dian a felsorolasok ,pepita oldalra” tipusu animacioval jelenjenek meg vetitéskor, kulon-
kuldén minden egyes sor! [1+1 pont]

22. A megjelenitésre allitson be 90%-os nagyitast a prezentacioés program normal (diaszerkesztt)
nézetében! [1 pont]

23. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
24. Mentse a prezentaciot vazlatként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

25. Nyomtassa ki a prezentacio elsé 3 diajat egy lapra csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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o ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 11. sz. feladatsor

11. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............cccccccviieieeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-11 nev(i prezentaciot!
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15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.
24,
25.

Allitsa be a bemutaté oldalméretét 26 cm szélesre és 19 cm magasra! [1 pont]

Allitson be egyszini, sarga héatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Rajzoljon a mintadiara még egy 25 cm széles, 18 cm magas téglalapot! [1+1 pont]

Igazitsa a téglalapot a dia kozepére! [1 pont]

Az el6z6 pontban megrajzolt téglalapot toltse ki fekete szinnel! [1 pont]

A téglalap szegélye legyen 3 pont vastag és piros szin(! [1+1 pont]

A megrajzolt téglalap a mar meglévé piros keret mogott helyezkedjen el (ne takarja le)! [1 pont]
Formazza meg a mintadian a cimet sarga szin(, félkdvér stilusu betiikkel! [1+1 pont]

irja be az 1. dia cimdobozaba: ,A Haz fejlédése”! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelzd szimbolumokat vilagoszoéld szini ,O” jelekre! [1+1 pont]
A felsorolasok betiltipusa legyen Arial! [1 pont]

Szurja be az 1. diara a Money.gif nevii képet! [1 pont]

Mozgassa a beszurt képet a felsorolas ala! [1 pont]

Méretezze a beszurt képet ugy, hogy ne takarja el a széveget, és ne légjon ki a piros keretbdl!
[1 pont]

irja be a nevét az 1. diara el6adoi jegyzetként! [1 pont]

Készitsen oszlopdiagramot a 2. diara, amely a Haz bevételének ndvekedését abrazolja a

kovetkezd adatokkal! A vizszintes tengelyen az évek, a fuggdlegesen a bevételek szerepeljenek!
Ev Bevétel

2004 16 000
2005 17 000
2006 27 000
2007 31 000
2008 33 000 [1+1 pont]

Az 2008-hez tartoz6 oszlop szine legyen piros! [1 pont]

A diagram hatterének kitdlt6szine legyen sarga! [1 pont]
Véltoztassa meg a 3. dia elrendezését csak cim tipusura! [1 pont]
Mésolja at a 2. diardl a diagramot a 3. diara! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,térlés felfelé”
tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

A 2. dian 1évd diagram oszlopai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciét vazlatként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacioé elsé diajat jegyzetekkel egytitt csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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12. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-12 nev(i prezentaciot!

1.
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11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.

23.
24,
25.

Allitson be balrél jobbra sététbarna—vilagosbarna—sététbarna szinatmenetes hatteret a bemutato
mindegyik digjara! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimek és a felsorolasok bettiit sarga szindre! [1 pont]

Formazza a mintadian a cimeket félkovér stilusira és kozépre igazitottra! [1+1 pont]

A hattérben 1évé téglalap szegélye legyen fehér szind, a kitoltészine sététbarna! [1+1 pont]
irja be az 1. dia cimdobozaba: ,A Haz fejlédése”! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelzé szimbdélumokat sorszamokra! [1 pont]

Az 1. dian a szamozott bekezdések betliinek mérete legyen 26 pont! [1 pont]

Az 1. dian az ,utazasi irodankat” széveg legyen alahuzva! [1 pont]

irja be a kévetkezé sort az 1. dia felsorolasanak végére:
,2000-ben megjelentiink az interneten” [1 pont]

Készitsen vonaldiagramot (grafikont) a 2. diara, amely a Haz bevételének ndvekedését abrazolja
a kovetkez6 adatokkal! A vizszintes tengelyen az évek, a fliggblegesen a bevételek

szerepeljenek!

Ev Bevétel

2005 33 000 000

2006 37 000 000

2007 49 000 000

2008 90 000 000 [1+1 pont]

A diagram hattérszine legyen vildgosbarna! [1 pont]
A grafikon értékvonalanak szine legyen sététbarna! [1 pont]

Keressen a Sugoéban tudnivaldkat a képek hasznalatardl, és masolja a hozza tartozé széveget a
3. diahoz el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem talalta meg, a ,Nem talaltam meg” sz6veget irja
be jegyzetnek! [1+1 pont]

Modositsa a 3. dia elrendezését csak cim tipusura! [1 pont]

Szurja be a 3. diara a Money.gif és a Tax.jpg nevi képeket! [1+1 pont]

Helyezze el a beszurt képeket egymas mellé Ugy, hogy az egyik ne takarja el a masikat! [1 pont]
Sziintesse meg a 3. dia rejtettségét! [1 pont]

Jelenitse meg a nevét mindegyik dian az élélabban! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,vizszintes
racsok” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a felsorolas szévege vetités kdzben szavanként jelenjen meg ,racsok vizszintesen”
tipusu animaciéval! [1+1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-o0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6)
nézetében! [1 pont]

Cserélje fel az 1. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott masik néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér mddban! [1 pont]
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o ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 13. sz. feladatsor

13. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccviiieieeeee e,
Nyissa meg a prezentacio-13 nevi prezentaciot!

1. Allitson be fentrél lefelé tarté szinatmenetes hatteret a bemutatd mindegyik diajara! A
szinatmenet feketébdl borddba tartson! [1 pont]

2. Meéretezze a hattérben lévé téglalapot 22 cm szélesre és 16 cm magasra! [1 pont]

w

Az el6z6 pontban megadott téglalap kitdltését valtoztassa meg fentrél lefelé tartd
szinatmenetesre, a szinatmenet bordébdl feketébe tartson! [1 pont]

A téglalap szegélye 1 pont vastag és fehér szin(i legyen! [1+1 pont]

Igazitsa a dia kdzepére a hattérben 1évé téglalapot! [1 pont]

Allitsa be az 1. dian 1évé széveg betiiinek méretét 40 pontosra, stilusat félkdvérre! [1+1 pont]
A 2. dian 1évé korok kitdltészine legyen szurke! [1 pont]

Tegyen nyilat a ,savok” felirattdl induld vonal végére! [1 pont]

© © N o g A

Helyezze at a 3. diahoz tartozo jegyzetet jegyzetként a 2. diahoz! [1 pont]

10. Formazza meg a 3. dia cimét Times New Roman tipusu, sarga szinii betlikkel! [1+1 pont]
11. A 3. dian a tablazatba irt szévegeket igazitsa vizszintesen a cellak kézepére! [1 pont]

12. Tegye dbltté a tablazat elsé oszlopaba irt feliratokat! [1 pont]

13. Irja be a tablazat utolsé soranak ires cellajaba a ,4,7 GB” adatot! [1 pont]

14. A 4. dian a felsorolas sorkdze legyen 40 pont! [1 pont]

15. Cserélje le a 4. dian a 2. szintl felsorolasjelzé szimbolumokat ,[1” jelekre! [1 pont]

16. Szurja be a CD.jpg nevl képet a megadott helyrdl a 4. diara! [1 pont]

17. Méretezze a képet 4 cm szélességlire a méretaranyok megtartasaval, majd helyezze a jobb alsé
sarokba! [1+1 pont]

18. Szurjon be egy Uuj, felsorolas elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]
19. Irja be az uj dia cimébe a sajat nevét! [1 pont]

20. Hogyan lehet abba a nézetbe valtani, amelyben egyszerre tobb diakockan tud miiveleteket
végezni? A megoldast irja az Uj diara, a felsorolas szévegdobozaba! Amennyiben nem tudja a
valaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

21. Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

22. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 8 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,fliggéleges
racsok” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

23. Az 1. dia sorai vetitéskor egyenként usszanak be balrdl! [1+1 pont]
24. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

25. Nyomtassa ki a prezentaci6 diait egy lapra csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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14. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-4 nevi prezentaciot!
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13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.
20.

21.
22,
23.
24,
25.

Allitson be egyszini, sarga hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Kapcsoljon be a mintadian |1évd téglalapra 6 pont vastag fehér szegélyt! [1+1 pont]
Szurjon be egy szévegdobozt a mintadia bal fels6 sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]
Az 1. dian lévé szdvegdoboz legyen arnyékolt! [1 pont]

Formazza az 1. dian Iév6 szoveget félkdvérre és dolt stilusura! [1+1 pont]

Igazitsa a 2. dian lévé cimet balra! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott széveg legyen arnyékolt stilusu! [1 pont]

Toréljon ki a 2. diardl a cim kivételével minden objektumot! [1 pont]

Szurja be a Merevlemez.jpg nevi képet a 2. diara! [1 pont]

Méretezze a beszurt képet 12 cm szélességiire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Igazitsa a beszurt képet a dia kbzepére! [1 pont]

A 3. dia cime Times New Roman tipusu, 36 pont méretl betlikkel legyen megformazva!
[1+1 pont]

Allitsa be a tablazatban szerepl6 feliratok betliszinét sététkékre! [1 pont]
A 4. dian a felsorolas sorai utan legyen 6 pont térkoz! [1 pont]
Cserélje le a 4. dian a 2. szint( felsorolasjelzé szimbélumokat ,[1” jelekre! [1 pont]

Hogyan indithatja a vetitést egy adott diatél? A valaszt irja a 4. diara el6adéi jegyzetként! Ha nem
tudja a vélaszt, a ,Nem tudom” szdveget irja be! [1+1 pont]

Szurjon be egy uj, felsorolas elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]
Az (j dia cime ,A DVD” legyen! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 8 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,vizszintes
racsok” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

A 4. dia sorai vetitéskor egyenként Usszanak be lentrdl! [1+1 pont]

A tablazat vetitéskor ,nagyitas n6¢” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a 2. diat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié elsé 3 digjat egy lapra csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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15. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-15 nevii prezentaciot!

1.
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17.
18.

19.
20.
21.
22.

23.
24,
25.

Allitson be fentrdl lefelé tarté fekete—sotétzold—fekete szinatmenetes hatteret a bemutatd
mindegyik digjara! [1 pont]

A hattérben 1évé téglalapnak legyen 6 pont vastag, dupla vonalas szegélye! [1+1 pont]
A téglalap kitoltészine legyen zoéld! [1 pont]

Torolje ki az 1. diarol a fehér vonalakat! [1 pont]

Allitsa be az 1. dian a széveg méretét 50 pontosra, stilusat arnyékoltra! [1+1 pont]
Alljon csupa nagybetiibél az 1. dian lévé széveg! [1 pont]

Allitson be 1,5-es sorkdzt az 1. dian 1évé szdvegre! [1 pont]

irja be nevét az 1. diara el6addi jegyzetként! [1 pont]

A 2. dian a korok szegélyének szine legyen sarga, a belsé korok legyenek szaggatott stilustak!
[1+1 pont]

Tegyen nyilat a 2. dian a ,savok” felirattdl induld vonal végére! [1 pont]
Allitsa be a 2. dian a ,savok” feliratot délt stilusura! [1 pont]

Formazza a 3. dia cimét Arial tipusura, és igazitsa balra! [1+1 pont]

irja be a tablazat utolso soranak lires cellajaba a ,4,7 GB” adatot! [1 pont]
Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot csak az 1. dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,befelé
szlkités” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

A 4. dia sorai vetitéskor egyenként Usszanak be lentrdl! [1+1 pont]

A megijelenitésre allitson be 80%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt8)
nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciét vazlat formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
Nyomtassa ki a prezentacié 1. diajat jegyzetekkel egyitt egy lapra! [1 pont]

Nyissa meg a prezentacio-15b nevii prezentaciét, majd alkalmazza a megadott sablont a
bemutatéra! [1 pont]

Szlntesse meg a diak rejtettségét! [1 pont]
Masolja at az el6z8 bemutatébdl a tablazatot a 2. diara! [1 pont]

Mentse az Ujonnan megnyitott bemutatét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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16. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,
Nyissa meg a prezentacio-16 nevi prezentaciot!

1. Allitson be a jobb felsé sarokbdl indulé szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik diajara! A
szinatmenet s6tétzoldbdl sargaszoldbe tartson! [1 pont]

2. A didkon Iévé vizszintes vonalak vastagsagat allitsa 3 pontosra, szinét sététzdldre! [1+1 pont]
3. Allitsa 2 cm-re a felsd vonalnak a dia szélétdl valé tavolsagat! [1 pont]
4. Formazza a diakon az , XXX Viraguzlet” feliratokat 24 pont méretlire és arnyékoltra! [1+1 pont]
5. Allitsa be az 1. dian talalhat6 széveg bettiit sarga szindre! [1 pont]
6. Szurjon be egy szévegdobozt az 1. dia jobb felsé sarkaba, majd irja bele a nevét! [1 pont]
7. A 2.dian a szévegdoboz kitéltészine legyen s6tétzdld! [1 pont]
8. A 2. dian talalhat6 kép szélességét allitsa be 10 cm-re az oldalaranyok megtartasaval! [1 pont]
9. lgazitsa a 2. dian talalhaté képet vizszintesen jobbra, fliggélegesen kdzépre! [1 pont]

10. Masolja a 2. diardl a képet az 1. diara, ugyanabba a poziciéba! [1 pont]

11. Igazitsa balra a 2. dian talalhaté szoveget! [1 pont]

12. Valtoztassa meg a 3. dian Iévé szOveg szegélyét sotétzold szind tripla vonalra! [1+1 pont]

13. lgazitsa a dia k6zepére a 3. dian lévé szévegdobozt! [1 pont]

14. Irja at a 3. dian a telefonszamot 123-3456-ra! [1 pont]

15. Cserélje fel az els6 két dia sorrendjét! [1 pont]

16. Jelenitse meg a mindenkor aktudlis datumot csak az 1. dian! [1 pont]

17. Szurjon be egy uj, Ures diat a bemutato végére! [1 pont]

18. Tegye rejtetté az utolsd diat! [1 pont]

19. Melyik menuponttal lehet abba a nézetbe valtani, amelyben megvaltoztathatjuk a didhoz irt

jegyzet helyzetét a lapon? A menipont nevét irja az 1. diara el6addi jegyzetként! Amennyiben
nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

20. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 10 masodpercenkénti automatikus tovabbitast! A diak
lentrél isszanak be! [1+1 pont]

21. Torolje ki a diak felsd részén lévé viragok kozil a jobb szélsét! [1 pont]

22. Allitsa be, hogy a diak felsé részén 1&vé virdgok vetitéskor egymas utan jobbrél usszanak be!
[1+1 pont]

23. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

24. Mentse a prezentacio 1. digjat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

25. Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom diajat egy lapra csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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17. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............cccocccviieieeee i,
Nyissa meg a prezentacio-17 nev(i prezentaciot!

1. Allitson be fentrél lefelé tarté szinatmenetes hatteret a bemutatd mindegyik diajara! A
szinatmenet sé6tétzoldbdl vildgoszdldbe tartson! [1 pont]

2. Készitsen masolatot a diak hatterében felul taldlhaté viragokrdl a diak aljara, kézépre! [1 pont]

Torolje ki az , XXX Viraglzlet” feliratot a mintadia jobb alsé sarkabdl! [1 pont]

4. Allitsa be az 1. dia bal oldalan Iévé széveg dobozanak méretét 18 cm szélesre és 12 cm
magasra! [1 pont]

5. lgazitsa az 1. dian lév6 dobozt a dia kdzepére! [1 pont]

6. Kapcsoljon be 3 pont vastag, sarga szegélyt az 1. dia dobozara! [1+1 pont]

7. Alakitsa az 1. dian lév6 szdveget csupa nagybetlsre! [1 pont]

8. Szurja be a Virag.jpg nevil képet a megadott helyrdl az 1. diara! [1 pont]

9. A beszurt képet tegye a széveg mogé! [1 pont]

10. Mekkora a megnyitott bemutatd oldalmérete? A szélesség és magassag értékeit irja az elsé diara
eléadoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

11. Tordlje ki a 2. diardl a ,névények kdlcsdnzéseét” szovegrészt! [1 pont]

12. Allitson be 1,5-es sorkdzt a 2. dian lévé szévegre! [1 pont]

13. Kapcsoljon be arnyékot a 2. dian 1évé képre! [1 pont]

14. A 3. dian lévé szbveg betliinek szinét allitsa feketére, stilusat déltre! [1+1 pont]

15. A 3. dia szbvegdobozanak kitdltészine legyen sarga, szegéllyel ne rendelkezzen! [1+1 pont]
16. Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

17. Jelenitse meg a nevét az él6labban csak az 1. dian! [1 pont]

18. Mozgassa az elsé helyre a bemutatoé utolsé diajat! [1 pont]

19. Sziintesse meg a diakockak rejtettségét! [1 pont]

20. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és belszast
jobbrél! [1+1 pont]

21. A 2.dian lév6 kép vetitéskor ,nagyitas né” tipusu animacioval jelenjen meg! [1+1 pont]
22. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

23. Nyomtassa ki a prezentaci6 elsé két diajat egy lapra csak fekete-fehér mddban! [1 pont]
24. Térdlje ki az 1. diat! [1 pont]

25. Mentse a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
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18. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-18 nevii prezentaciot!
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Allitson be egyszin(i, halvanysarga hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
A diak tetején 1évd zold téglalap kitdltészine legyen szirke! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott téglalapot valassza el egy vizszintes vonal a dia tébbi részétél!
[1 pont]

Az elvalasztévonal szine bordd, vastagsaga 6 pont legyen! [1+1 pont]
Formazza meg a ,VAROSI TV’ feliratot Arial tipusu, fehér szin(i karakterekkel! [1+1 pont]
A diakocka szama jelenjen meg mindegyik dian! [1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy a cimek 40 pont méretii, félkdvér stilusu karakterekkel jelenjenek
meg! [1+1 pont]

Az 1. dian a cim alljon csupa nagybet(ibél! [1 pont]
Allitson be 0,4 sor térkdzt az 1. dian a felsorolas sorai elé! [1 pont]

Szurjon be még egy sort az 1. dian a felsorolas végére ,Nézettségiink az elmult héten”
tartalommal! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolast szamozasra! [1 pont]

irja 4t a 2. dian a ,20.00” idépontot ,20.20”-ra! [1 pont]

A 3. dian lévé kép szélességét allitsa be 7 cm-re a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Helyezze a 3. dian a képet a szdveg mogé! [1 pont]

irja be a nevét a 4. diara, a szévegdobozbal! [1 pont]

Melyik menuponttal indithaté a bemutaté vetitése? A menipont nevét irja a 4. diara el6adoi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a vélaszt, irja be a ,Nem tudom” szdveget! [1+1 pont]

Valtoztassa meg az 5. dia elrendezését felsorolas tipusura! [1 pont]
A 6. dian l1évd diagramban a szombat és a vasarnap oszlopai legyenek piros szinlek! [1 pont]
A diagram hattérszine legyen narancssarga! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 10 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és beuszast
jobbrél! [1+1 pont]

Vetitéskor az 1. didn a felsorolasok soronként Usszanak be lentrél, az esemény utén a szinuk
valtson szirkére! [1+1 pont]

Vetitéskor a 6. dian a diagram oszlopai egymas utan jelenjenek meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a bemutatd szdvegét vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér maédban! [1 pont]
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19. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-19 nevi prezentaciét!
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Allitson be Ujsagpapir mintazatu kitéltést a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

A diak tetején 1évd zold téglalap kitdltészine legyen sotétkék! [1 pont]

Formazza meg a ,VAROSI TV’ feliratot sarga szin(, félkdvér stilusu karakterekkel! [1+1 pont]
Készitsen masolatot a felsd savrdl, és a masolat jelenjen meg minden diakocka aljan! [1+1 pont]
Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelzé szimboélumokat s6tétkék szinl ,0” jelekre! [1+1 pont]

irja be a nevét az 1. diara a felsorolas végére, Uj sorba! [1 pont]

Keressen a Sugoéban tudnivaldkat a bekezdés behulzasardl, és masolja a hozza tartozé széveget
az 1. diara el6adéi jegyzetként! Amennyiben nem talal ilyet, a ,Nem talaltam meg” sz6veget irja
be! [1+1 pont]

A 2. dian a ddlttel irt szévegek legyenek normal stilustak! [1 pont]
Mozgassa at a 3. dian lévé képet a 4. diara! [1 pont]

Méretezze az atmozgatott képet a méretaranyok megtartasa nélkil pontosan 10x10 cm-esre!
[1 pont]

Torolje ki a 3. diardl az utolsé hirdetést! [1 pont]

Allitson be a 3. dian a felsorolasok elé 1 sor térkdzt! [1 pont]

Valtoztassa meg az 5. dia elrendezését felsorolas tipusura! [1 pont]

Tegye rejtetté az 5. diat! [1 pont]

Médositsa a 6. dian 1évd diagram tipusat vonaldiagramra (grafikonra)! [1 pont]
Véltoztassa meg a diagram értékvonalanak (illetve oszlopainak) szinét sotétkékre! [1 pont]
irja 4t a keddhez tartozé értéket 6000-re! [1 pont]

Kapcsolja ki a datum megjelenitését a diakockakrol! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 7 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és belszast
jobbrél! [1+1 pont]

Vetitéskor a 3. dian a bekezdések egymas utan jelenjenek meg ,befelé sziikités” tipusu
animacioval! [1+1 pont]

Vetitéskor a 6. dian a diagram lentrél usszon be! [1 pont]

Allitson be 25%-0s nagyitast a program diarendezé nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciét weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié 1. diajat jegyzetekkel egyltt egy oldalra csak fekete-fehér médban!
[1 pont]
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20. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-20 nevii prezentaciot!
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24,
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Allitsa be a bemutaté oldalméretét 32 cm szélesre és 18 cm magasra! [1 pont]
Allitson be egyszin(, halvanyzéld hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
A ,VAROSI TV’ felirat legyen fehér szinii és 26 pont méretii! [1+1 pont]

Igazitsa a ,VAROSI TV” feliratot vizszintesen kdzépre! [1 pont]

Torolje ki a mintadia aljardl a zold csikot! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet Arial tipusura és arnyékolt stilusura! [1+1 pont]
Allitson be a mintadian a felsorolasok elé 10 pontos térkézt! [1 pont]

Végezzen helyesiras-ellenérzést a bemutaton! [1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelzé szimbdlumokat s6tétzéld szinG ,[1” jelekre! [1+1 pont]
A 2. dian az ,Angol” sz6 legyen félkdvér stilusu és aldhuzott! [1+1 pont]

Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]

A 4. dian l1évd szbveg legyen sorkizart igazitasu! [1 pont]

Helyezze at a 4. dian lév képet a ,Hirdetés” cimi diara! [1 pont]

Az atmozgatott képet helyezze a széveg mogé! [1 pont]

Valtoztassa meg az 5. dia elrendezését csak cim tipusura! [1 pont]

Szurja be a Vilag.wmf nevi képet a megadott helyrél az 5. diara, és mozgassa a bal alsé
sarokba! [1+1 pont]

Szlntesse meg a 6. dia rejtettségét! [1 pont]

Véltoztassa meg a 6. dian lévé diagram tipusét tortadiagramra! [1 pont]

irja 4t a szombathoz tartozé értéket 15 000-re! [1 pont]

A szombathoz tartozé diagramszelet (illetve oszlop) szine legyen narancssarga! [1 pont]
Jelenitse meg a sajat nevét élélabban csak az 1. dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 8 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,elsdtétités”
tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dia felsorolasai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,t6rlés jobbra” tipusu animacioval!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié elsé harom diajat egy oldalra! [1 pont]
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21. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-21 nev(i prezentaciot!
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A diakockdk bal oldalan |évd szlrke terulet legyen piros szinl! [1 pont]

Formazza a didk tetején |évd feliratot Arial tipusura és arnyékoltra! [1+1 pont]

irja be az 1. dian a bal oldali felsé téglalapba: ,IV. szint’! [1 pont]

irja be az 1. diara az ,lllatszer” ala az ,Ajandéktargy” sort! [1 pont]

Méretezze az 1. dian 1évd képet 9 cm magassagura a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Torolje ki a 2. diahoz tartozo jegyzetet! [1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelzd szimbdlumokat ,[1” jelekre! [1 pont]

Allitsa vissza elsd szintiire a 3. dian a felsorolas minden sorat! [1 pont]

Kapcsoljon be 0,75 pont vastag, fekete szegélyvonalakat a 4. dian a bal oldali téglalapokra!
[1+1 pont]

Szurja be a 4. diara a Hifi.jpg nevi képet a megadott helyrdl, és helyezze a dia jobb also
sarkaba! [1+1 pont]

Az 5. dian a jobb oldali nyilat tikrézze a fliggbleges tengelyére! [1 pont]

Formazza meg az 5. dia cimét félkdvér stilusu és 40 pont méretl betlkkel! [1+1 pont]
Az 5. dian a tablazatba irt szévegeket igazitsa vizszintesen a cellak kdzepére! [1 pont]
A 6. dia szOvege legyen csupa nagybetls és sotétkék szinl! [1+1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

irja be a nevét az él6labba, és jelenitse meg csak az 1. dian! [1 pont]

Szurjon be egy uj, Ures elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]

Melyik menuponttal allithatd vissza a visszavonas? A menupont nevét irja a bemutaté 6. digjara
a szbveg utan! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,beuszas
jobbrdl” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Az 5. dian a cim vetitéskor betlinként jelenjen meg! [1 pont]

A 6. dian a felirat vetitéskor a ,keret n6” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]
Allitson be 30%-0s nagyitast a program diarendez6 nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciét vazlat formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy oldalra csak fekete-fehér médban! [1 pont]

24 [ 53. oldal
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22. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-22 nev(i prezentaciot!
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21.
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23.
24,

25.

A diakockdk tetején 1évd sav kitdltése legyen papirmintazata! [1 pont]

Formazza a diakockak tetején lévé feliratot Courier New tipusura és félkovér stilusara! [1+1 pont]
irja be az 1. dian a bal oldali felsé téglalapba: ,IV. szint’! [1 pont]

Az 1. dia jobb oldalan Iév6 sorok felsorolasjelét valtoztassa meg ,[1” jelekre! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott sorokra allitson be 1,5-es sorkézt! [1 pont]

Kapcsoljon be 6 pont vastag, sziirke szinl szegélyt az 1. dian Iévé képre! [1+1 pont]

Méretezze pontosan a duplajara az 1. dian lévé képet! [1 pont]

Torolje ki a 2. dia felsorolasabdl a ,Jaték” sort! [1 pont]

Masolja at a 2. diahoz tartozé jegyzetet a 3. diahoz is! [1 pont]

Allitsa 30 pont méretiire a 3. dian a 2. szint(i felsorolasok bettiit! [1 pont]

Kapcsoljon be 0,75 pont vastag, fekete szegélyvonalakat a 4. dian a bal oldali téglalapokra!
[1+1 pont]

Szurja be a 4. diara a Hifi.jpg nevi képet a megadott helyrél, és helyezze a dia jobb alsé sarkaba!
[1+1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot csak a 4. dian! [1 pont]

Torélje ki az 5. diardl a bal oldali nyilat! [1 pont]

Forgassa el az 5. dian a jobb oldali nyilat 90 fokkal jobbra! [1 pont]

Szlntesse meg az el6zd pontban megadott nyil arnyékat! [1 pont]

Igazitsa vizszintesen a cellak kdzepére az 5. dian a tablazatba irt szovegeket! [1 pont]
Az 5. és a 6. diak hattérszine legyen vildgosszurke! [1 pont]

Szurjon be egy szévegdobozt a 6. dia bal fels6 sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,beuszas
fentrdl” tipusu attiinéssel! [1+1 pont]

Az 5. dian lévé nyil vetitéskor fentrdl isszon be! [1 pont]
A 6. dian 1évd szoveg vetitéskor betlinként Usszon be lentrdl! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacié 2. diajat tetszdleges formatumu képként a megadott helyre a megadott
néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy oldalra csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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23. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,

Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-23 nevii prezentaciot!

1. Allitson be egyforma sététzold hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
2. Rajzoljon a mintadiara egy 6 cm atmeéréji kort! [1+1 pont]

3. Az eldzb pontban megrajzolt kdrnek ne legyen kitdltészine, a szegélye sététszirke szinl legyen!
[1+1 pont]

4. lgazitsa a kort a dia kdzepére! [1 pont]
Torolje ki a hattér tetején és aljan lathatd piros vonalakat! [1 pont]

6. Szurjon be a mintadia fels6 részére egy szévegdobozt, és irja bele a kdvetkezd szbveget: ,Varosi
sportnapok”! [1 pont]

7. Formazza meg az el6z6 pontban beirt széveget Courier New tipusu és 28 pont méretl betikkel!
[1+1 pont]

Igazitsa a szOvegdobozt vizszintesen a dia kézepére! [1 pont]

9. Allitson be az 1. dia bekezdései utan 1 sor térkdzt! [1 pont]
10. Az 1. dian lév6 szOveg betiiit allitsa fehér szinlire! [1 pont]
11. Cserélje fel az 1. dian az elsd két bekezdést! [1 pont]
12. Jelenitse meg a sajat nevét csak az 1. diakockan az élélabban! [1 pont]
13. Helyezze at az 1. diahoz tartozé jegyzetet a 2. diahoz (ne maradjon az 1. dian)! [1 pont]
14. Irja ata 2. dian az ,Uszéverseny” szdveget ,utcai kosarlabda-mérkézés™-re! [1 pont]
15. A 2.dian a ,dijkioszté” sz6 legyen aldhuzva! [1 pont]
16. Szurja be a 3. didra a Kerékpar.jpg nevi képet! [1 pont]

17. Kapcsoljon be arnyékot a beszurt képre, és méretezze 10 cm magasra az eredeti aranyok
megtartasaval! [1+1 pont]

18. Melyik menuponttal indithato a helyesiras-ellenérzés? A mentpont nevét irja az utolso diara
eléadoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

19. Sziintesse meg az utolsé dia rejtettségét! [1 pont]
20. Keészitsen masolatot az utolsé diardl, és ez legyen a bemutaté elsé digja! [1 pont]

21. Allitson be mindegyik diara vetitéskor automatikus tovabbitast, és a diak balrél isszanak be!
[1+1 pont]

22. Az 1.dian a szdvegsorok vetitéskor betlinként jelenjenek meg! [1 pont]
23. Az utolso dian lévé kép vetitéskor ,nagyitas nd” tipusu animécidval jelenjen meg! [1 pont]
24. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

25. Mentse a prezentaciot a program korabbi verzidjaban a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]
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24. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-24 nev(i prezentaciot!

1.
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Allitsa be a prezentacié oldalméretét 35 mm-es dia formatumural! [1 pont]

Allitson be balrél jobbra tarté sététzéld—vilagoszold—sététzold szinatmenetes hatteret a bemutato
mindegyik digjara! [1 pont]

Torolje ki a hattérbdl a szirke korvonall négy alakzatot! [1 pont]

A diak tetején és aljan lévé piros vonalak szine vilagoszdld, vastagsaguk 12 pont legyen!
[1+1 pont]

Allitsa be az 1. és a 2. dian a feliratok bet(it Arial tipusura! [1+1 pont]

Az 1. dian |évd szdveg betliit allitsa sarga szin(re! [1 pont]

irja 4t az 1. dian a ,julius 1. délelétt” széveget ,julius 1. délutan”-ra! [1 pont]

Az 1. dian a szOveg dobozanak kitdltészine legyen soététzold! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott szévegdobozra kapcsoljon be arnyékot! [1 pont]

Az 1. dian a szOvegdobozt pozicionalja fliggdlegesen a dia tetejétdl 2 cm-re! [1 pont]

Szurja be az 1. didra a Kerékpar.jpg nevl képet a megadott helyrél, majd mozgassa a
szbvegdoboz ala, hogy ne takarja el a széveget! [1+1 pont]

A beszurt képet méretezze 8 cm magasra a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Az 1. didhoz tartozé jegyzet dsszes sorat igazitsa k6zépre! [1 pont]

A 2. dian lévé szOveg sorai kdzt ne legyen kulon térkoz! [1 pont]

A 2. didn a szdveg harmadik sora legyen délt! [1 pont]

Szurjon be egy szévegdobozt a 2. didra a feliratok ala, és irja bele a nevét! [1 pont]
Véltoztassa meg a 3. dia elrendezését felsorolas tipusura! [1 pont]

Melyik menuponttal kapcsolhato ki-be a rajzolas ikonjait (gombijait) tartalmazé eszkéztar? A
mendpont nevét irja a 3. diara a cim dobozaba! [1 pont]

Szurjon be egy Uj cim tipusu diat a bemutaté elejére, és irja bele a ,VAROSI SPORTNAPOK”
cimet! [1+1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,beldszas
jobbrél” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Vetitéskor a 2. dian a szbveg szavanként jelenjen meg, a ,keret csdkken” tipusu animaciéval!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacié 2. digjat tetszdleges formatumu képként a megadott helyre a megadott
néven! [2 pont]

Nyomtassa ki az elsé két diat egy oldalra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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25. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,
Nyissa meg a prezentacio-25 nev(i prezentaciot!

1. Allitson be fentrél lefelé tarté szinatmenetes hatteret a bemutatd mindegyik diajara! A
szinatmenet soététszirkébdl sotétkékbe tartson! [1 pont]

2. A hattérben lévé téglalap fentrdl lefelé tartd szinatmenettel legyen kitdltve! A szinatmenet
sotétkékbdl sotétsziirkébe tartson! [1 pont]

A hattérben 1évé téglalapnak 1 pont vastag, fehér szegélye legyen! [1+1 pont]
Kapcsoljon be arnyékot az el6zé pontban megadott téglalapra! [1 pont]

Az 1. dia cimdobozaba irja be a kdvetkezbt: XXX Részvénytarsasag”! [1 pont]
Formazza meg délt, sarga betlkkel az 1. dian a cimet! [1+1 pont]

Pozicionalja a cim dobozat a dia felsé szélétdl 5 cm-re! [1 pont]

irja a nevét el6addi jegyzetként az 1. diara alahuzott betiikkel! [1+1 pont]
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A 2. dian szerepl6 szOveg elsé bekezdése legyen sorkizart igazitasu! [1 pont]
10. Tordlje ki a 2. dian a szoveg masodik bekezdését! [1 pont]

11. A 2.dian lév6 diagram a kdvetkezb bevételi adatokat abrazolja négy évre:
2005 2006 2007 2008
1,2 2,4 2,8 3,8 [1 pont]

12. A diagram tipusa térhatasu oszlop legyen! [1 pont]

13. A diagram oszlopai legyenek vilagosbarna sziniiek! [1 pont]

14. Allitsa be a diagram hattérszinét sargara! [1 pont]

15. Készitsen masolatot a 2. diérdl, ez legyen a bemutaté utolsé diaja! [1 pont]

16. Forméazza meg a 3. didn a feliratot 42 pont méreti, Arial tipusu betlkkel! [1+1 pont]
17. A 3. dian a telefonszam félkovér karakterekkel jelenjen meg! [1 pont]

18. Melyik menupontban valthatunk a megnyitott prezentaciok kézt? A menlpont nevét irja a 3. diara
a szbveg utan! [1 pont]

19. Tegye rejtetté az utolso két diat! [1 pont]

20. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,torlés felfel¢”
tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

21. A 2.dian a diagram oszlopai vetitéskor egyenként ,néjenek ki’! [1+1 pont]
22. A 3. dian lév6 szdveg vetitéskor betlinként Usszon be lentrdl! [1+1 pont]

23. A megjelenitésre allitson be 80%-o0s nagyitast a prezentécioés program normal (diaszerkesztt)
nézetében! [1 pont]

24. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

25. Nyomtassa ki a prezentacio 1. digjat a jegyzetekkel egytt egy lapra! [1 pont]
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26. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-26 nevi prezentaciot!
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Allitson be egyszini, sarga hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

A mintadian 1év6 téglalap kitoltészine legyen kékeszold! [1+1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot a az elébbi téglalapra! [1 pont]

Az 1. dia cimdobozaba irja be a kovetkezét: ,Az XXX Rt. bemutatasa” [1 pont]

Formazza meg a cimet Arial tipusu, vilagoszold betlkkel! [1+1 pont]

ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
26. sz. feladatsor

Rajzoljon egy kerekitett sarku téglalapot az 1. dia kdzepére, amely teljesen lefedi a cimet, majd

helyezze a megrajzolt téglalapot a cim mdogé! [1+1 pont]
A 2. dian lévé szdveg betlimérete 18 pont, a sorkdze 26 pont legyen! [1+1 pont]
Torolje ki a 2. diardl az ,Ezt bizonyitja...” kezdet(i mondatot! [1 pont]

A 2. dian lévd diagramon a kovetkezd adatok legyenek abrazolva:
januar februar marcius aprilis
1556 1987 2258 2996 [1 pont]

A diagram tipusa vonal (grafikon) legyen! [1 pont]

A diagram vonalanak szine legyen sététkék! [1 pont]

A 3. dian 1évé szbveg betli legyenek félkdvérek, sorai balra igazitottak! [1+1 pont]
Forgassa el a 3. dian lév6 szoveget 15 fokkal balra! [1 pont]

A mindenkor aktualis datum jelenjen meg mindegyik dian! [1 pont]

Szurjon be egy uj, cim elrendezésl diat a bemutatd végére! [1 pont]

irja be a nevét az (j dia cimének dobozabal! [1 pont]

Szurja be az Archi.jpg nevl képet a megadott helyrél az utolsé diara! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,térlés lefelé”

tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a cim vetitéskor ,befelé szikités” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]

A 2. dian a diagram vetitéskor ,nyujtas lentrél” tipusu animacioval jelenjen meg! [1 pont]

Allitson be 30%-0s nagyitast a program diarendezé nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacié 2. diajat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven!

[2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér mddban! [1 pont]
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27. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-27 nev(i prezentaciot!
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Toérdlje ki a hattérbdél a citromsérga szinl kort! [1 pont]

Allitson be egyszin(i, fekete hatteret a prezentacié mindegyik diajara! [1 pont]

A hattérben 1évd kordk szegélyét kapcsolja ki, kitdltészinuk legyen fehér! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian a cimet Arial tipustra és félkdvér stilusara! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian a felsorolas betiiszinét halvanykékre! [1 pont]

Cserélje le a mintadian az 1. szint( felsorolasjelzé szimbolumot ,,O” jelre! [1 pont]
Rajzoljon az 1. diara egy fehér szini, négyagu csillagot a cim foélé! [1 pont]

A megrajzolt csillag mérete legyen pontosan 5x5 cm! [1 pont]

irja be a nevét az 1. diara alcimnek! [1 pont]

Az 1. dia cime legyen arnyékolt! [1 pont]

Allitsa be a 2. dian a felsorolas betiiinek méretét 28 pontosra! [1 pont]

Melyik mentpontban médosithatja a felhasznalé nevét? A menipont nevét irja a 2. diara el6adaéi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Szurja be a Fold.jpg nevi képet a megadott helyrél a Féld cim diara! [1 pont]
Pozicionalja a beszurt képet a dia jobb alsé sarkaba! [1 pont]
Modositsa a Jupiter cim(i dian a sebesség értékét 13-ra! [1 pont]

Szurjon be egy uj, cim elrendezési diat a bemutaté végére! Az U dia cime ,A Nap” legyen!
[1+1 pont]

Jelenitse meg a diakocka szdméat mindegyik dian! [1 pont]
Cserélje fel a Pluté és Neptunusz cim( didk sorrendjét! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolsé 3 diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,térliés felfelé”
tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dia cime vetitéskor karakterenként jelenjen meg! [1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor egymas utan, ,térlés jobbra” tipusu animacioval jelenjenek
meg! [1+1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a bemutatd szdvegét vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié elsé hat digjat egy lapra! [1 pont]
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28. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-28 nevii prezentaciot!
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Cserélje le a bemutaté sablonjat a megadott sablonra! [1 pont]
Véltoztassa meg az 1. dia elrendezését cim tipusura! [1 pont]
Allitsa be a mintadian a cimet balra igazitottra és alahuzottra! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian az 1. szint( felsorolas betliméretét 38 pontosra és stilusat félkdvérre!
[1+1 pont]

A mindenkor aktualis datum jelenjen meg a bemutaté mindegyik diajan! [1 pont]
Allitsa be az 1. dian a cimet csupa nagybettisre! [1 pont]

irja be a nevét el6addi jegyzetként az 1. diara délt stilusu betiikkel! [1+1 pont]
Mddositsa a Vénusz cimi dian az atméré értékét 12 104-re! [1 pont]

A Fold cim( dian allitsa be a felsorolas betlszinét sargara! [1 pont]

Szurja be a Fold.jpg nevi képet a megadott helyrél a Féld cimi diara! [1 pont]
Méretezze a beszurt képet az aranyok megtartasaval 3 cm szélességire! [1 pont]
Pozicionalja a beszurt képet a dia aljara, a felsorolas ala! [1 pont]

Szurjon be egy uj, diagram elrendezési diat a bemutato végeére! [1 pont]

Az Uj dia cime a kovetkezd legyen: ,A Merkur, a Vénusz és a Fold atméréje”™ [1 pont]

Hozzon létre egy diagramot a beszurt dian, amely a Merkur, a Vénusz és a Fold atméréjét
abrazolja egy-egy oszloppal! [1 pont]

Merkur Vénus Fold
z
4880 12 104 12 756

A Fold oszlopa kék szinii legyen a diagramon! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 60%-o0s nagyitast a prezentacioés program normal (diaszerkeszt)
nézetében! [1 pont]

Készitsen masolatot az 1. diardl, és mozgassa a bemutaté végére! [1+1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast, a diak fellilrél
kitakarva jelenjenek meg! [1+1 pont]

A Fold cim( dian a felsorolas vetitéskor soronként, ,térlés balra” tipust animacioval jelenjen meg!
[1+1 pont]

Az el6z6 pontban megadott felsorolasok szine az esemény utan valtson szlirkére! [1 pont]

Mentse a bemutato 2. digjat tetsz6leges formatumu képként a megadott helyre a megadott
néven! [2 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié 1. diajat jegyzetekkel egyitt egy lapra! [1 pont]
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o ECDL Prezentacid, syllabus 6.0
@ ECDL 29. sz. feladatsor

29. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,
Nyissa meg a prezentacio-29 nevii prezentaciot!

1. Allitson be feliilr8l lefelé szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik diajara! A szinatmenet
fehérbdl sotétbarnaba tartson! [1 pont]

2. Allitsa be a mintadian a felsorolasok dobozat 12 cm magasra (a szélessége ne valtozzon)!
[1 pont]

Kapcsoljon be a mintadian sarga kitoltészint és arnyékot a felsorolasok dobozara! [1+1 pont]
Kapcsoljon be a mintadian 4 pont vastag szimpla szegélyt a felsorolasok dobozara! [1 pont]
Allitsa be a mintadian a felsorolasok bettiit Arial tipustra és 20 pont mérettire! [1+1 pont]
Cserélje le a mintadian az elsd szinti felsorolasjelet ,*+” jelre! [1 pont]

Allitson be a mintadian a cimre félkévér stilust és balra igazitast! [1+1 pont]
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A felsorolasok szegélyének szine a mérgezd gombaknal piros, az ehetéeknél zold szini legyen!
[1+1 pont]

9. Az 1.dia bal felére illessze be a Galéca.wmf képet! [1 pont]
10. Méretezze aranyosan 5 cm szélességlre a galéca képét! [1 pont]
11. Igazitsa figgélegesen a dia kdzepére a beszurt képet! [1 pont]
12. Huzza ala az 1. dian a ,halalosan mérgez6” szavakat! [1 pont]
13. Tordlje ki a 2. dia bal alsé sarkaban 1évé négyzetet! [1 pont]
14. A Kkerti csiperke adataiban javitsa ki a kalap méretét 12-r61 10 cm-re! [1 pont]
15. Szurjon be egy Uuj, felsorolas elrendezési diat a bemutaté végére! [1 pont]

16. Nyissa meg a prezentacio-29b nevi allomanyt a megadott helyrdl, és méasolja az 1. diardl csak az
adatokat (név és leirds) az eredeti prezentacio Uj diajara! [1 pont]

17. (A tovabbi miiveletek az eredeti prezentaciora vonatkoznak.)

18. Cserélje fel az 1. és a 2. dia sorrendjét! [1 pont]

19. Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

20. rja be a nevét az élélabba gy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

21. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,térlés jobbra”
tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

22. Vetitéskor a felsorolasok animacidval jelenjenek meg, bekezdésenként ,pepita oldalrdl” tipusu
animacioval! [1+1 pont]

23. Vetitéskor a kerti csiperke képe ,nagyitas csdkken” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]
24. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
25. Mentse a prezentaciot vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

26. Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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@ ECDL

30. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg az M6-30 nevii prezentaciét!

1.

.
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10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.

21.

22.
23.
24,
25.

Allitson be egyszin(, halvanyzéld hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
Cserélje le a mintadian a felsorolasjeleket ,Q” jelekre! [1 pont]
Allitsa be a mintadian a cim formatumat Arial tipustra és 50 pont méretiire! [1+1 pont]

Formazza meg az 1. dian a felsorolas 4. bekezdését félkdvér stilusu és piros szini betlikkel!
[1+1 pont]

Igazitsa balra az 1. dian a cimet! [1 pont]

Allitson be normal (szimpla) sorkézt a 2. dian a felsorolas bekezdéseire! [1 pont]

A 2. dian lévé négyzetek kitdltészine legyen zéld, és ne legyen szegélyuk! [1+1 pont]
Szurjon be egy szévegdobozt a 2. dia bal felsé sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]

Melyik menuponttal allithato vissza a visszavonas? A menupont nevét irja a 3. diara el6adoi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Masolja at a 3. diardl a képet az 1. diara, ugyanabba a poziciéba! [1 pont]
Helyezze at a 3. diat a bemutaté elejére! [1 pont]

Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

Szurjon be egy Uj, felsorolas elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,valtozd
fliggbleges savok” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

A didkon a felsorolasok ,t6rlés jobbra” tipusu animaciéval, bekezdésenként jelenjenek meg!
[1+1 pont]

Vetitéskor a kerti csiperke diajan a kép ,nagyitds n8d” tipusu animacioéval jelenjen meg! [1 pont]

Mentse a prezentacié 2. diajat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

A megijelenitésre allitson be 50%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt8)
nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié elsé harom diajat egy lapra csak fekete-fehér mddban, majd zarja be

a prezentacioét! [1 pont]

Nyissa meg az M6-30b nevi prezentaciot! Alkalmazza a bemutatéra a Sablon1 nevi sablont!
[1 pont]

Torolje ki az 1. diardl a képet! [1 pont]
Torolje ki az utolso diat! [1 pont]
Valtoztassa meg a bemutato oldalszélessegét 20 cm-re! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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31. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-31 nevii prezentaciot!

1.
2.
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10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.

22.
23.
24,
25.

Allitson be egyszin(i, sététzold hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

A hattérben 1évé téglalap kitéltészine legyen sbtét kékeszold, szegéllyel ne rendelkezzen!
[1+1 pont]

Allitsa be az 1. dian a cim betiit s6tétzold szinlire és 44 pont méretiire! [1+1 pont]
Az 1. dian a cim bet(i legyenek arnyékolt stilustak! [1 pont]
Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelzd szimbolumokat ,[1” jelekre! [1 pont]

Szurjon be még egy ,Nyelvtanfolyamok alap-, kozép- és fels6fokon” sort az 1. dia felsorolasanak
végeére! [1 pont]

Vastagitsa meg az 1. dian az ,ECDL” szbveget! [1 pont]
Allitson be 0,3 sor térkdzt az 1. dian 1évé felsorolas sorai elé! [1 pont]
Pozicionalja a 2. dian a cimet vizszintesen a dia k6zepére! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott széveg legyen fehér szin(i és Arial tipusu betiikkel formazva!
[1+1 pont]

Allitsa 3 pont vastagsagura és sététzold sziniire a 2. dian a piramisabra szegélyvonalait!
[1+1 pont]

Tegyen nyilhegyet a piramisabra jobb oldalan Iévé vonal felsé végére! [1 pont]

A 2. dian az ,ECDL” feliratot igazitsa a dobozban fligg6legesen kozépre! [1 pont]
Torolje ki az ECDL Start dobozt a 3. dian a szervezeti diagrambdl! [1 pont]

irja 4t a német feliratot franciara a szervezeti diagramban! [1 pont]

NOvelje meg a szervezeti diagram méretét ardnyosan 110%-osra! [1 pont]

Hogyan indithat6 a helyesiras-ellenérzés? A megoldast irja a 3. diara el6addi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” szdveget! [1+1 pont]

irja be a nevét a 3. dia jobb alsé sarkaban lévé téglalapbal [1 pont]
Szurjon be cim tipusu diat a 3. dia utan! [1 pont]
Jelenitse meg a diakocka sorszamat mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,térlés jobbra”
tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a felsorolasok vetitéskor egyenként usszanak be lentrél! [1+1 pont]
A 2. dian 1évd abra vetitéskor ,torlés felfelé” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér mddban! [1 pont]
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32. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-32 nevi prezentaciot!
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10.

11.
12.

13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.
23.

24,
25.

Allitsa be a bemutaté oldalméretét képernyére torténd vetitésre! [1 pont]

Allitson be egyszin(, halvanysarga hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

A hattérben 1évé téglalapnak ne legyen kitdltészine! [1 pont]

Az 1. dian a cim dobozara allitson be 2 pont vastag s6tétzold szinli szegélyvonalat! [1+1 pont]
Az 1. dian a cim legyen csupa nagybetis! [1 pont]

Az 1. dian a felsorolas bekezdéseire allitson be 44 pontos sorkézt, a bekezdések kozoétt ne
legyen kulon térkoz! [1+1 pont]

irja be a nevét az 1. diara el6adoi jegyzetnek! [1 pont]
Szinezze at az 1. dian csak a felsorolasjelz6 szimbolumokat zoldre! [1 pont]
irja 4t az 1. dian az ECDL-hez tartozé 6raszamot 160-ra! [1 pont]

Formazza meg a 2. dian a piramisba irt feliratokat Arial tipusu, 18 pont méret(i betlkkel!
[1+1 pont]

A 2. dian az ECDL dobozanak kit6ltészine legyen vilagoszold! [1 pont]

Szurjon be egy Uj dobozt a 3. dian Iévé szervezeti diagramba, a ,kézépfoku” doboz ala
~Szamitastechnikai szoftveriizemeltet6” tartalommal! [1 pont]

Igazitsa a dia kdzepére a szervezeti diagramot! [1 pont]

Melyik menuponttal kapcsolhaté ki a megnyitas ikonjat (gombjat) tartalmazo eszkoztar? A
mendpont nevét irja a 3. dia jobb alsé sarkaban Iévé szdvegdobozba! Amennyiben nem tudja a
valaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Készitsen masolatot a 3. diardl a bemutaté végére! [1 pont]

Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]

Szurjon be egy uj, diagram elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,fellilrél
kitakarva” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

A ,Tanfolyami kinalatunkbdl” cim(i didn a felsorolasok vetitéskor soronként, ,térlés balra” tipusu
animacioval jelenjenek meg! [1+1 pont]

A szervezeti diagram vetitéskor ,torlés lefelé” tipusu animaciéval jelenjen meg! [1 pont]

Mentse a bemutato 2. digjat tetsz6leges formatumu képként a megadott helyre a megadott
néven! [2 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié 1. diajat jegyzetekkel egyitt egy lapra csak fekete-fehér médban!
[1 pont]
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33. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,

Mentés helye és neve: .............ccoccccvieeeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-33 nevi prezentaciot!

Allitson be egyszin(i, halvanysarga hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
A hattérben 1év6 téglalap kitdltészine legyen fehér! [1 pont]

Az 1. dian a cim dobozanak kitoltészine legyen vilagoskék, szegélye fekete! [1+1 pont]
Formazza meg az 1. dian a cimet Arial tipusu, fehér szin(i betlkkel! [1+1 pont]

Az 1. dian a cim arnyékolt stilusu betiikkel legyen formazva! [1 pont]

Kapcsolja ki a felsorolasjelzé szimbélumokat az 1. dia szovegén! [1 pont]

Igazitsa k6zépre az 1. dian a bekezdéseket! [1 pont]

Az 1. dian a ,Prezentaciokészités” sora legyen délt stilusu! [1 pont]
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A 2. dian felll Iévé cim betli legyenek 30 pont méretiiek! [1 pont]

=
©

Igazitsa vizszintesen a dia kdzepére a 2. dian felll 1évé cimet! [1 pont]

=
=

A 2. dian az ECDL ala irja be az ,Eurdpai Szamitégép-hasznaldi Jogositvany” sort! [1 pont]

=
N

Tegyen nyilhegyet a piramisabra jobb oldalan |évé vonal végére! [1 pont]

=
w

Keressen a Sugoéban tudnivaldkat a vazlat nyomtatasardl, és masolja a hozza tartozé szdveget a
2. didhoz el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem talalta meg, a ,Nem taldltam meg” sz6veget irja
be! [1+1 pont]

14. Méretezze a 3. dian a szervezeti diagramot 10 cm magassagura a méretaranyok megtartasaval!
[1 pont]

15. Az ECDL és ECDL Start dobozai legyenek egymas mellé rendezve! [1 pont]

16. Szurjon be egy Uj dobozt a szervezeti diagramba, a ,német” doboz ala ,kezd8” tartalommal!
[1 pont]

17. Tordlje ki a 3. dia jobb alsé sarkabdl a téglalapot! [1 pont]
18. Iirja be a nevét az élélabba gy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

19. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,torlés felfelé”
tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

20. Az 1.dian lévé felsorolasok vetitéskor soronként, ,térlés jobbra” tipusu animacidval jelenjenek
meg! [1+1 pont]

21. A piramis objektumai vetitéskor sorban egymas utan jelenjenek meg, az alséval kezdve!
[1+1 pont]

22. Mentse el a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

23. A megjelenitésre allitson be 50%-o0s nagyitast a prezentécioés program normal (diaszerkesztt)
nézetében! [1 pont]

24. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

25. Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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34. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-34 nevii prezentaciot!

1.
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12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24,

25.

Allitson be feliilrél lefelé szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik diajara! A szinatmenet
sargabdl sotétzdldbe tartson! [1 pont]

Allitsa be a hattérben 1évé csillagok szélességét 1,5 cm-re! [1 pont]

A csillagok kitoltészine legyen sarga, szegélylk ne legyen! [1+1 pont]

Igazitsa az 1. dian Iévé feliratot a dia kdzepére! [1 pont]

Az 1. dia felirata jelenjen meg piros szin(, arnyékolt betlkkel! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolasok bekezdései el6tt legyen 1 sor térkoz! [1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelzd szimbdlumokat ,[1” jelekre! [1 pont]

Torolje ki a 3. diardl a cim mogott 1évd szalagot! [1 pont]

A 3. dian a ,Kellemes karacsonyi...” kezdetl bekezdés ne legyen felsorolas tipusu! [1 pont]
Az el6z6 pontban megadott bekezdés betlimérete legyen 32 pont! [1 pont]

Mi a neve annak a nézetnek a programban, amelyben tobb diakocka jelenithetd meg egyszerre a
képernydn? A nézet nevét irja a 3. diara el6addi jegyzetként! Ha nem tudja a valaszt, a ,Nem
tudom” szdveget irja a jegyzetbe! [1+1 pont]

irja be a sajat nevét a 4. dia cimdobozaba! [1 pont]
Igazitsa balra a 4. dia cimét! [1 pont]
Szurja be a 4. diara a v43.jpg nevi képet! [1 pont]

Allitsa be a kép pozicidjat ugy, hogy a dia bal felsé sarkatdl 8 cm-re legyen mind vizszintes, mind
fuggbleges iranyban! [1 pont]

Készitsen masolatot a 4. diardl, ez legyen a bemutaté utolsé diakockaja! [1 pont]
Valtoztassa meg az utolso diakocka elrendezését felsorolas tipusura! [1 pont]
Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,térliés felfelé”
tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor egyenként usszanak be lentrdl! [1+1 pont]

A 3. dian a ,Kellemes karacsonyi...” felirat betdi vetitéskor egyenként usszanak be lentrdl!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a program el6z6 verzidjanak formatumaban a megadott helyre a megadott
néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié 0sszes diajat egy lapra keret nélkiil, csak fekete-fehér médban!
[1 pont]
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35. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............cccccccviieieeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-35 nevii prezentaciot!
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12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.

23.
24,
25.

Allitson be egyszin(i, sététzold hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

A hattérben 1évd csillagok kitdltészine legyen sarga, szegélyik ne legyen! [1+1 pont]
Az 1. dian a felirat legyen csupa nagybetls és arnyékolt! [1+1 pont]

Igazitsa az 1. dian Iévé felirat szovegdobozat a dia kozepére! [1 pont]

Az 2. dian a felsorolas bekezdései k6zott ne legyen kilon térkoz! [1 pont]

Allitsa be a 2. dian a felsorolast sargara és sorkizartra! [1+1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelzd szimbolumokat ,[1” jelekre! [1 pont]

Formazza meg a 3. dian az XXX Jatékbolt” feliratot 50 pont méreti betiikkel! [1 pont]
Igazitsa k6zépre a 3. dian az , XXX Jatékbolt” feliratot! [1 pont]

Tukrozze a vizszintes tengelyére a 3. dian a cim mdgétti szalagot! [1 pont]

Melyik menuponttal allithatjuk vissza a visszavont miveletet? A menupont nevét irja a 3. diara
eléadoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

irja 4t a 3. dian a telefonszamot 888-888-ra! [1 pont]
Valtoztassa meg a 4. dia elrendezését felsorolas tipusura! [1 pont]
irja be a sajat nevét a 4. dia cimdobozaba! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,térlés lefelé”
tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor egyenként usszanak be lentrdl! [1+1 pont]
A 3. didn a szalag ,nagyitas n8” tipusu animaciéval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié 3. és 4. diajat egy lapra csak fekete-fehér mdédban, majd zarja be a
prezentaciot! [1 pont]

Nyissa meg a prezentacio-35b nevi bemutatét! Alkalmazza a bemutatéra a megadott nevi
sablont! [1 pont]

Szurjon be egy uj, diagram elrendezési diat a bemutato végére! [1 pont]

Készitsen diagramot az Uj diara, amely egy 3 napos rendezvény résztvevdinek szamat abrazolja!
[1 pont]

l.nap (2.nap |3.nap
100 200 150

A diagram oszlopainak (adatsoranak) szine legyen szurke! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciét vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
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Allitson be egyforma téglamintas hatteret a bemutaté mindegyik digjara! A mintazat elétérszine
sotétbarna, a hattérszine vilagosbarna legyen! [1 pont]

A mintadia bal felsé sark&ba szurja be az Epiilet.jpg nevii képet! [1+1 pont]

Méretezze a képet 3 cm magassagura a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

A mintadian lévé téglalap kitoltészine legyen barna! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot az el6zd pontban megadott téglalapra! [1 pont]

Az 1. dian lévé felsorolas betli legyenek félkdvérek, sorai utan legyen 0,3 sor térkdz! [1+1 pont]
Az 1. dia els6 sora ne rendelkezzen felsorolas formatummal! [1 pont]

Igazitsa az el6z6 pontban megadott sort kézépre! [1 pont]

Poziciondlja a 2. dian l1évd képet a dia kdzepére! [1 pont]

Igazitsa k6zépre a szovegdobozon belil a 2. dian Iévé telefonszamot! [1 pont]

A 2. dian 1évéd telefonszam betiltipusat allitsa Arialra, méretét 32 pontosra! [1+1 pont]

Készitsen egy-egy masolatot az els6 és a masodik diardl, ezek legyenek a 3. és 4. diakockak!
[1 pont]

Tegye rejtetté az utolso két diat! [1 pont]
irja be a nevét az élélabba ugy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,kifelé
tagitas” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Médositsa az 1. dia beéllitasait ugy, hogy a felsorolas vetitéskor soronként isszon be lentrél!
[1+1 pont]

A 2. dian a kép vetitéskor a ,keret nd” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié elsé két diajat egy lapra csak fekete-fehér médban, majd zarja be a
prezentaciot! [1 pont]

Nyisson egy Uj Ures prezentaciét! [1 pont]

Alkalmazza a bemutatéra a megadott sablont! [1 pont]

Szurjon be annyi Ures diat, hogy a bemutat6 dsszesen 8 diabdl alljon! [1 pont]

Az els6 négy diakocka csak cim, az utolsé négy pedig felsorolas elrendezésii legyen! [1+1 pont]

Melyik menuponttal indithaté a helyesiras-ellenérzés? A menlpont nevét irja az 1. dia cimének
dobozaba! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” sz6éveget! [1+1 pont]

Mentse a bemutatot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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Allitsa be a bemutaté oldalméretét képernyére torténd vetitésre! [1 pont]

Allitson be egyszin(, halvanykék hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

Allitsa be a mintadian az elsé szintii felsorolasjelz6 szimboélumokat ,O” jelekre! [1 pont]
A mintadian lévé szirke téglalapnak legyen 1 pont vastag fehér szegélye! [1 pont]
Kapcsoljon be arnyékot az el6zd pontban megadott téglalapra! [1 pont]

Az 1. dia sz6vegének elsé sora legyen 40 pont méret(! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott sor betlii legyenek félkdvér stilustak! [1 pont]

Az 1. dian a felsorolas sorai utan legyen 6 pont térkoz! [1 pont]

Az 1. dian a ,tervezését és kivitelezését” széveg legyen délt! [1 pont]

Kicsinyitse a 2. dian a képet méretének 80%-ara, és igazitsa a dia kdzepére! [1+1 pont]

A 2. dian a telefonszam legyen a szOvegdobozon belil kézépre igazitott és Arial tipusu!
[1+1 pont]

Méretezze a 3. dian az als6 képet 10 cm szélességiire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Az el6z6 pontban megadott képet hozza a tobbi kép elé! [1 pont]

Szurjon be egy szévegdobozt a 3. dia jobb felsd sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]

Szurjon be egy Uj, cim elrendezési diat a bemutatoé elejére! [1 pont]

irja be az Uj dia cimdobozéba az ,XXX Epitéipari Vallalkozas” széveget! [1 pont]

Jelenitse meg a kockaszdmot mindegyik dian! [1 pont]

Melyik menupontban valtoztathatjuk meg a mentés alapértelmezett kdnyvtarat? A menipont
nevét irja a 3. didra el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a vélaszt, irja be a ,Nem tudom”
szbveget! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,befelé
szilkités” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

A felsorolast tartalmazé dian a sorok vetitéskor balrdl isszanak be egyenként! [1+1 pont]

A harom képet tartalmazé dian a képek vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,nyujtas
keresztll” tipusu animaciéval! [1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-o0s nagyitast a prezentécioés program normal (diaszerkesztt)
nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciét diavetitésként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér mddban! [1 pont]
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Allitson be egyszin(i, halvanykék hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]
A hattérben 1évé téglalapok kitdltdszine legyen sotétkék! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott téglalapoknak legyen 3 pont vastag sététsziirke szegélyik!
[1+1 pont]

Az 1. dian lévé felirat betliinek mérete 36 pont, stilusa félkovér legyen! [1+1 pont]
Allitsa be az 1. dian a széveg sortavolsagat a duplajara! [1 pont]

Igazitsa kozépre az 1. dia feliratat! [1 pont]

A 2. dia szovege legyen fehér szin{! [1 pont]

Cserélje fel a 2. dian a szOveg kis- és nagybetdit! [1 pont]

Szurja be a 3. diara a Telefon.wmf nevi képet! [1 pont]

Méretezze a beszurt képet 2 cm magassagura a méretaranyok megtartasaval, és helyezze a
telefonszam elé! [1+1 pont]

Melyik menuponttal indithaté el a vetités! A menlipont nevét irja a 3. diara eléaddi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” szdveget! [1+1 pont]

Valtoztassa meg a 4. dian a zdld téglalap kitéltését marvanymintasra! [1 pont]

Cserélje fel az el6z6 pontban megadott téglalap szélességének és magassaganak értékeit!
[1 pont]

Poziciondlja a 4. dian az alsé négyzetet vizszintesen 15 cm-re a dia szélétél! [1 pont]
Szurjon be a 4. dia jobb fels6 sarkaba egy szévegdobozt, és irja bele a nevét! [1 pont]
Szurjon be egy uj, diagram elrendezés( diat a bemutatd végére! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,kifelé
tagitas” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a szOveg karakterenként jelenjen meg vetitéskor, ,beuszas fentrél” tipusu animaciéval!
[1+1 pont]

Amikor vetitésre kerll sor, a 4. dian egymas utan usszanak be a téglalapok lentrél! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Cserélje fel a 3. és 4. dia sorrendjét! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott néven a megadott helyre! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér mddban! [1 pont]
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Allitson be egyszin(i, sététkék hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Toltse ki a hattérben 1évd téglalapokat atlds szinatmenettel! A szinatmenet vilagosszirkébél
fehérbe tartson! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalapoknak ne legyen szegélyik! [1 pont]
Formazza meg az 1. dian szerepld feliratot fekete szinl és 40 pont méreti betlikkel! [1+1 pont]

Noévelje meg az 1. dian 1év6 szovegdoboz szélességét, hogy a benne lévé szdveg harom sort
foglaljon el! [1 pont]

Igazitsa a diakocka kozepére az 1. dia szévegdobozat! [1 pont]
Cserélje fel a 2. dian a szOveg kis- és nagybetdit! [1 pont]
A 2. dian 1évd szbveg legyen sorkizart igazitasu! [1 pont]

Formazza meg a 2. dia szévegét Times New Roman tipusu és félkovér stilusu karakterekkel!
[1+1 pont]

irja be a 3. diara a telefonszam elé a ,Tel.:” feliratot! [1 pont]
Készitsen egy masolatot a 3. dian 1évé szOvegdobozrdl ugyanerre a diara! [1 pont]

Forgassa el a masolatot 180 fokkal, majd helyezze a masolatot a dia also részére az eredeti
doboz ala! [1+1 pont]

Szurja be a Csempe.jpg nevi képet a megadott helyrél a 4. diara! [1 pont]
A beszurt képet helyezze a szévegdobozok mdgé! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot a 4. dia szévegdobozaira! [1 pont]

irja 4t a 4. dian a felsé dobozban 1évé arat 2990-re! [1 pont]

irja be a nevét eléaddi jegyzetként a 4. diara! [1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]
Szurjon be egy uj, diagram elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,jobbrél és
fentrdl be” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

A 2. didn a szdveg szavanként jelenjen meg vetitéskor, ,keret csdkken” tipusu animaciéval!
[1+1 pont]

A 4. dian vetitéskor egymas utén usszanak be a téglalapok jobbrdl és fentrél! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciét diavetitésként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié 4. diajat jegyzetekkel egyltt egy lapra csak fekete-fehér médban!
[1 pont]
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Véltoztassa meg a prezentacio hatterét vilagoskékbél sotétkékbe tartd szinatmenetre! [1 pont]
A diakockdk bal szélén 1évé téglalap szélessége 5 cm legyen! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott téglalap kitdltdszine legyen sététkék, és ne legyen szegélye!
[1+1 pont]

Az XXX Konyvkiadd” feliratot torje két sorba (ne légjon ki a téglalapbdl)! [1 pont]

Szurja be a mintadiara a Konyv.gif nevl képet, és a szélességét allitsa be 3 cm-re a
meéretaranyok megtartasaval! [1+1 pont]

Az el6z6 pontban beszurt képet helyezze a bal oldali téglalap felsd részére! [1 pont]

Igazitsa k6zépre az 1. dian szerepld széveget a dobozon belil! [1 pont]

Masolja at az 1. dia jobb als6 sarkaban l1évd képet a 4. diara is, ugyanabba a pozicioba! [1 pont]
irja be a nevét eléaddi jegyzetként az 1. diara! [1 pont]

A 2. dia cime legyen csupa nagybetis! [1 pont]

Szurjon be még egy ,Erettségi feladatok kémiabdl” sort a 2. diara az utolsé sor elé! [1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorkdze pontosan 34 pont legyen! [1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelzd szimbdlumokat ,[1” jelekre! [1 pont]

Melyik meniponttal kapcsolhato ki-be a nyomtatas ikonjat (gombjat) tartalmazé eszkdztar? A
menupont nevét irja a 2. diara eléadoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a
.Nem tudom” szdveget! [1+1 pont]

A 3. dian 1évd robbanas alakzat szélessége 17 cm, magassaga 12 cm legyen! [1 pont]
Tukrézze a fuggbleges tengelyére az el6zd pontban megadott alakzatot! [1 pont]

Formazza meg a 4. dian lévé feliratot 32 pont méretl és félkdvér stilusu betlikkel! [1+1 pont]
Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,kifelé
tagitas” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor lentrél Usszanak be egyenként! [1+1 pont]
A 3. didn a robbanas alakzat ,nagyitas n8” tipusu animéacidval jelenjen meg vetitéskor! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 70%-o0s nagyitast a prezentécios program normal (diaszerkeszt)
nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacié 3. diajat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié 1. diajat jegyzetekkel egyitt egy lapra! [1 pont]
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Allitsa be a hatteret papirmintazatdra a bemutaté mindegyik digjan! [1 pont]

A diakockdk bal szélén 1évé téglalap kitdltdszine legyen sarga! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot az el6z6 pontban megadott téglalapra! [1 pont]

Torje két sorba az ,XXX Konyvkiado” feliratot (ne logjon ki a téglalapbdl)! [1 pont]

A kiado neve sotétkék szind, 17 pont méretli betlikkel legyen megformazva! [1+1 pont]

Az 1. dian lévé szdveg stilusa legyen félkovér és délt! [1+1 pont]

Méretezze az 1. dian l1év6 képet 5 cm szélességilire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Formazza meg a 2. dia cimét Arial tipusu betlkkel! [1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelz6 szimbolumokat ,W” jelekre! [1 pont]

Kapcsoljon be 2 pont vastag, sttétkék szinli szegélyt a 3. dian |évé robbanas alakzatra!
[1+1 pont]

irja 4t a kedvezmény értékét 10%-ra a 3. didhoz tartozé eléadoi jegyzetben! [1 pont]

Torolje ki a 4. dian 1év6 szOveget, és a helyére irja annak a menlipontnak a nevét, mellyel a
helyesiras-ellen6rzés elvégezhetd! [1+1 pont]

Igazitsa a 4. dia sz6vegének dobozat pontosan a dia kdzepére! [1 pont]
Szurjon be egy Uj, diagram elrendezés( diat a bemutatd végére! [1 pont]

Hozzon létre egy diagramot az Uj dian, amely az eddig megjelentetett kdnyvek szadmét abrazolja
fajtanként:

tankdnyv ismeretterjesztd lexikon

60 25 15 [1 pont]

A diagram legyen torta tipusu! [1 pont]
A diagramban a tankdnyvek szeletének szine legyen bordd! [1 pont]
irja be a nevét az él6labba ugy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,jobbrél be”
tipusu attiinéssel! [1+1 pont]

A didk bal oldalan 1évd téglalap vetitéskor fentrél usszon be! [1 pont]

A 2. dia felsorolasa vetitéskor szavanként jelenjen meg ,racsok vizszintesen” tipusu animaciéval!
[1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 65%-0s nagyitast a prezentécioés program normal (diaszerkeszt)
nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciét weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér maédban! [1 pont]
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Valtoztassa meg a diak hatterét sététbarnabdl sargaba tartd szinatmenetre! [1 pont]
A hattérben 1évé téglalapnak ne legyen szegélye! [1 pont]

A diakockak jobb felsé sarkaban Iévé ,,|
[1+1 pont]

A diakockak tetején az ,XZY ARUHAZ” felirat legyen félkdvér stilust! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelzd szimbolumokat ,[1” jelekre! [1 pont]

szimbolum szine fehér, mérete 44 pont legyen!

Allitson be az 1. dia felsorolasara 35 pontos sorkdzt! [1 pont]

Az 1. dian a szazalékértékek legyenek délt stilusuak! [1 pont]

A 2. dian 1évé felirat legyen Arial tipusu és csupa nagybets! [1+1 pont]

Igazitsa k6zépre a 2. dian a feliratot a szévegdobozon beliil! [1 pont]

Tukrdzze a vizszintes tengelyére a 2. dia jobb alsé sarkaban lévé abrat! [1 pont]
Forgassa el a 3. dian lévd ,Kossuth ut” feliratot 90 fokkal balra! [1 pont]

A 3. dian az aruhazat szimbolizalo téglalap piros és fehér szinii atlés vonalakkal legyen kitoltve!
[1 pont]

Kapcsoljon be nyilhegyet a 3. dian a piros fliggéleges vonal fels6 végére, és vastagitsa meg 6
pontosra! [1+1 pont]

Melyik meniponttal indithaté a helyesiras-ellenérzés? A meniipont nevét irja a 4. diara eléadéi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a vélaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Mésolja at a 2. diardl a négy levél abrajat a 4. diara, ugyanabba a poziciéba! [1 pont]
Jelenitse meg a nevét mindegyik dian az élélabban! [1 pont]

Készitsen masolatot a 2. diardl, ez legyen a bemutaté utolso diaja! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast! Vetitéskor a
diak balrél és lentrél usszanak be! [1+1 pont]

Az 1. dia felsorolasa vetitéskor bekezdésenként jelenjen meg ,racsok vizszintesen” tipusu
animacioval! [1+1 pont]

A 2. dian a levelek vetitéskor ,racsok fuggdlegesen” tipusu animécidval jelenjenek meg egymas
utan! [1 pont]

Mentse a prezentacié 3. diajat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

A megijelenitésre allitson be 50%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6)
nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér maédban! [1 pont]
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43. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
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Nyissa meg a prezentacio-43 nevii prezentaciot!

1. Valtoztassa meg a diakockak hattérszinét sététbarnara! [1 pont]
2. Formézza meg a diakockak tetején 1évé , XXX ARUHAZ” feliratot Arial stilusu, fehér szini
betlikkel! [2 pont]
3. A mintadian lévé téglalap kitoltészine legyen vilagosbarna, és ne legyen szegélye! [2 pont]
4. Cserélje fel egymassal a felsorolas 3. és 4. sorat az 1. dian! [1 pont]
5. Valtoztassa meg fehérre az 1. dian csak a felsorolasjelzé szimbdlumok szinét! [1 pont]
6. Az 1.dian a felsorolas betlimérete legyen 30 pont, a sortavolsaga 40 pont! [2 pont]
7. Szinezze at a 2. dian a bal felsé levelet sargara! [1 pont]
8. Tordlje ki a jobb alsé levél abrajat a 2. diardl! [1 pont]
9. Kapcsoljon be arnyékot a 2. dian a levelekre! [1 pont]
10. A 2. dian a felirat legyen balra igazitott és csupa nagybetis! [2 pont]
11. Javitsa at a szamot 700-ra a 3. dia el6adoi jegyzetében! [1 pont]
12. Allitsa be a 3. dian az utakat jel6l6 vonalakat 2 pontosra és sarga sziniire! [2 pont]
13. A 3. dian a parkolé P betije legyen félkéveér! [1 pont]
14. Helyezze at a 3. dian az aruhazat a parkoléval egyutt a keresztez6dés jobb alsé részére! [1 pont]
15. Forgassa el 90 fokkal jobbra a 3. dian a ,Kossuth ut” feliratot! [1 pont]
16. Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]
17. Tegye rejtetté az utolsé diat! [1 pont]
18. irja be a nevét az élélabba Ugy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]
19. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,befelé
szlkités” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]
20. Areklamszoveget tartalmazo dian a széveg vetitéskor betlinként jelenjen meg ,belszas lentrél”
tipusu animaciéval! [1+1 pont]
21. Az aruhazat és a parkolot szimbolizald téglalapok vetitéskor ,nyujtas lentrdl” tipusu animacioval
jelenjenek meg! [1 pont]
22. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
23. Tordlje ki a 4. diat! [1 pont]
24. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott masik néven! [1 pont]
25. Nyomtassa ki a prezentaci6 diait egy lapra csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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44, FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccocccvviieieeee e,

Nyissa meg a prezentacio-44 nevi prezentaciot!

1. A diakockak felsd részén l1évd szurke terllet legyen sotétzold! [1 pont]
2. Allitsa be a diakockak kdzepén 1évé vizszintes csik szinét vildgosbarnara, vastagsagat 12
pontosra! [1+1 pont]
3. Formazza meg az 1. dia fels6 részén 1évé két sort 44 pont méretl, narancssarga szinid betikkel!
[1+1 pont]
4. Az 1.dian a ,Velencei-t6 és kornyéke” szdveg legyen délt! [1 pont]
5. Az 1. dian Iévd kép kitoltdszine legyen kék! [1 pont]
6. Igazitsa az 1. dian a képet a dia kdzepére! [1 pont]
7. Kapcsoljon be arnyékot az 1. dian a képre! [1 pont]
8. lgazitsa jobbra a sorokat az 1. didn a bal oldali szévegdobozban! [1 pont]
9. irjon egy romai ll. szamot a 2. dia cimének végére! [1 pont]
10. Szurja be a 2. dia kdzepére a Szalld.jpg nevi képet! [1 pont]
11. A 2. dian az also6 két szbévegdobozban a sorok kdzétt ne legyen kiilon térkdz! [1 pont]
12. A 3. dian a tablazatban |évé feliratok legyenek Arial tipusuak és félkovér stilusuak! [1+1 pont]
13. Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot csak a 3. dian! [1 pont]
14. lgazitsa kdzépre a tablazat cellaiban 1évd szdévegeket! [1 pont]
15. irja 4t a tablazatban a 39 000 Ft-os arat 40 000 Ft-ra! [1 pont]
16. Melyik menuponttal tordlheti ki az aktualis diakockat! A menlpont nevét irja a 3. diara el6adéi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” szdveget! [1+1 pont]
17. Tegye rejtetté az utolsé diat! [1 pont]
18. lrja be a nevét az élélabba ugy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]
19. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,kifelé
tagitas” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]
20. Az 1.dian a bekezdések sorai vetitéskor egyenként isszanak be lentrél! [1+1 pont]
21. A 3. dian a tablazat vetitéskor ,nagyitas nd” tipusu animacioéval jelenjen meg! [1 pont]
22. Allitson be 60%-0s nagyitast a bemutatd normal (diaszerkesztd) nézetére! [1 pont]
23. Mentse a prezentacio 1. digjat tetsz6leges formatumu képként a megadott helyre a megadott
néven! [2 pont]
24. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
25. Nyomtassa ki a prezentaci6 elsé két diajat egy lapra csak fekete-fehér mddban! [1 pont]
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45. FELADAT
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Nyissa meg a prezentacio-45 nevii prezentaciot!

1.
2.

S S

©

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24,
25.

Allitson be egyszin(i, vilagoszdld hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
A mintadia kdzepén |évd vizszintes csik szine fehér, vastagsaga 6 pont legyen! [1+1 pont]

Formazza meg az 1. dia fels6 részén a két sort 40 pont méretl és félkovér stilusu betlkkel!
[1+1 pont]

Az 1. dian lévé kép kitdltészine legyen vilagoskék, szegélye fehér! [1+1 pont]
Méretezze az 1. dian 1évd képet 8 cm szélességlire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Forgassa el az 1. dian a képet 10 fokkal balra! [1 pont]

Az 1. dia also6 részén 1évé sorokra kapcsoljon be felsorolast [ felsorolasjelzé szimbdlumokkal!
[1 pont]

Allitson be az 1. dian a felsorolasok bekezdései elé 0,3 sor térkdzt! [1 pont]
A 2. dian a , TURAAJANLATOK II.” betiii legyenek fehérek! [1 pont]

A 2. dian a ,Bukki Nemzeti Park” felirat legyen délt! [1 pont]

Szurja be a 2. dia kézepére a Szallé.jpg nevi képet! [1 pont]

Pozicionalja az el6z8 pontban beszurt képet vizszintesen a dia kdzepére, fliggdlegesen a dia
fels6 szélétdl 12 cm-re! [1 pont]

irja be a nevét a 2. diara eléadéi jegyzetnek! [1 pont]
A 3. dian a tablazatban 1évé feliratok legyenek Arial tipusuak! [1 pont]
irja be a 4. dian a tablazat masodik soraba a kdvetkez6 arakat: 25 000 Ft/f&, 49 000 Ft/f6 [1 pont]

Melyik menuponttal vonhato vissza az utols6 mivelet? A menipont nevét irja a 4. dia felsé
részére egy szévegdobozba! Amennyiben nem tudja a vélaszt, irja be a ,Nem tudom” szbveget!
[1+1 pont]

Szurja be a 2. dia utan a prezentacio-45b nevli bemutatdban Iévd diakockat! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,befelé
szilkités” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a kép vetitéskor ,nagyitas n6” tipust animacidval jelenjen meg! [1 pont]

A 2. dian a felsoroldsok sorai vetitéskor balrél iusszanak be egyenként! [1+1 pont]

Allitson be 66%-0s nagyitast a bemutaté normal (diaszerkeszt6) nézetére! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciét weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié 2. diajat jegyzetekkel egyltt egy lapra csak fekete-fehér médban!
[1 pont]
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Nyissa meg a prezentacio-46 nevi prezentaciot!
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Allitson be egyszin(, halvanyzéld hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
Toérdlje ki a sarga téglalapot az 1. diardl! [1 pont]

A 2. dia bal fels6 sarkaban lévé X betli mérete legyen 48 pont! [1 pont]

Méretezze a 2. dia bal felsd sarkaban 1évé téglalapot 2x2 cm-es négyzetté! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott négyzet kitdltészine legyen sbététzold, szegéllyel ne rendelkezzen!
[1+1 pont]

Készitsen harom masolatot az el6z6 pontban megadott négyzetrdl, és helyezze a masolatokat a
dia masik harom sarkaba! [1+1 pont]

A 2. dia cime legyen félkovér stilusu! [1 pont]
A 2. dian lévd két vizszintes vonal vastagsaga 6 pont, szine szirke legyen! [1+1 pont]

Kapcsoljon be felsorolast a 2. dian szerepld sorokra, sététzéld szind ,[1” felsorolasjelzé
szimbélummal! [1+1 pont]

Igazitsa balra a 2. dian a felsorolas bekezdéseit! [1 pont]

Szurjon be egy szévegdobozt a 3. dia kdzepére, és irja bele a nevét! [1 pont]
Valtoztassa meg a 4. dian lévé diagram tipusat tortadiagramra! [1 pont]

A diagramnak ne legyen hattérszine! [1 pont]

A nagyvallalatokhoz tartozo tortaszeletet (illetve oszlopot) szinezze at sargara! [1 pont]
Jelenitse meg a diakocka szadmét a bemutaté didin! [1 pont]

Torolje ki az utolso két diakockat! [1 pont]

Szurja be a Money.gif nevil képet a megadott helyrél az 5. diara! [1 pont]

Helyezze a beszurt képet a dia aljara! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,vizszintes
racsok” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Vetitéskor a 2. dia felsorolasa szavanként jelenjen meg! [1 pont]

A diagram szeletei vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,eloszlas” tipusu animaciéval!
[1+1 pont]

Allitson be 69%-0s nagyitast a bemutaté normal (diaszerkeszt6) nézetére! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a teljes prezentaciét weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér mddban! [1 pont]
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47. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvviieeeeeeee i,
Nyissa meg a prezentacio-47 nev(i prezentaciot!

1. Allitson be szinatmenetes hatteret feliilré| lefelé a bemutaté mindegyik digjara! A szinatmenet
vilagoszoldbdl sargaba tartson! [1 pont]

Az 1. dia kdzepén az X betl szine sarga, stilusa félkdvér legyen! [1+1 pont]
Méretezze at az 1. dian 1évd sarga téglalapot 21 cm szélesre és 15 cm magasra! [1 pont]
Igazitsa a diakocka kozepére az el6z6 pontban megadott téglalapot! [1 pont]

Torolje ki a 2. dia bal felsd sarkabdl a téglalapot és az X betlt! [1 pont]

o g M w D

Alakitsa at a 2. dian Iévé vizszintes vonalak stilusat pontozottra, vastagsagukat 10 pontosra!
[1+1 pont]

~

A 2. dian 1évd cim legyen Arial tipusu és 50 pont méretl! [1+1 pont]

Kapcsoljon be szamozast a 2. dian 1évd bekezdésekre! [1 pont]

Igazitsa balra az el6z6 pontban médositott bekezdéseket! [1 pont]

10. Szurjon be a még egy ,Munkavédelem” sort a 2. diara, a felsorolas végére! [1 pont]

11. Melyik mentpontban valtoztathatjuk meg a mentés alapértelmezett konyvtarat? A menuipont
nevét irja a 3. diara el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom”
szOveget! [1+1 pont]

12. irja be a nevét a 4. dia cimdobozaba! [1 pont]

13. A4.dian lév6 diagramot alakitsa at sav tipusura! [1 pont]

14. Szinezze at a diagram savjait narancssargara! [1 pont]

15. Szurja be a Money.gif nevii képet a megadott helyrél az 5. diara! [1 pont]
16. Helyezze a beszurt képet a dia jobb alsé sarkaba! [1 pont]

17. Nyissa meg a prezentacio-47b nevii prezentaciét! Masolja a prezentacio-47b prezentacio 1.
diajan lévé diagramot az eredeti bemutaté 6. digjara! [1 pont]

(A tovabbi miveletek az eredeti prezentaciora vonatkoznak.)
18. Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik diakockan! [1 pont]
19. Tegye rejtetté az utolsé harom diakockat! [1 pont]

20. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,pepita
oldalra” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

21. Az 1.dian az X betli mogétti bal felsé zdld négyzet vetitéskor a dia bal felsd sarkatdl usszon be!
[1 pont]

22. A 2.dian a felsorolas sorai vetitéskor egyenként usszanak be lentrél! [1+1 pont]
23. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
24. Mentse az els6 két diat weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

25. Nyomtassa ki a prezentacio elsé hat didjat egy lapra csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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48. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
Mentés helye és neve: .............ccccccvvieeeeeeee e,

Nyissa meg a prezentacio-48 nevii prezentaciot!
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Allitson be egyszin(i, narancssarga hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Az 1. dia kdzepén (az X betli mogott) Iévd négyzetek kdzll a bal felsd és a jobb alsé kitdltészine
legyen narancssarga! [1 pont]

Az 1. dian |évé sarga téglalapnak ne legyen szegélye és arnyéka! [1+1 pont]

Allitsa be a 2. dia bal felsd sarkaban lévé X betit félkovér stilusura és fehér szintre! [1+1 pont]
A 2. dian a cim tipusa legyen Arial, mérete 50 pont! [1+1 pont]

A 2. dian lévé vizszintes vonalak vastagsaga 3 pont, szinlk citromsarga legyen! [1+1 pont]
Kapcsoljon be felsorolast a 2. dian a sorokra ,,v”” szimbodlumokkal! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott felsorolas sorkéze legyen 1,5-es! [1 pont]

Masolja at az 1. diardl a sarga téglalapot a 3. diara! [1 pont]

Allitsa be, hogy az atmasolt téglalap ne takarja el a dia feliratat! [1 pont]

Torolje ki az utolso diat! [1 pont]

A 4. dian 1évd diagram oszlopainak szine legyen narancssarga! [1 pont]

Valtoztassa meg a diagramon abrazolt értékeket 30%, 40%, 30%-ra! [1 pont]

Méretezze a diagramot 8 cm magassagura a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

irja be a nevét az él8labba, és jelenitse meg csak az 5. dian! [1 pont]

Szurja be a Money.gif nevil képet a megadott helyrél az 5. diara, és helyezze a jobb alsé
sarokba! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,kifelé
tagitas” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian az X bet(i vetitéskor ,nagyitas né” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]

A diagram oszlopai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,eloszlas” tipust animaciéval!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér médban, majd zarja be a
prezentaciot! [1 pont]

Nyissa meg a prezentacio-48b nevi prezentaciét! Alkalmazza a bemutatéra a Sablon1 nevi
sablont! [1 pont]

Tegye rejtetté az utols6é harom diat! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-o0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkesztt)
nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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49. FELADAT
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Nyissa meg a prezentacio-49 nevi prezentaciot!
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Allitsa be a bemutaté oldalméretét 24 cm szélesre és 18 cm magasra! [1 pont]
Allitson be egyszini, bordé hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

A diak bal fels6 részén lévé vizszintes vonal hossza legyen 14 cm! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott vonal szine fehér, vastagsaga 12 pont legyen! [1+1 pont]

Formazza meg a diak bal fels6 részén 1évé feliratot Times New Roman tipusu, fehér szin(
betlikkel! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet balra igazitottra! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelzé szimbdlumokat ,,v” jelekre! [1 pont]

Allitson be 0,5 sor térkdzt az 1. dian a felsorolasok bekezdései elé! [1 pont]

Tegye déltté az 1. dian a felsorolas betdit, méretiik 34 pont legyen! [1+1 pont]

Szinezze at a 2. dian a jobb oldali diagramban a z6ld szeletet sargara! [1 pont]

Valtoztassa meg a bal oldali diagramban az 4brazolt igen/nem értékeket 82/18%-ra! [1 pont]

Melyik menuponttal kapcsolhato ki-be a betitipus kivalasztasat tartalmazé eszkoztar? A
mendpont nevét irja a 2. diara el6addi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a
.Nem tudom” sz6veget! [1+1 pont]

A 3. dian 1évé diagramot valtoztassa meg ugy, hogy a vizszintes tengelyen a felmérésben részt
vevl csoportok szerepeljenek! [1 pont]

A 3. dian 1évd diagram hattérszine legyen sarga! [1 pont]

Forgassa el a 4. dian Iévé nyilat 45 fokkal balra! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott nyil kitdltészine legyen narancssarga! [1 pont]
Pozicionalja a dia kbzepére az elforgatott nyilat! [1 pont]

Szurjon be egy uj, diagram elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]

Jelenitse meg a nevét minden diakockan az élélabban! [1 pont]

Allitson be vetitéskor kézi tovabbitast ,beliszas fentrdl” tipust attlinéssel! [1+1 pont]
Az 1. dian a felsorolas sorai vetitéskor egyenként Usszanak be lentrél! [1+1 pont]

A 2. didn a harom diagram vetitéskor egymas utan usszon be lentrél! [1 pont]
Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciét a program korabbi verzidjaban is a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié elsé harom diajat egy lapra csak fekete-fehér médban! [1 pont]
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50. FELADAT

Forrasfajlok helye: ...,
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Nyissa meg a prezentacio-50 nevii prezentaciot!
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Allitsa be a bemutaté oldalméretét 24 cm szélesre és 18 cm magasra! [1 pont]
Allitson be egyszin(i, rézsaszin hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
Helyezze a didk bal felsé részén 1évé feliratot vizszintesen a diak kézepére! [1 pont]
Nyujtsa meg a felirat alatt Iévé vonalat a diakockak jobb széléig! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott vonal legyen dupla és 6 pont vastagsagu! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian a cimet sotétkék szini, arnyékolt formatumara! [1+1 pont]
Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelzé szimbolumokat ,[1” jelekre! [1 pont]

irja 4t a 2. dian a cimet ,Az internet hasznalatanak aranya” szévegre! [1 pont]
Szinezze at a 2. dian a jobb oldali diagramban 1évd zdld szeletet sargara! [1 pont]
Tegye déltté a 2. dian alul az ,igen” és ,nem” feliratokat! [1 pont]

Cserélje fel egymassal a bal és jobb széls6é diagramokat a 2. dian! [1 pont]

A 3. dian 1évd diagramon a kdzépiskolas diakokhoz tartozo érték legyen 2 éra! [1 pont]
A 3. dian a diagram hattérszine legyen fehér! [1 pont]

Kapcsoljon be vilagoskék szegélyt a 4. dian lévé nyilra! [1 pont]

irja be a nevét a nyilba a 4. dian! [1 pont]

Méretezze a nyil szélességét 16 cm-re! [1 pont]

Szurja be a 4. diara az Internet.gif nevi képet! [1 pont]

Melyik menuponttal vonhato vissza az utolsé mivelet? A menipont nevét irja a bemutaté 4.
didjara el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,Nem tudom” széveget!
[1+1 pont]

Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]
Formazza meg a kocka szamat Arial tipusu, 16 pont méretli karakterekkel! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,vizszintes
racsok” tipusu attlinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dia felsorolasa vetitéskor bekezdésenként jelenjen meg ,racsok vizszintesen” tipusu
animacioval! [1+1 pont]

Mentse a prezentaciét a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacié 2. diajat GIF formatumu képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra csak fekete-fehér mddban! [1 pont]
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