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A modul célja

Ez a modul az online egylttm(ikddéshez sziikséges alapvet6 fogalmakrol és készségekrdl szdl (pl.: felhS alapu technologiak, naptarak, kozosségi oldalak, web-konferencidk,
tanulasi kornyezetek, mobil technoldgidk bedllitasai és hasznalata).

A vizsga sikeres teljesitéséhez sziikséges, hogy a vizsgazo:

e értse az online egylittm(ikodés és a felh6 alapu technolégidk legfontosabb fogalmait,

e |étre tudjon hozni felhasznaléi fidkot egy tetszGleges web-alapu szolgaltatasban,

e tisztaban legyen a felh alapu taroldk és a web-alapu irodai alkalmazasok hasznalataval,

¢ kezelni tudja az online és mobil alapu naptarakat,

e tudja hasznalni a koz6sségi oldalakat, blogokat, wiki-alapu weboldalakat,

* képes legyen megszervezni és lebonyolitani online taldlkozékat; ismerje és tudja hasznalni az e-learning szolgaltatdsokat,

e értse a mobil technoldgidk kulcsfontossagu fogalmait és tudja hasznalni az e-mail alkalmazasokat.

Kategoria Tudasteriilet Hivatkozds Tudaselem
1. Az online egyiittm(ik6dés 1.1 Kulcsfogalmak 1.1.1 Az IKT szerepe, fontossaga az online egytttmikddési formakban

alapfogalmai

1.1.2 F6bb szolgaltatdsok tipusai: felh6-alapu és mobil technolégidk. Az online
egyuttmiikodést segitd eszkdzok: online irodai alkalmazasok, kozosségi oldalak,
hatarid6napldk, online taladlkozdk, online tanulasi kornyezetek.

1.1.3 Az online egylttmikodés jellemzéi: tobb felhaszndld, valds idejd, globalis hozzaférés,
parhuzamosithatd hozzaférés




1.1.4 Az online egylittm(ikbdés elényei: megosztott fajlok és hataridénaplok, kisebb utazasi
koltség, konnyebb kommunikacid, hatékonyabb csapatmunka, globalis hozzaférés

1.1.5 Az online egylttm(ikodési eszk6zok hasznalatanak kockazatai: jogosulatlan hozzaférés a
megosztott fajlokhoz, elégtelen verzidkovetés, malware fenyegetés, személyes
adatok/adatlopas veszélye, szolgaltatas kimaradas

1.1.6 A tartalmak megfelel6 haszndlata és a szellemi tulajdonjogok jelent8sége.

1.2 Szamitasi felhé 1.2.1 A szamitasi felhS szerepe az online és a mobil egylttmUikddésben: megosztott
dokumentumok és fajlok tarolasa, hozzaférés szdmos web-alapu alkalmazdshoz és
eszkdzhoz.

1.2.2 A szamitasi felh6 elGnyei a felhaszndld szamara: koltségek csdkkenése, fokozott
mobilitas, méretezhetGség, automatikus frissitések.
1.2.3 A szamitasi felh6 kockdazatai: fliggés a szolgaltatotdl, adatvédelmi kockazatok, személyes
adatok nyilvanossagra kertilésének veszélye
2. Az online egyiittmiikédés 2.1 Bedllitdsok dltaldnos jellemzéi 2.1.1 Az online egylittm(ikodési eszk6zok hasznalatakor esetlegesen tovabbi alkalmazasok,
el6készitése plug-in-ek telepitésének sziikségessége
2.1.2 Az online egylittm(ikddés soran altaldnosan hasznalt eszkdzok: webkamera, mikrofon,
hangszéré
2.1.3 A tlizfalak korlatozo szerepe az online egylittm(ikodés soran (eszk6zok elérését
korlatozhatjak, hozzaférési problémakat okozhatnak)

2.2 Bedllitdsok 2.2.1 Az online egylittm(ikodést segit6 eszkozoket tamogatd szoftverek letdltése: VOIP, IM,

dokumentum megosztas.
2.2.2 Felhasznaldi fidk létrehozasa és/vagy beallitasai. Felhasznaldi fidk inaktivalasa, torlése /
bezarasa.
3. Online egyiittm(ikodési 3.1 Web-alapu tdrolds és hatékonysdg- |3.1.1 A web-alapu taroldsi megoldasok koncepcidja és néhany altaldnos példa
eszk6z0k haszndlata néveld alkalmazdsok
3.1.2 A web-alapu tarolds korlatjai: limitalt tarhely, id6 hatar, a megosztas korlatozasai
3.1.3 Online tarolt fajlok, mappak feltoltése, letoltése, torlése.
3.1.4 A legéltalanosabb irodai alkalmazasok web-alapu elérése. Leggyakoribb példak:
szovegszerkesztG, tablazatkezeld, prezentacid készitd.
3.15 Fajlok megoszthatdsaga; lehetGség arra, hogy ugyanazon a fajlon egyid6ben tobben

dolgozzanak.




3.1.6 Fajlok Iétrehozdsa, mddositasa, mentése online.
3.1.7 Fajlok, mappdk megosztasa, a megosztas visszavondsa; fajl vagy mappa
megtekintésének, szerkesztésének lehet6vé tétele masok szamadra is.
3.1.8 Fajl korabbi verzidinak megtekintése, visszaallitasa.
3.2 Online hatdridénapldk 3.2.1 Hatdrid6napld megosztasa: megtekintése, szerkesztésének engedélyezése.
3.2.2 A megosztott hatarid6napld elrejtése, megjelenitése.
3.2.3 Egyedi és ismétl6d6 esemény rogzitése egy megosztott hataridénapléban
3.24 Emlékeztetd bedllitdsa adott eseményhez.
3.2.5 Felhaszndlok meghivasa egy adott eseményre ill. kizdrdsa egy adott eseményrdl.
Meghivas elfogadasa, elutasitasa.
3.2.6 Esemény szerkesztése, torlése.
3.3 Kéz6sségi média 331 A kdzosségi média eszkdzei az online egylttmikodésben: kozosségi oldalak, wiki,
forumuk, csoportok, blogok, mikroblogok, tartalom alapu k6zdsségek (pl. Youtube)
3.3.2 Rendelkezésre all6 adatvédelmi lehetGségek beallitasa, modositdsa: tartalom
olvasasanak, irdsanak engedélyezése, felhasznaldk meghivasa.
333 Felhaszndldk, csoportok keresése, a veliik valé kapcsolat kezdeményezése,
megszlintetése.
3.3.4 K6z6sségi oldal hasznalata komment, link kdzzétételére
3.35 Valasz bejegyzésre, kommentre a k6zosségi médian. Bejegyzés, komment tovabbitasa.
3.3.6 K6z6sségi média hasznalata tartalom feltoltéshez: képek, videdk, dokumentumok.
3.3.7 Bejegyzések eltdvolitdsa kozosségi médiarol. A végleges torlés nehézségei.
3.3.8 Téma, témakor hozzaadasa, frissitése wiki hasznalataval.
3.4 Online meeting 3.4.1 Online meeting alkalmazas megnyitasa, bezarasa Meeting |étrehozasa: datum, éra,
téma. Talalkozé lemondasa.
3.4.2 Résztvev6k meghivasa, meghivas visszavonasa, hozzaférési jogosultsagok beallitasa.
3.4.3 Taldlkozé inditasa, befejezése.
3.4.4 Asztal vagy fajlok megosztdsa, megosztds visszavondsa az online talalkozd sordn.

3.45

Chat funkcio hasznalata online talalkozo soran.




3.4.6 Hangatvitel vagy vided hasznalata online talalkozo alatt.
3.5 Online tanuldsi kérnyezet 3.5.1 Az online tanulasi kérnyezet koncepcidja. Virtudlis tanuldsi kornyezetek (VLEs) és
Learning Management System (LMS).
3.5.2 Online tanuldsi kornyezetben elérhet6 funkcidk, szolgaltatasok: naptar, lizenéfal, chat,
kiértékelés.
3.5.3 Kurzusra jelentkezés online tanuldsi kornyezetben.
3.5.4 Fajlok feltoltése, letdltése online tanuldsi kornyezetben.
3.5.5 Férum, kviz hasznalata a kurzuson.
4. Mobil egyiittm(iikodés 4.1 Kulcsfogalmak 4.1.1 Mobileszkdzok tipusai: okostelefon, tablet
4.1.2 Ismertebb operacids rendszerek mobileszk6zdkon.
4.1.3 Bluetooth fogalma és haszndlata.
4.1.4 Mobileszkdzok internethez vald csatlakozasanak maddijai: vezetéknélkili (WLAN) mobil
internet (3G, 4G). A kiilonb6z6 csatlakozasi mddok sebessége, ara, rendelkezésre allasa.
4.1.5 Alapvetd biztonsagi megfontolasok mobil eszk6z6k esetében: PIN kdd hasznalata,
tartalmak biztonsagi mentése, Bluetooth/Wi-fi be- és kikapcsolasa.
4.2 Mobil eszkéz6k haszndlata 4.2.1 Biztonsagos kapcsolddas az internetre vezeték nélkili, mobil technolégiaval.
4.2.2 Keresés a weben.
4.2.3 E-mail kildése, fogadasa.
4.2.4 Esemény hozzdaddsa, eltdvolitdsa a hataridénaplobol.
4.2.5 Képek, videdk megosztasa e-mail, kozosségi média, Bluetooth haszndlataval.
4.3 Alkalmazdsok 43.1 Altaldnosan hasznalt alkalmazasok: hirek, kozosségi média, hatékonysag-ndvelés,
térképek, jatékok, e-konyvek.
4.3.2 Alkalmazasok let6ltése mobil eszkdzokre, alkalmazastarakbdl. Néhany altalanos
alkalmazastar.
433 Alkalmazas keresése alkalmazdastarban. Esetleges vdsarlds, hasznalati dij.
434 Alkalmazasok telepitése mobil eszkdzre. Alkalmazasok torlése.
4.3.5 Alkalmazasok frissitése mobil eszkdzon.
4.3.6 Alkalmazasok hasznalata kommunikacidra (hang vagy video), k6z6sségi médiahoz,
térkép megtekintéséhez.
4.4 Szinkronizdlds 44.1 Tartalmak szinkronizalasanak fontossaga, célja.

4.4.2

Szinkronizalasi beallitasok.




443 Mobil eszkdzok szinkronizaldsa mas eszkozokkel.




